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RN n? 01/2025-CS/FACEPE

A Presidente da FUNDACAO DE AMPARO A CIENCIA E TECNOLOGIA DO ESTADO DE PERNAMBUCO
(FACEPE), no uso das atribuicdes que Ihe sao conferidas pelo art. 25, VIl do Decreto n® 44.270, de 30
de marco de 2017, considerando o Marco Legal de CT&l do Estado de Pernambuco (Decreto n? 49.253,
de 31 de julho de 2020, que regulamenta a Lei Complementar n? 400, de 18 de dezembro de 2018) e
em conformidade com a decisdao do Conselho Superior proferida em sua 22 Reunido Ordindria, de 09
de julho de 2025, como determina o art. 17, |, do Decreto n2 44.270, de 30 de marco de 2017,

RESOLVE:

Art. 12 Atualizar o Manual de Utilizacao de Recursos e Prestacao de Contas da FACEPE, anexo | desta
Resolucdo, referente ao apoio financeiro concedido pela FACEPE as propostas de natureza cientifica,
tecnolégica e de inovacao.

Art. 22 Esta Resolucdo Normativa terd vigéncia a partir da data da sua publicacao e ficam revogadas as
disposicdes em contrario.

Art. 32 Os casos omissos neste Manual serao resolvidos pela Diretoria Executiva da FACEPE, mediante
ato normativo préprio da Presidéncia da Fundacao.

Recife-PE, data da Ultima assinatura eletronica.

MAURICELIA BEZERRA VIDAL MONTENEGRO
Presidente do Conselho Superior da FACEPE
Secretdaria de Ciéncia, Tecnologia e Inovacao do Estado de Pernambuco



MARIA FERNANDA PIMENTEL AVELAR
Diretora-Presidente da FACEPE

ANEXO |

Manual de Utilizacao de Recursos e Prestacao de Contas

DISPOSICOES INICIAIS

1. Dos Objetivos do Manual

A Fundacdo de Amparo a Ciéncia e Tecnologia do Estado de Pernambuco (FACEPE) é uma fundacao
de apoio a pesquisa, que tem como finalidade exercer, no ambito do setor publico estadual, a
funcao de 6rgao de fomento e promocao do desenvolvimento cientifico, tecnolégico e da inovacao,
incentivando a formacdo de recursos humanos, a pesquisa bdsica e aplicada, a capacitacao
tecnoldgica e a difusdo de conhecimento e a inovacao, tendo em vista o bem-estar da populacao
do Estado e o progresso das ciéncias.

O cumprimento de sua finalidade ocorre mediante o financiamento, total ou parcial, de projetos de
pesquisa, individuais ou institucionais, que contribuam para o desenvolvimento cientifico,
tecnoldgico e de inovacdo do Estado, sob a forma de bolsas, auxilios a pesquisa e subvencao
econOmica, desenvolvidos em Instituicdes de Ciéncia, Tecnologia e Inovacgao (ICTs), instituicoes de
ensino, parques cientificos, museus e empresas privadas sediadas ou com filiais estabelecidas em
Pernambuco.

O apoio financeiro é concedido mediante Editais especificos ou, a qualquer tempo, por submissoes
em Fluxo Continuo, e os recursos sao destinados a projetos executados por coordenadores
vinculados a instituicdes no Estado de Pernambuco, selecionados pela relevancia do objeto da
pesquisa e pela afinidade com os objetivos dos programas da FACEPE.

As normas e os regulamentos para submissao e concessao das modalidades de financiamento
estao disponiveis no site da FACEPE (https://www.facepe.br/). Mais especificamente, este Manual
tem como finalidade apresentar os critérios e os procedimentos que deverdo ser adotados por
pesquisadores e empresas privadas, beneficidrios de recursos ndo reembolsaveis de financiamento
a pesquisa cientifica, tecnolégica e de inovacao concedido pela FACEPE, tanto durante a execucdo
do projeto, quanto na elaboracao da respectiva prestacao de contas.

Particularmente, o presente Manual concentra-se nas concessbes de auxilios financeiros a
pesquisa e subvencao econémica, dividindo-se em dois Mdédulos:

i Médulo | - Auxilios a Pesquisa; e
ii Médulo Il - Subvencao Econbmica.

Portanto, no Mdédulo |, abordam-se as seguintes modalidades de apoio financeiro concedidos pela
FACEPE: Auxilio a Projeto de Pesquisa (APQ), vinculado a Editais; Auxilio para Realizacdo de Cursos
e Reunides Cientificas (ARC), vinculado ou ndo a Editais; Auxilio para Participacdo de Pesquisador
em Congressos ou Reunides no Pais (ACP); Auxilio para Participacdo de Pesquisador em
Congressos ou Reunides no Exterior (ACE); Auxilio para Pesquisador Visitante (APV); Auxilio para
Treinamento de Pesquisador (ATP); Auxilio para Treinamento de Técnico de Pesquisa (ATT); e


https://www.facepe.br/

Auxilio a Mobilidade Discente (AMD). Por sua vez, o Mddulo Il concentra-se na modalidade de
Subvencao Econbmica a Inovacao (SIN).

2. Da Prestacao de Contas a FACEPE

Conforme o art. 22 do Decreto Estadual n? 38.935, de 07 de dezembro de 2012, é obrigatéria a
prestacdo de contas por qualquer pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, que utilize,
arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiro, bens e valores publicos ou pelos quais o Estado
responda ou que, em nome deste, assuma obrigacdes de natureza pecunidria, nos termos do § 29
do art. 29 da Constituicao Estadual.

A exigéncia da prestacdo de contas do apoio financeiro concedido pela FACEPE, seja a pessoa fisica
ou juridica, também estd amparada no capitulo VI do Decreto Estadual n? 49.253, de 31 de julho
de 2020. Conforme o art. 66 do referido Decreto, todo BENEFICIARIO ou EMPRESA BENEFICIARIA do
apoio financeiro concedido pela FACEPE deverd manter em sua posse a documentacao original dos
gastos efetuados, bem como os demais comprovantes de uso dos recursos recebidos, para
apresentacao na prestacdo de contas (parcial e final).

A documentacdo gerada até a aprovacdo da prestacao de contas final deverd ser organizada e
arquivada pelo BENEFICIARIO ou EMPRESA BENEFICIARA, separada por projetos, pelo prazo de 5
(cinco) anos, contados da data de sua aprovacdao. Documentos rasurados, apagados ou ilegiveis
nao serao aceitos, resultando na glosa da respectiva despesa.

Em conformidade com os artigos 55, inciso Il e 58 do Decreto Estadual n? 49.253/2020, é facultado
a FACEPE, durante o monitoramento e a avaliacdo dos projetos, realizar visitas para
acompanhamento técnico e fiscalizacdo da aplicacdo dos recursos aportados, atendendo ao
critério de amostragem aleatéria, obtida por meio da plataforma do sistema AgilFAP - Ambiente de
Gestdo de Informacdo e Logistica para a Fundacao de Amparo a Pesquisa (https://agil.facepe.br/).

Para projetos concedidos no ambito de Editais, a amostragem corresponderd a 10% (dez por
cento) dos projetos apoiados em cada Edital publicado, estabelecido o minimo de 1 (um) projeto
por Edital.

Para os auxilios concedidos no ambito de Fluxo Continuo, a amostragem serd realizada anualmente
e corresponderd a 10% (dez por cento) dos projetos apoiados em cada modalidade, estabelecido o
minimo de 1 (um) projeto por modalidade.

3. Dos Prazos para a Prestacao de Contas

As prestacdes de contas parcial e final do projeto deverao ser apresentadas conforme definido no
Termo de Outorga e neste Manual, e deverao ser realizadas por meio do sistema AgilFAP, ambiente
cujo Relatério de Execucdo do Objeto (REO) devera ser inserido, assim como a documentacdo
relativa a execucdo financeira, inclusive o lancamento das despesas executadas no extrato de
prestacao de contas do sistema.

Observados os prazos determinados no Termo de Outorga e/ou no Edital, a aprovacao da prestacao
de contas PARCIAL condicionard a liberacao das parcelas subsequentes, quando houver.

Por sua vez, para a prestacdo de contas FINAL, o REO devera ser enviado no prazo de até 30
(trinta) dias corridos apdés a data de término da vigéncia do projeto. Adicionalmente, o
BENEFICIARIO ou a EMPRESA BENEFICIARIA deverd anexar a documentacdo relativa a execucéo
financeira, no prazo de até 60 (sessenta) dias corridos apdés a data de término da vigéncia do
projeto.

O prazo para andlise e emissdo de parecer acerca da prestacdo de contas dos aspectos técnico e
financeiro, pelos setores responsaveis, serd de até 120 (cento de vinte) dias corridos apds a data


https://agil.facepe.br/

de término da vigéncia do projeto, prazo em que necessariamente deverd ser emitido um parecer
conclusivo de aprovacao ou reprovacao, conforme analise. Para fundamentacao do parecer, a
FACEPE poderd solicitar o envio de documentacao ou informacdes complementares, o que deverd
ser encaminhado pelo BENEFICIARIO ou pela EMPRESA BENEFICIARIA em até 10 (dez) dias corridos,
a contar do envio da notificacao pela FACEPE.

Caso o REO ndo seja aprovado ou apresente indicio de irregularidade, devera ser apresentado o
Relatério de Execugao Financeira Completo (REF), emitido via sistema AgilFAP, em até 30 (trinta)
dias corridos, contados a partir do envio da notificacao pela FACEPE.

Em caso de nao apresentacao do REO, do REF (caso exigido) ou de outras informacdes solicitadas,
dentro dos prazos estipulados, sera caracterizada a situacdo de inadimpléncia do BENEFICIARIO ou
da EMPRESA BENEFICIARIA. Essa condicdo também serd configurada em caso de reprovacio do
REO ou do REF e de nao ressarcimento dos valores concedidos, ou em caso de nao ressarcimento
de despesa glosada, conforme legislacao aplicavel.

Como consequéncia da situacao de inadimpléncia, serd instaurada a Tomada de Contas Especial
ou a Cobranca Administrativa, conforme critérios estabelecidos em resolucao especifica do Tribunal
de Contas do Estado de Pernambuco (TCE-PE), com inscricio do BENEFICIARIO ou da EMPRESA
BENEFICIARIA na Divida Ativa, apds a devida apuracao.

MODULO |
AUXILIOS A PESQUISA

1. Da Caracterizacao dos Auxilios a Pesquisa

Como formas de apoio financeiro concedido pela FACEPE, os auxilios a pesquisa abordados neste
Manual, particularmente em seu Médulo I, compreendem as seguintes modalidades de concessao
de recursos nao reembolsaveis:

i Auxilio a Projeto de Pesquisa (APQ), vinculado a Editais;

ii Auxilio a Realizacao de Cursos e Reunides Cientificas (ARC), vinculado ou nao a Editais;
iii Auxilio a Participacao de Pesquisador em Congressos ou Reunides no Pais (ACP);

iv Auxilio a Participacdo de Pesquisador em Congressos ou Reunides no Exterior (ACE);

v Auxilio a Pesquisador Visitante (APV);

vi Auxilio a Treinamento de Pesquisador (ATP);

vii Auxilio a Treinamento de Técnico de Pesquisa (ATT); e

viii Auxilio a Mobilidade Discente (AMD).

2. Da Implementacao dos Auxilios a Pesquisa

2.1 O Termo de Outorga serd o instrumento juridico usado para implementar a concessao e devera
ser assinado de forma eletrénica no sistema AgilFAP, em até 45 (quarenta e cinco) dias apds
a data do envio da notificacdo eletrénica, pela FACEPE, para assinatura deste instrumento, ou
em prazo especificamente definido em Edital.

2.2 Para a assinatura do Termo de Outorga, o BENEFICIARIO deverd estar adimplente perante a
FACEPE e em situacao de regularidade fiscal perante o Estado de Pernambuco.

2.3 No ato da assinatura do Termo de Outorga de auxilios concedidos no ambito de Fluxo Continuo



(ARC, ACP, ACE, APV, ATP, ATT e AMD), o BENEFICIARIO deverd informar os dados da conta
corrente pessoal e individual, em instituicao financeira publica federal (Banco do Brasil ou
Caixa Econ6mica Federal), destinada a movimentacdo dos recursos aportados.

2.4 Os recursos decorrentes de auxilios concedidos no ambito de Fluxo Continuo deverdao ser

movimentados exclusivamente na conta corrente pessoal e individual do BENEFICIARIO,
conforme informado no Termo de Outorga, e todas as despesas deverao ser pagas através da
mencionada conta.

2.5 Salvo excecbes expressamente permitidas em Editais, os recursos decorrentes de APQ e ARC,

2.6

concedidos no ambito de Editais, deverdo ser movimentados exclusivamente mediante
Cartao Pesquisa do Banco do Brasil (Cartao BB Pesquisa) e todas as despesas deverao ser
pagas através do mencionado Cartdo, cujas instrucbes de uso encontram-se em Manual
especifico disponibilizado em <https://www.facepe.br/fomento/documentos/>.

Os recursos serao liberados pela FACEPE conforme sua disponibilidade financeira e
orcamentaria, podendo ser em uma ou mais parcelas.

2.7 Para auxilios concedidos com recursos ndao reembolsdveis do Fundo de Inovacao do Estado de

Pernambuco (Fundo INOVAR-PE), transferidos pela Agéncia de Empreendedorismo de
Pernambuco (AGE), conforme sua disponibilidade financeira e orcamentaria, o BENEFICIARIO
serd instruido pela FACEPE quanto aos procedimentos de movimentacdo, sob uma das
seguintes possibilidades:

i 0s recursos deverao ser movimentados exclusivamente em conta corrente pessoal e
individual aberta pelo BENEFICIARIO, em instituicdo financeira de sua escolha, no
pais, conforme informado no Termo de Outorga, e todas as despesas deverao
ser pagas através da mencionada conta; ou

ii os recursos deverao ser movimentados exclusivamente mediante Cartao Pesquisa do
Banco do Brasil (Cartao BB Pesquisa) e todas as despesas deverao ser pagas
através do mencionado Cartdo, cujas instrucdes de uso encontram-se em Manual
especifico disponibilizado em <https://www.facepe.br/fomento/documentos/>.

2.8 O BENEFICIARIO deverd acompanhar a movimentacéo financeira relacionada ao pagamento de

despesas feitas com o Cartdao BB Pesquisa ou na conta corrente individual, por meio dos
extratos mensais - caso identifique qualquer movimentacao suspeita e nao reconhecida,
deverd entrar em contato imediatamente com a respectiva instituicao financeira.

2.9 Para obtencdo de mais informacdes, o BENEFICIARIO devera entrar em contato por e-mail com

a Unidade de Financas da FACEPE (financeiro@facepe.br).

3. Da Utilizacao dos Recursos Financeiros

3.1 Os recursos de Auxilios a Pesquisa, nao reembolsaveis, deverdo obrigatoriamente ser utilizados

dentro do prazo de vigéncia do projeto apoiado e de acordo com as regras contidas no Termo
de Outorga e neste Manual.

3.2 As despesas aprovadas no orcamento do projeto sé poderao ser executadas apds a assinatura

do Termo de Outorga e a liberacdo do recurso financeiro ao BENEFICIARIO.

3.3 O BENEFICIARIO deverd lancar todas as despesas de acordo com a(s) rubrica(s) aprovada(s),

3.4

mediante o sistema AgilFAP, em periodicidade compativel com os prazos de prestacao de
contas definidos no Termo de Outorga.

Para movimentacbes mediante Cartdo BB Pesquisa, o mesmo deverd ser utilizado
exclusivamente para pagamento de boletos de qualquer instituicdo bancaria,
obrigatoriamente na funcao crédito, e para transferéncias bancérias para contas do Banco do
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Brasil.

3.4.1 E responsabilidade do BENEFICIARIO verificar regularmente a validade do Cartdo BB
Pesquisa.

3.4.2 O Cartao BB Pesquisa ndao deverd ser utilizado para saques - caso ocorra qualquer uso
indevido para saques, o BENEFICIARIO serd responsavel pelo pagamento da tarifa
bancéria correspondente.

3.5 Ao término do projeto, havendo saldo remanescente no Cartdao BB Pesquisa ou na conta
bancéria vinculada ao projeto, conforme o caso, o BENEFICIARIO deverd entrar em contato
por e-mail com a Unidade de Financas da FACEPE (financeiro@facepe.br) para obter
instrucdes de como efetuar a devolucao - apds a sua efetivacdo, o comprovante de devolucao
deverd ser enviado por e-mail a mesma Unidade de Financas e a Unidade de Prestacao de
Contas da FACEPE (prestacaodecontas@facepe.br), para os registros pertinentes.

3.6 Por ocasido da andlise da prestacao de contas PARCIAL, caso sejam identificadas
inconsisténcias na execucdo da despesa, deverd ser feita a devolucdo do referido valor a
conta que deu origem aos recursos.

4. Da Classificacao das Despesas e Eventuais Remanejamentos

4.1 Além do possivel apoio financeiro concedido mediante bolsas vinculadas aos Auxilios a
Pesquisa, as despesas e rubricas que poderao ser solicitadas no orcamento do projeto
apoiado estao classificadas, conforme a legislacao vigente do Estado de Pernambuco, em:

i Despesas de Custeio, as quais compreendem 3 (trés) rubricas, referentes a diarias,
passagens aéreas e outras despesas de custeio, esta Ultima relativa a itens
como materiais de consumo e servicos de terceiros prestados por pessoa fisica
(STPF) ou por pessoa juridica (STP)); e

ii Despesas de Capital, as quais compreendem 1 (uma) rubrica referente a material
permanente, a exemplo de méquinas, equipamentos e material bibliografico.

4.2 De acordo com o Decreto Estadual n? 49.253/2020, poderao ser realizados remanejamentos de
rubricas e itens do orcamento aprovado, desde que atendidas as seguintes condicdes:

i 0 remanejamento entre itens de despesa, inclusive entre as rubricas definidas no Termo de
Outorga, que nao exceda 20% (vinte por cento) do valor total do orcamento
aprovado no projeto, poderd ser realizado sem a prévia anuéncia da FACEPE,
sendo necessaria somente a comunicacao pelo e-mail <cientifica@facepe.br> ou
<inovacao@facepe.br>, conforme a vinculacao do projeto, para o devido
registro no sistema AgilFAP e seus efeitos nas etapas de prestacao de contas,
sendo exigido do BENEFICIARIO o respeito aos itens originalmente listados no
orcamento aprovado e aos limites de valores executados segundo a rubrica,
caso especificamente estabelecido em edital;

ii para o remanejamento entre itens de despesa, inclusive entre as rubricas definidas no
Termo de Outorga, que exceda 20% (vinte por cento) do valor total do
orcamento aprovado no projeto, o BENEFICIARIO deverd solicitar autorizacdo
prévia a FACEPE, pelo e-mail <cientifica@facepe.br> ou <inovacao@facepe.br>,
conforme a vinculacao do projeto, mediante oficio com a devida justificativa para
o remanejamento, o qual poderd ser ou ndo autorizado, parcial ou
integralmente, de forma que as despesas a serem realizadas com recursos
remanejados sé poderdo ser efetivadas apds a devida autorizacdo pela Diretoria
Executiva da FACEPE;
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iii independente do percentual sobre o valor total do orcamento aprovado no projeto, caso
seja necessaria a inclusdo de novo(s) itens de despesa ou nova(s) rubrica(s) ao
orcamento aprovado do projeto, desde que permitida pelo edital, o
BENEFICIARIO deverd solicitar autorizacdo prévia a FACEPE, pelo e-mail
<cientifica@facepe.br> ou <inovacao@facepe.br>, conforme a vinculacao do
projeto, mediante oficio com a devida justificativa para a alteracao, a qual
poderd ser ou ndo autorizada, parcial ou integralmente, de forma que as
despesas a serem realizadas com recursos remanejados sé poderdo ser
efetivadas apés a devida autorizacao pela Diretoria Executiva da FACEPE;

iv a resposta a solicitacdo de remanejamento de recursos serd encaminhada ao
BENEFICIARIO em até 45 (quarenta e cinco) dias corridos, a contar da data da
solicitacao;

v apds uma eventual solicitacdo de remanejamento, é recomendavel uma caréncia de 6
(seis) meses até que um novo pedido seja efetuado; e

vi em caso de bolsas vinculadas aos Auxilios a Pesquisa, ndo sera permitido qualquer
remanejamento que modifigue o montante concedido na referida rubrica,
conforme definido no Termo de Outorga.

5. Das Condicoes Gerais de Aquisicao de Produtos e Contratacao de Servicos

5.1 O BENEFICIARIO sempre deverd perseguir o principio da economicidade, levando em
consideracao os aspectos de preco e qualidade, de modo a nao comprometer os resultados
esperados.

5.2 Quando o valor do produto ou do servico for superior a 5 (cinco) saldrios-minimos vigentes, o
BENEFICIARIO deverd levantar obrigatoriamente o minimo de 3 (trés) cotacdes, respeitando o
principio da economicidade - as cotacdes deverdao ser mantidas sob guarda e apresentadas
quando solicitadas pela FACEPE.

5.3 Os casos de exclusividade de fornecedor deverao ser comprovados, conforme o §12 do art. 74
da Lei n® 14.133/2021, mediante contrato de exclusividade (emitido pelo fornecedor, com
reconhecimento de firma), atestado de exclusividade (emitido por érgao de controle, a
exemplo de junta comercial, associacao, instituicao patronal etc.) ou declaracdao do
fornecedor acompanhada de documento atestado por érgao de controle e que comprove que
o objeto é fornecido ou prestado por produtor, empresa ou representante comercial
exclusivos, vedada a preferéncia por marca especifica.

5.4 Despesas de frete para entrega de produtos adquiridos deverao estar inclusas no valor total da
nota fiscal ou comprovadas por meio do Conhecimento de Transporte (CT), emitido pela
empresa transportadora, ou, ainda, pelo recibo de compra no site da empresa, contendo o
valor do frete pago.

5.5 A comprovacao da despesa, em conformidade com a natureza do servico contratado ou da
aquisicdo de produtos, deverd ser feita por meio de nota fiscal que conste o cédigo do
processo na FACEPE e que seja emitida em nome e CPF do BENEFICIARIO, com endereco da
instituicdo de vinculo onde a pesquisa sera desenvolvida, bem como a descricao detalhada do
servico ou do produto, junto ao comprovante de pagamento, seja recibo, tiquete de quitacao
ou comprovante de transferéncia bancdria.

5.6 Para aluguel de bens méveis e imdveis, a comprovacdo da despesa devera ser feita por meio
do Contrato de Locacao/Prestacao de Servicos firmado entre as partes, com firma reconhecida
em cartério ou com assinaturas digitais emitidas pelo ICP-Brasil (Infraestrutura de Chaves
Publicas do Brasil) e reguladas pelo ITI (Instituto Nacional de Tecnologia da Informacao).
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5.7 Obrigatoriamente, notas fiscais, commercial invoices e contratos de aluguel de bens mdveis e
iméveis deverao receber o carimbo de atesto, datado e assinado pelo Coordenador do
projeto, conforme modelo abaixo (também disponivel em
<https://www.facepe.br/fomento/documentos/>), Cuja confeccao deve ser de
responsabilidade e desembolsada pelo BENEFICIARIO;

Recebidoem: _/ /

Atesto que os servicos e/ou
materiais contidos nesta nota fiscal
foram prestados/entregues.

Assinatura

5.8 Caso o prestador de STPF ndao possua nota fiscal, a comprovacdo da despesa podera ser feita
mediante preenchimento de Recibo de STPF disponivel em
<https://www.facepe.br/fomento/documentos/>, datado e assinado pelo prestador de servico
contratado, situacao em que também devera ser verificada a necessidade de recolhimento do
Imposto Sobre Servicos (ISS) e anexada a quitacdo do imposto, o que poderd ser efetuado
com recursos concedidos ao projeto apoiado - em caso de recolhimento, apenas o valor
liquido do servico devera ser pago ao prestador de STPF.

5.9 O BENEFICIARIO também deverd apresentar o extrato bancario do Cartdo BB Pesquisa ou da
conta bancaria individual, conforme o caso, para fins de comprovacdo do débito dos valores
referentes as despesas realizadas.

6. Das Especificacdes das Rubricas

Cada item de despesa que compde o orcamento do projeto apoiado pela FACEPE, no ambito de
Auxilios a Pesquisa, deverd ser descrito no sistema AgilFAP e associado a uma respectiva rubrica,
especificamente uma dentre as 5 (cinco) listadas nos tépicos a seguir, de maneira que seja
possivel sua facil identificacdo e a devida associacao com a execucao do objeto. Em cada rubrica,
poderdao ser solicitados recursos financeiros para itens de despesa concernentes ao
desenvolvimento do projeto apoiado, observadas as condicdes estabelecidas a sequir.

1. BOLSAS

Os Auxilios a Pesquisa poderdo associar a concessao de bolsas para fins de execucdao do
projeto apoiado, conforme estabelecido nas normas e nos regulamentos para submissao e
concessdo da respectiva modalidade. Para esta rubrica, ndo é exigida a apresentacdo de

prestacdo de contas financeira, mas é obrigatério o envio de relatério técnico via sistema
AgilFAP, com parecer do Coordenador do projeto cujo bolsista esté vinculado.

2. DIARIAS

Nessa rubrica, classificada como Despesa de Custeio, poderao ser solicitados recursos
financeiros para o custeio de despesas com hospedagem e alimentacdo do BENEFICIARIO
e/ou dos demais membros da equipe do projeto (e/ou outros indicados, desde que previsto no
orcamento do projeto apoiado e permitido nas normas e nos regulamentos de submissao e
concessdo), quando da realizacdo de atividades do projeto, fora da cidade de seu domicilio,
nas seguintes condicoes:

i solicitacOes de diarias, no caso de atividades realizadas a menos de 30 (trinta) quildometros
da cidade de domicilio, deverdo ser encaminhadas antecipadamente a FACEPE,
pelo e-mail <cientifica@facepe.br> ou <inovacao@facepe.br>, conforme a
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vinculacdo do projeto, mediante oficio com a devida justificativa para a
solicitacao, a qual poderd ser ou nao autorizada, parcial ou integralmente, de
forma que as despesas a serem realizadas sé poderdo ser efetivadas apés a
devida autorizacao pela Diretoria Executiva da FACEPE;

ii as didrias poderao ser concedidas na modalidade Integral quando o deslocamento exigir
pernoite, para custeio de hospedagem e alimentacao;

iii as diarias também poderdo ser concedidas na modalidade Parcial, correspondendo a 30%
(trinta por cento) do valor da didria Integral, quando o afastamento nao exigir
pernoite e/ou tratar-se do dia de retorno a cidade de domicilio;

i v as diarias deverdao ser concedidas conforme valores constantes na tabela de diarias
disponivel em <https://www.facepe.br/fomento/valores-vigentes/>;

v 0 pagamento de didrias é a Unica hipétese em que é permitido ao BENEFICIARIO transferir
valores do Cartao BB Pesquisa para sua conta pessoal e/ou para demais
membros da equipe do projeto (e/ou outros indicados, desde que previsto no
orcamento do projeto apoiado e permitido nas normas e nos regulamentos de
submissao e concessao), desde que sejam correntistas do Banco do Brasil;

vi a comprovacado das despesas com didrias deverd ser feita pelo preenchimento do Modelo
de Recibo de Diarias (https://www.facepe.br/fomento/documentos/);

vii no caso da concessao de didrias para participagcdo em cursos, congressos, eventos e

afins, é também obrigatéria a apresentacdo da cdépia do comprovante de
participacao emitido pela entidade organizadora; e

viii quando da realizacdo de evento em estabelecimento hoteleiro, o BENEFICIARIO podera
optar pelo pagamento das didrias dos participantes diretamente ao hotel,
incluida alimentacao, limitada ao valor da diaria concedida pela FACEPE - nesse
caso, a comprovacgao devera ser feita por meio de nota fiscal de STP] que conste
o cédigo do processo na FACEPE e que seja emitida em nome e CPF do
BENEFICIARIO, com o endereco da instituicio onde o evento ocorreu e a
descricdao detalhada do servico (identificacdo de usuarios, periodo da
hospedagem e valores), sendo vedada a inclusao de despesa com bebida
alcodlica.

3. PASSAGENS AEREAS

Nessa rubrica, classificada como Despesa de Custeio, poderao ser solicitados recursos
financeiros para o custeio de despesas com a compra de passagens aéreas para O
BENEFICIARIO e/ou demais membros da equipe do projeto (e/ou outros indicados, desde que
previsto no orcamento do projeto apoiado e permitido nas normas e nos regulamentos de
submissao e concessao), para viagens aprovadas em seu plano de trabalho, nas seguintes
condicdes:

i quando devidamente justificada e autorizada pela Diretoria da FACEPE, poderd ser
custeada a despesa com a compra de passagens aéreas para pesquisador
convidado do pais ou do exterior;

ii as passagens aéreas deverao ser adquiridas na classe econbmica, ressalvados casos
excepcionais, referentes a necessidades especiais do passageiro ou que possam
vir a comprometer os resultados previstos no projeto apoiado - nesses casos, 0
BENEFICIARIO deverd solicitar autorizacdo prévia a FACEPE, pelo e-mail
<cientifica@facepe.br> ou <inovacao@facepe.br>, conforme a vinculacao do
projeto, mediante oficio com a devida justificativa para a solicitacao, a qual
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poderd ser ou nao autorizada, de forma que essas despesas sé poderao ser
efetivadas apds a devida autorizacdo pela Diretoria Executiva da FACEPE;

iii quando a passagem for adquirida no site da companhia aérea, a comprovacdo da despesa
devera ser feita por meio da apresentacao do e-mail de confirmacao da compra,
contendo todas as informacdes relativas aos trechos dos voos, juntamente com
os bilhetes de embarque e desembarque, incluso o QR Code para os documentos
eletrénicos;

iv quando a passagem for adquirida em agéncias de viagens, a comprovacao da despesa
deverd ser feita por meio de fatura ou nota fiscal da empresa fornecedora, que
conste o cddigo do processo na FACEPE e que seja emitida em nome e CPF do
BENEFICIARIO, além do comprovante de pagamento, juntamente com os bilhetes
de embarque e desembargue, incluso o QR Code para os documentos
eletrénicos;

v para o BENEFICIARIO de Auxilio & Pesquisa concedido no ambito de Editais, é necesséaria a
apresentacao do extrato bancério do Cartao BB Pesquisa;

vi para o BENEFICIARIO de Auxilio & Pesquisa concedido no &mbito de Fluxo Continuo, é
permitida a compra da passagem aérea usando o cartao de crédito pessoal, em
parcela Unica no valor total da compra, cuja comprovacdo da despesa devera
ocorrer mediante apresentacdo da respectiva fatura (mantendo visivel apenas as
informacdes referentes ao valor da passagem), juntamente com o comprovante
de quitacao da fatura;

vii se a utilizacdo da passagem aérea for destinada a participacbes em cursos, congressos,
eventos e afins, € também obrigatdria a apresentagdo da cédpia do comprovante
de participacao emitido pela entidade organizadora;

viii em caso de extravio ou perda dos bilhetes aéreos, deverd ser providenciada junto a
companhia aérea ou a agéncia de viagens uma declaracao de utilizacdo do(s)
trecho(s) percorrido(s); e

ix taxas de remarcacdo e/ou multas por cancelamento ou reembolso de passagens aéreas
nao serdao cobertas com recursos do Auxilio a Pesquisa, exceto em casos
excepcionais, apds analise e aprovacao da Diretoria Executiva da FACEPE.

4. OUTRAS DESPESAS DE CUSTEIO

Nessa rubrica, poderao ser solicitados recursos financeiros para itens classificados como
Despesa de Custeio, mas que ndo sejam especificamente enquadrados como diarias ou
passagens aéreas, a exemplo de material de consumo, servicos de terceiros prestados por
pessoa fisica (STPF) ou por pessoa juridica (STPJ), taxas de inscricao em eventos, despesas
acessdrias de importacdo, bem como outras despesas associadas a deslocamento, como
passagens terrestres, locacao de veiculo, dentre outras.

6.4.1 Material de Consumo

Dentre os itens associados a rubrica de Outras Despesas de Custeio, poderdo ser
solicitados recursos financeiros para o custeio de despesas com aquisicao de material de
consumo a ser utilizado no desenvolvimento do projeto apoiado - enquadram-se neste
tipo de despesa os itens que atendam a, no minimo, um dos seguintes critérios:

i durabilidade, relacionado a itens que, em razdo de sua utilizacdo, perdem suas caracteristicas
fisicas rapidamente e/ou possuem durabilidade inferior a 2 (dois) anos;

ii fragilidade, relacionado a itens cuja estrutura esteja sujeita a modificacéo, por ser quebradico



ou deformavel, caracterizando-se pela irrecuperabilidade e/ou perda de sua
identidade;

iii perecibilidade, relacionado a itens sujeitos a modificacées quimicas ou fisicas, ou que se
deteriorem ou percam sua caracteristica normal de uso;

iv incorporabilidade, relacionado a itens destinados a incorporacdo a outro bem, ndo podendo
ser retirado sem que haja prejuizo das caracteristicas do bem principal; e

v transformabilidade, relacionado a itens utilizados para fins de transformacao.

6.4.2 Servicos de Terceiros Prestados por Pessoa Juridica (STP))

Dentre os itens associados a rubrica de Outras Despesas de Custeio, poderao ser
solicitados recursos financeiros para o custeio de despesas de contratacao de servicos de
terceiros prestados por pessoa juridica (CNPJ), concernentes ao desenvolvimento do
projeto apoiado e que ndo se caracterize a terceirizacdo de seu objeto - como STPJ, sera
inclusive permitida a contratacao de servicos de obras, reformas e instalacdes, além de
locacdao de bens moéveis e imdveis, desde que permitidos em Edital e previstos no
orcamento do projeto apoiado, nas seguintes condicdes:

i consideram-se servicos de obras, reformas e instalacbes aqueles que envolvem pintura,
instalacdes elétricas, hidraulicas e aclsticas, bem como reformas para
adaptacao de ambientes, cuja necessidade foi aprovada no projeto; e

ii consideram-se servicos de locacdo de bens mdveis e imdveis a utilizacdo tempordria, dentro
da vigéncia do projeto, de equipamento, veiculo ou espaco fisico, cuja
necessidade foi aprovada no projeto.

6.4.3 Servicos de Terceiros Prestados por Pessoa Fisica (STPF)

Dentre os itens associados a rubrica de Outras Despesas de Custeio, poderao ser
solicitados recursos financeiros para o custeio de despesas de contratacao de servicos de
terceiros prestados por pessoa fisica (CPF), concernentes ao desenvolvimento do projeto
apoiado e que ndo se caracterize a terceirizacdo de seu objeto - como STPF, sera
inclusive permitida a contratacao de servicos de obras, reformas e instalacdes, além de
locacao de bens modveis e imdveis, como caracterizados anteriormente, no item 6.4.2
deste Mddulo |, alineas (i) e (ii).

6.4.3.1 Qualquer contratacdo de STPF devera ser realizada de acordo com a legislacdo em
vigor, de forma a ndo estabelecer vinculo empregaticio.

6.4.3.2 A mao de obra associada com a execucdo do projeto ndo tera vinculo de qualquer
natureza com a FACEPE e desta ndo poderd demandar quaisquer pagamentos ou
indenizacdes, permanecendo na exclusiva responsabilidade do Coordenador do
projeto ou de sua instituicdo de vinculo, conforme o caso.

6.4.4 Taxas de Inscricdo em Cursos, Congressos, Reunides Cientificas e Afins

Dentre os itens associados a rubrica de Outras Despesas de Custeio, poderao ser
solicitados recursos financeiros para o custeio de despesas com taxas de inscricao em
cursos, congressos, reunides cientificas e afins, para o BENEFICIARIO e/ou demais
membros da equipe do projeto, desde que previsto no orcamento do projeto apoiado, cuja
comprovacdo da despesa deverd ocorrer nas seguintes condicdes:

i recibo de pagamento, comprovante bancédrio ou e-mail de confirmacao da instituicdo
organizadora do evento;

ii apresentacao da cépia do certificado de participacao emitido pela entidade organizadora, em
nome do participante; e



iii comprovante da conversao cambial na data do pagamento, no caso de despesa em moeda
estrangeira.

6.4.5 Despesas Acessoérias (Importacao de Bens e Servicos pela FACEPE)

A FACEPE disponibilizard ao BENEFICIARIO assessoria ao processo de importacdo de bens
e servicos, destinados exclusivamente ao desenvolvimento do projeto apoiado, conforme
determina a Lei n°® 8.010/1990, nas seguintes condicdes:

i o BENEFICIARIO deverd preencher o Formulério de Solicitacdo de Importacdo disponivel em
<https://www.facepe.br/fomento/documentos/> e encaminha-lo por e-mail a
Assessoria de Importacao da FACEPE (importacao@facepe.br), acompanhado de
Proforma Invoices de, no minimo, 3 (trés) fornecedores;

ii para a comprovacdo da despesa, o BENEFICIARIO deverd apresentar o Contrato de CaAmbio, o
Commercial Invoice, a Declaracao de Importacao, a Tabela de Composicao de
Custos, bem como demais comprovantes de desembaraco;

iii para pagamento das despesas da importacdo e do desembaraco aduaneiro, o BENEFICIARIO
deverd transferir o valor do produto e/ou servico para a conta bancdria de
importacao, informada pela Assessoria de Importacao da FACEPE; e

iv mais esclarecimentos poderdo ser consultados junto a Assessoria de Importacdao da FACEPE
(importacao@facepe.br).

6.4.6 Outras Despesas Associadas a Deslocamento

Dentre os itens associados a rubrica de Outras Despesas de Custeio, também poderao ser
solicitados recursos financeiros para o custeio de outras despesas com deslocamento
(para além de didrias e passagens aéreas, conforme definido anteriormente) do
BENEFICIARIO e/ou dos demais membros da equipe do projeto (e/ou outros indicados,
desde que previsto no orcamento do projeto apoiado e permitido nas normas e nos
regulamentos de submissao e concessao), quando da realizacao de atividades do projeto,
fora da cidade de seu domicilio, desde que aprovadas em seu plano de trabalho, nas
seguintes condicdes:

i solicitacdes de despesas com deslocamento, no caso de atividades realizadas a menos de 30
(trinta) quilébmetros da cidade de domicilio, deverao ser encaminhadas
antecipadamente a FACEPE, pelo e-mail <cientifica@facepe.br> ou
<inovacao@facepe.br>, conforme a vinculacao do projeto, mediante oficio com
a devida justificativa para a solicitacdo, a qual poderd ser ou nao autorizada,
parcial ou integralmente, de forma que as despesas a serem realizadas sé
poderdo ser efetivadas apdés a devida autorizacdo pela Diretoria Executiva da
FACEPE;

ii passagens terrestres, referentes a viagens rodovidrias intermunicipais ou interestaduais
realizadas por empresas de Onibus, cuja comprovacdo da despesa deverd ser
feita por meio da apresentacao de bilhetes originais de embarque e recibos de
pagamento;

iii passagens fluviais e/ou maritimas, cuja comprovacao da despesa devera ser feita por meio da
apresentacao de bilhetes originais de embarque e recibos de pagamento;

iv locacao de veiculo/translado, cuja comprovacao da despesa deverd ser feita por meio da
apresentacao de nota fiscal e contrato de locacao original, em nome e CPF do
passageiro, junto com recibo contendo trecho, valor, placa do veiculo, nome da
empresa, CPF e nome do passageiro - multas de transito e taxas administrativas
sdo de responsabilidade exclusiva do BENEFICIARIO e ndo poderdo ser cobertas
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com recursos do Auxilio a Pesquisa;

v servico de taxi, cuja comprovacao da despesa deverd ser feita por meio da apresentacao de
recibo emitido em nome e CPF do passageiro, contendo trecho, valor, data,
horario, placa do veiculo ou cddigo do taxi, nome, CPF e assinatura do motorista;

vi servico de aplicativo de transporte, cuja comprovacao da despesa deverd ser feita por meio
de recibo contendo trecho, valor, placa do veiculo, data, hordrio, nome do
motorista e nome do passageiro;

vii viagens rodovidrias em veiculo préprio, cuja comprovacdo de despesa deverd ser feita por
meio de cupom fiscal de abastecimento de combustivel, que conste o cédigo do
processo na FACEPE e que seja emitido em nome e CPF do BENEFICIARIO, além
de recibo de pagamento; e

viii seguro-salde em viagem internacional, cuja comprovacdo da despesa devera ser feita por
meio da apresentacao de apdlice/contrato do seguro emitido em nome e CPF do
passageiro, contendo a relacdao e a descricao dos servicos cobertos pela
empresa contratada, junto ao comprovante de pagamento - no caso de despesa
em moeda estrangeira, também deverd ser apresentado o comprovante da taxa
de conversao cambial utilizada na data do pagamento.

5. MATERIAL PERMANENTE

Nessa rubrica, classificada como Despesa de Capital, poderdao ser solicitados recursos
financeiros para a cobertura de despesas com aquisicao de material permanente a ser
utilizado no desenvolvimento do projeto apoiado.

6.5.1 Da Caracterizacao do Material Permanente

De acordo com a Lei n? 4.320/1964, classificam-se neste tipo de despesa os itens que,
mesmo em razao de sua utilizacdo, ndo perdem suas caracteristicas fisicas rapidamente
e/ou possuem durabilidade superior a 02 (dois) anos - sao considerados materiais
permanentes: instrumentos musicais e artisticos; equipamentos para audio, video e foto;
equipamentos de processamento de dados; equipamentos laboratoriais, como
microscépios, espectrometros e equipamentos de analise quimica; outros equipamentos e
maquinas; colecdes e materiais bibliograficos destinados a acervos e bibliotecas,
discotecas e filmotecas (o material bibliografico adquirido para consumo no

desenvolvimento do projeto é classificado como despesa de custeio, na rubrica de
Material de Consumo); dentre outros.

6.5.2 Do Tombamento do Material Permanente

A aquisicdo de material permanente com recursos do Auxilio a Pesquisa devera respeitar
as seguintes condicdes:

i na aquisicao do material permanente, serd firmado o Termo de Recebimento de Bens e o
Termo de Cessdo Gratuita de Uso entre a FACEPE e o BENEFICIARIO, conforme
registrado no Termo de Outorga - no caso de utilizacao de recursos oriundos do
Fundo INOVAR-PE, o BENEFICIARIO deverd buscar orientacdes especificas junto
ao Setor de Patrimoénio da FACEPE (patrimonio@facepe.br), para realizacao do
tombamento;

i no prazo de até 10 (dez) dias a contar do recebimento do bem, o BENEFICIARIO dever3,
obrigatoriamente, encaminhar por e-mail cdpia digitalizada da nota fiscal ou
commercial invoice ao Setor de Patrimbnio da FACEPE ( patrimonio@facepe.br),
para realizacao do tombamento;
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iii a utilizacdo dos bens fora da finalidade prevista no projeto, sem a observancia das normas
estabelecidas no Termo de Recebimento de Bens, no Termo de Cessao Gratuita
de Uso e neste Manual, ird configurar inadimpléncia do BENEFICIARIO passivel de
glosa do apoio financeiro;

iv em caso de roubo, furto ou dano provocado por forca maior, o BENEFICIARIO deverd
formalizar o Boletim de Ocorréncia policial e comunicar o fato imediatamente ao
Setor de Patriménio (patrimonio@facepe.br) e a Diretoria Executiva da FACEPE
(pelo e-mail <cientifica@facepe.br> ou <inovacao@facepe.br>, conforme a
vinculacdo do projeto) - caso a ocorréncia resulte em interrupcdao do objeto de
pesquisa, a substituicdo dos bens adquiridos com recursos do Auxilio a Pesquisa
ficard condicionada a prévia autorizacdo da Diretoria Executiva da FACEPE;

v apds a aprovacado da prestacdo de contas final, a instituicdo cujo projeto estd vinculado terd o
prazo de até 2 (dois) anos para regularizar a incorporacdo dos bens ao seu
patriménio; e

vi é vedada a reversdo (devolucdo) dos bens a FACEPE, sendo obrigatéria a incorporacdo ao
patriménio da instituicdo cujo projeto estd vinculado, mediante doacdo, com o
devido recebimento atestado por autoridade competente - em caso de
descumprimento dessa obrigacdo, a instituicdo estard sujeita a restricdes pela
FACEPE e permanecerd inadimplente até a regularizacdo da incorporacao.

7. Das Vedacoes

Conforme a legislacao vigente e as normas praticadas pela FACEPE, é vedado o uso dos recursos
de Auxilio a Pesquisa nas seguintes situacdes, inclusive em relacdo aquelas que poderdo ser
entendidas como contrapartida obrigatéria da instituicdo cujo projeto esta vinculado:

i utilizar os recursos para qualquer outra finalidade que nao a definida quando da aprovacao
do projeto;

ii executar despesas em data anterior ou posterior a vigéncia do Termo de Outorga,
incluindo-se, neste Ultimo caso, os Termos Aditivos;

iii transferir a execucao financeira assumida no projeto apoiado a terceiros, salvo se
autorizado prévia e formalmente pela FACEPE;

iv transferir valores do Cartdao BB Pesquisa ou da conta bancéria vinculada ao projeto para
conta pessoal, exceto para despesas relativas a rubrica de didrias, nos termos do
item 6.2 deste Médulo I;

v remunerar (inclusive proé-labore, saldrios e encargos, complementacdo salarial e outras
formas de remuneracdo) o BENEFICIARIO e/ou demais membros da equipe do
projeto apoiado, bem como respectivos cdnjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

vi efetuar pagamento a militar, servidor ou empregado publico integrante do quadro de
pessoal da administracdo publica, direta ou indireta, salvo se permitido por
legislagao especifica;

vii efetuar despesas com a contratacao de servicos com fornecedor ou empresa que tenha
sécio, dirigente ou responséavel técnico que possua vinculo com o BENEFICIARIO;

viii efetuar despesas de rotina como servicos gerais, contas de energia, 4gua, comunicacao
e similares, correios, material de limpeza e diagramacao de textos, dentre
outras, sendo estas de responsabilidade obrigatéria da instituicdo cujo projeto
estd vinculado;
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ix efetuar despesas relacionadas a organizacdo de eventos, especificamente com
ornamentacao, alimentacdo, shows e manifestacbes artisticas de qualquer
natureza;

x efetuar despesas com atividades de marketing, publicidade e propaganda, exceto as
caracterizadas como difusao e popularizacao cientifica, previstas no orcamento
do projeto apoiado, sendo permitida a cobertura de taxa de publicacao cientifica
(na rubrica de STP)), desde que aplicada a periédicos cientificos qualificados,
com austera revisao por pares;

xi efetuar despesas com servicos de reprografia e similares, bem como aquisicao de
material de escritério (lapis, caneta, papel, cartucho de tinta, adesivos, clipes,
grampeador, furador, grampos, elasticos, dentre outros), exceto quando
concernentes ao desenvolvimento do projeto e previstas no orcamento do
projeto apoiado;

xii efetuar despesas juridicas, administrativas e contdbeis, tais como taxas bancarias,
multas (inclusive as de transito), indenizacbes, juros, correcdo monetaria e
Imposto sobre Operacdes Financeiras (IOF), honorarios contdbeis, honorarios
advocaticios, digitacdo/elaboracao de relatérios, redacdo de documentos,
servicos de secretaria, recepcionistas e telefonistas, dentre outros, sendo estas
de responsabilidade obrigatéria da instituicdo cujo projeto estd vinculado;

xiii efetuar despesas com seguro de vida, auxilio-educacdo, plano de saude, ticket
alimentacdo/refeicdo, contribuicdo sindical, multas rescisérias, participacdo em
lucros e resultados, dentre outras analogas;

xiv efetuar despesas referentes a construcdo ou a demolicdo de imdveis;
xv efetuar despesas com aquisicao, reparo e manutencdo de veiculos automotores;

xvi efetuar despesas com taxas de remarcacao e multas de passagens aéreas sobre
cancelamento ou reembolso, exceto em casos excepcionais, apés anadlise e
aprovacao da Diretoria Executiva da FACEPE; e

xvii realizar saques, transferéncias bancarias para contas de outros bancos e realizacao de
PIX com Cartao BB Pesquisa.

8. Dos Relatérios de Execucao (REO e REF)

8.1 A prestacao de contas devera ser executada conforme previsto nos artigos 64 e 65 do Decreto
Estadual n® 49.253/2020 e o disposto em normativas internas e respectivos Editais da
FACEPE.

8.2 A prestacdo de contas sera simplificada e deverd ser elaborada no sistema AgilFAP da FACEPE.

8.2.1 O BENEFICIARIO deverd inserir seu login (CPF) e senha para acessar seus processos e
selecionar a opcao Envio de Relatdério Técnico.

8.2.2 Em caso de dlvida, é sugerido entrar em contato por e-mail com a Unidade de Prestacao
de Contas da FACEPE (prestacaodecontas@facepe.br) ou pelo telefone (81) 3181-4618.

8.3 O BENEFICIARIO devera preencher todos as informacdes da prestacdo de contas no Relatério
de Execucao do Objeto (REQ), no qual devera constar:

i a descricao das atividades desenvolvidas para o cumprimento do objeto;

ii @ demonstracdo e o comparativo especifico das metas com os resultados alcancados,
assim como o comparativo das metas cumpridas e das metas previstas
devidamente justificadas em caso de discrepéancia, referente ao periodo a que se
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refere a prestacdo de contas;

iii a declaracao de que utilizou os recursos exclusivamente para a execucao do projeto,
acompanhada de comprovante da devolucao dos recursos nao utilizados, se for o
caso;

iv a relacao de bens adquiridos, desenvolvidos ou produzidos, quando houver;
v a avaliacao de resultados; e

vi o demonstrativo financeiro consolidado, inclusive o detalhamento de eventuais
remanejamentos.

8.4 Caso o REO néo seja aprovado ou apresente indicio de irregularidade, o BENEFICIARIO devera
apresentar o Relatério de Execucao Financeira Completo (REF), emitido via sistema AgilFAP.

8.5 O REF também serd exigido em caso de selecdo do BENEFICIARIO por amostragem, mesmo em
caso de aprovacao de seu REO, conforme previsto no item 2 (Da Prestacdo de Contas a
FACEPE) do Anexo | deste Manual.

8.6 Deverao ser digitalizados e anexados ao REF os seguintes documentos:
i comprovantes de despesa;

ii demonstrativo/extrato bancario do Cartdo BB Pesquisa ou da conta bancéria individual,
conforme o caso, no periodo de execucdo do projeto, comprovando o débito dos
valores referentes as despesas realizadas;

iii comprovante de recolhimento de saldo nao utilizado, se for o caso; e

iv documentacao comprobatdéria da incorporacao dos bens ao patrimbnio da instituicdo cujo
projeto estéd vinculado, que devera estar junto com a relacdo de bens.

8.7 Para fins de prestacdao de contas, em quaisquer de suas etapas, os documentos originais
poderao ser solicitados pela FACEPE.

8.8 A aprovacdo da prestacdo de contas ficard condicionada a devolucdo de saldo remanescente,
se houver.

9. Das Disposicdes Finais

9.1 E reservado a FACEPE o direito de acompanhar e avaliar a execucdo do projeto, além de
fiscalizar fisicamente a utilizacdo dos recursos durante a sua vigéncia, de forma que o
BENEFICIARIO deverd informar e manter atualizado, no sistema AgilFAP, o endereco fisico
para tais fins.

9.2 Para fins de prestacao de contas, seja no ambito da FACEPE ou por solicitacao de érgaos de
controle, o BENEFICIARIO deverd manter os documentos originais e cépias da prestacdo de
contas, pelo prazo de 5 (cinco) anos, contados da data de aprovacao da prestacao de contas -
contudo, o referido prazo ndo limita eventuais cobrancas por érgaos de controle, a qualquer
tempo, decorrentes de apuracOes de irregularidades, situacdao em que os documentos
originais e cépias da prestacao de contas deverao ser mantidos até a conclusao da apuracao.

9.3 Serd considerado em situacdo de inadimpléncia, com a consequente instauracdo de Tomada de
Contas Especial ou Cobranca Administrativa e, apds a devida apuracdo, a inscricdo na Divida
Ativa, o BENEFICIARIO que:

i nao apresentar o REO, o REF (caso exigido) ou outras informacdes solicitadas nos prazos
estipulados;

ii tiver reprovados pela FACEPE o REO ou o REF e nao realizar o ressarcimento dos valores
concedidos; e/ou



iii ndo realizar o ressarcimento de despesa glosada, conforme legislagcao aplicavel.

9.4 Extintos todos os procedimentos e os prazos da prestacdo de contas, no ambito da FACEPE, os
processos inadimplentes serdo de competéncia exclusiva dos 6érgdaos de controle
responsaveis, estaduais ou federais.

MODULO I
SUBVENCAO ECONOMICA

1. Da Caracterizacdao da Subvencao Econbmica

A Subvencao EconOmica, conforme previsto na Lei Estadual de Inovacdo (Lei Complementar
Estadual n? 400/2018), é o instrumento utilizado para promover e incentivar a inovacao em
empresas localizadas no Estado de Pernambuco, mediante a concessao de recursos financeiros
nao reembolsaveis. Como modalidade de apoio financeiro concedido pela FACEPE, a Subvencdo
Econbmica a Inovacdo (SIN) consiste na aplicacdo de recursos publicos ndo reembolsaveis
diretamente a empresas privadas, voltados ao compartilhamento de despesas e riscos inerentes a
suas atividades de pesquisa, desenvolvimento e inovacao (PD&l). Além disso, implica
obrigatoriamente a assuncdo de contrapartida pela EMPRESA BENEFICIARIA.

2. Da Implementacao da Subvencao Econbmica

2.1 O Termo de Outorga serd o instrumento juridico usado para implementar a concessdo e devera
ser assinado de forma eletrénica no sistema AgilFAP, em até 45 (quarenta e cinco) dias apds
a data do envio da notificacdo eletrénica, pela FACEPE, para assinatura deste instrumento, ou
em prazo especificamente definido em Edital.

2.2 Para a assinatura do Termo de Outorga, a EMPRESA BENEFICIARIA e seu representante legal
deverao estar adimplentes perante a FACEPE e em situagao de regularidade fiscal perante o
Estado de Pernambuco.

2.3 Para a Subvencéo Econémica, a EMPRESA BENEFICIARIA deverd, obrigatoriamente, abrir uma
conta bancdria exclusiva destinada ao recebimento e a movimentacao dos recursos da
Subvencao Econdmica, que devera ser finalizada ao término do projeto; além de disponibilizar
ou abrir uma conta bancdria destinada a movimentacao do recurso de contrapartida.

2.3.1 No caso de projeto cujos recursos (totais ou parciais) sejam de parceiros Federais, a
exemplo da Financiadora de Estudos e Projetos (FINEP), a EMPRESA BENEFICIARIA deverd
obrigatoriamente abrir 2 (duas) contas bancdarias exclusivas, uma destinada ao
recebimento e a movimentacdo dos recursos da Subvencdo Econémica, e outra para a
movimentacao do recurso de contrapartida.

2.3.2 No caso previsto no item 2.3.1, a conta destinada ao recebimento e a movimentagao dos
recursos da Subvencdo Econémica deverd obrigatoriamente ser aberta em instituicdo
financeira publica federal (Banco do Brasil ou Caixa Econbmica Federal), permanecendo o
aporte da contrapartida em instituicao financeira de livre escolha, no pais.

2.4 Para a Subvencdo Econdémica, a EMPRESA BENEFICIARIA deverd acompanhar toda a
movimentacdo financeira ocorrida na conta bancéaria exclusiva, cujos recursos da Subvencao
Econbmica serdao movimentados, sejam estes concedidos pela FACEPE, Fundo INOVAR-PE,
FINEP ou outros parceiros federais ou estaduais - caso identifique qualquer movimentacao
suspeita e nao reconhecida, deverda entrar em contato imediatamente com a respectiva



instituicdo financeira.

2.5 Os recursos serdo liberados conforme disponibilidade financeira e orgamentéaria da FACEPE ou
do parceiro, podendo ser em uma ou mais parcelas.

2.6 Para obtenc&o de mais informacdes, a EMPRESA BENEFICIARIA deverd entrar em contato por e-
mail com a Unidade de Financas da FACEPE (financeiro@facepe.br).

3. Da Utilizacao dos Recursos Financeiros

3.1 Os recursos da Subvencao Econdmica, ndo reembolsaveis, deverdo obrigatoriamente ser
utilizados dentro do prazo de vigéncia do projeto apoiado e de acordo com as regras contidas
no Termo de Outorga e neste Manual.

3.2 As despesas aprovadas no orcamento do projeto sé poderdao ser executadas apds a assinatura
do Termo de Outorga e a liberacdo do recurso financeiro & EMPRESA BENEFICIARIA.

3.3 A EMPRESA BENEFICIARIA devera lancar todas as despesas de acordo com a(s) rubrica(s)
aprovada(s), mediante o sistema AgilFAP, em periodicidade compativel com os prazos de
prestacao de contas definidos no Termo de Outorga.

3.4 Ao término do projeto, havendo saldo remanescente, incluidos os rendimentos de aplicagao
financeira, a EMPRESA BENEFICIARIA deverd entrar em contato por e-mail com a Unidade de
Financas da FACEPE (financeiro@facepe.br) para obter instru¢cbes de como efetuar a
devolucdo - apds a sua efetivacdo, o comprovante de devolucdo deverd ser enviado por e-
mail @ mesma Unidade de Financas e a Unidade de Prestacdo de Contas da FACEPE
(prestacaodecontas@facepe.br), para os registros pertinentes.

3.5 Por ocasidao da andlise da prestacdo de contas PARCIAL, caso sejam identificadas
inconsisténcias na execucdo da despesa, deverd ser feita a devolucdo do referido valor a
conta que deu origem aos recursos.

3.6 Para utilizacdao de rendimentos de aplicacao financeira, em rubricas aprovadas no orcamento
do projeto, a EMPRESA BENEFICIARIA deverd solicitar autorizacdo prévia a Diretoria Executiva
da FACEPE, através do e-mail <inovacao@facepe.br>.

4. Da Classificacao das Despesas e Eventuais Remanejamentos

4.1 No ambito da Subvencao Econ6mica, as despesas e rubricas que poderdo ser solicitadas no
orcamento do projeto apoiado estao classificadas, conforme a legislacao vigente do Estado de
Pernambuco, em:

i Despesas de Custeio, as quais compreendem 3 (trés) rubricas, referentes a diarias,
passagens aéreas e outras despesas de custeio, esta Ultima relativa a itens
como materiais de consumo e servicos de terceiros prestados por pessoa fisica
(STPF) ou por pessoa juridica (STPJ); e

ii Despesas de Capital, as quais compreendem 1 (uma) rubrica referente ao material
permanente, a exemplo de méaquinas, equipamentos e material bibliografico.

4.2 Os recursos da Subvencdo Econ6mica nao poderao ser utilizados para pagamento de bolsas.

4.3 De acordo com o Decreto Estadual n? 49.253/2020, poderao ser realizados remanejamentos de
rubricas e itens do orcamento aprovado, desde que atendidas as seguintes condicdes:

i 0 remanejamento entre itens de despesa, inclusive entre as rubricas definidas no Termo de
Outorga, que nao exceda 20% (vinte por cento) do valor total do orcamento
aprovado no projeto, poderd ser realizado sem a prévia anuéncia da FACEPE,
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sendo necessaria somente a comunicacao pelo <inovacao@facepe.br>, para o
devido registro no sistema AgilFAP e seus efeitos nas etapas de prestacao de
contas, sendo exigido do BENEFICIARIO o respeito aos itens originalmente
listados no orcamento aprovado e aos limites de valores executados segundo a
rubrica, caso especificamente estabelecido em Edital;

ii para o remanejamento entre itens de despesa, inclusive entre as rubricas definidas no
Termo de Outorga, que exceda 20% (vinte por cento) do valor total do
orcamento aprovado no projeto, a EMPRESA BENEFICIARIA deverd solicitar
autorizacdo prévia a FACEPE, pelo e-mail <inovacao@facepe.br>, mediante
oficio com a devida justificativa para o remanejamento, o qual poderd ser ou nao
autorizado, parcial ou integralmente, de forma que as despesas a serem
realizadas com recursos remanejados sé poderao ser efetivadas apds a devida
autorizacdo pela Diretoria Executiva da FACEPE;

iii caso seja necesséaria a inclusdo de novo(s) itens de despesa ou nova(s) rubrica(s) ao
orcamento aprovado do projeto, desde que permitida pelo Edital, a EMPRESA
BENEFICIARIA deverd solicitar autorizacdo prévia & FACEPE, pelo e-mail
<inovacao@facepe.br>, mediante oficio com a devida justificativa para a
alteracao, a qual poderd ser ou ndo autorizada, parcial ou integralmente, de
forma que as despesas a serem realizadas com recursos remanejados sé
poderdo ser efetivadas apdés a devida autorizacdo pela Diretoria Executiva da
FACEPE;

iv a resposta a solicitagao de remanejamento de recursos serd encaminhada a EMPRESA
BENEFICIARIA em até 45 (quarenta e cinco) dias corridos, a contar da data da
solicitacao; e

v apds uma eventual solicitacdo de remanejamento, é recomenddvel uma caréncia de 6
(seis) meses até que um novo pedido seja efetuado.

5. Das Condicoes Gerais de Aquisicao de Produtos e Contratacao de Servicos

5.1 A EMPRESA BENEFICIARIA sempre deverd perseguir o principio da economicidade, levando em
consideracao os aspectos de preco e qualidade, de modo a nao comprometer os resultados
esperados.

5.2 Quando o valor do produto ou do servico for superior a 5 (cinco) saldrios-minimos vigentes, a
EMPRESA BENEFICIARIA deverd levantar obrigatoriamente o minimo de 3 (trés) cotacdes,
respeitando o principio da economicidade - as cotacbes deverdo ser mantidas sob guarda e
apresentadas quando solicitadas pela FACEPE.

5.3 Os casos de exclusividade de fornecedor deverao ser comprovados, conforme o §1° do art. 74
da Lei n® 14.133/2021, mediante contrato de exclusividade (emitido pelo fornecedor, com
reconhecimento de firma), atestado de exclusividade (emitido por 6rgdao de controle, a
exemplo de junta comercial, associacao, instituicao patronal etc.) ou declaracao do
fornecedor acompanhada de documento atestado por 6rgao de controle e que comprove que
o objeto é fornecido ou prestado por produtor, empresa ou representante comercial
exclusivos, vedada a preferéncia por marca especifica.

5.4 Despesas de frete para entrega de produtos adquiridos deverao estar inclusas no valor total da
nota fiscal ou comprovadas por meio do Conhecimento de Transporte (CT), emitido pela
empresa transportadora, ou, ainda, pelo recibo de compra no site da empresa, contendo o
valor do frete pago.

5.5 A comprovacao da despesa, em conformidade com a natureza do servico contratado ou da
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aquisicdo de produtos, deverd ser feita por meio de nota fiscal que conste o cédigo do
processo na FACEPE e que seja emitida em nome, CNP] e endereco da EMPRESA
BENEFICIARIA, bem como a descricdo detalhada do servico ou do produto, junto ao
comprovante de pagamento, seja recibo, tiquete de quitacdo ou comprovante de
transferéncia bancaria.

5.6 Para servicos prestados por pessoa fisica (STPF) ou pessoa juridica (STPJ), deverd ser
apresentado o contrato de prestacao de servicos, preferencialmente em papel timbrado e
com a logomarca da EMPRESA BENEFICIARIA, contendo a apresentacdo das partes, a
descricao do servico, o valor e o periodo de execucdao - o documento deverd ser datado e
assinado pelas partes (contratante e contrata), com firma reconhecida em cartério ou com
assinaturas digitais emitidas pelo ICP-Brasil (Infraestrutura de Chaves Publicas do Brasil) e
reguladas pelo ITI (Instituto Nacional de Tecnologia da Informacao).

5.7 Particularmente no aluguel de bens mdveis e iméveis, a comprovacdo da despesa deverd ser
feita por meio do Contrato de Locacao/Prestacao de Servicos firmado entre as partes, com
firma reconhecida em cartério ou com assinaturas digitais emitidas pelo ICP-Brasil
(Infraestrutura de Chaves Publicas do Brasil) e reguladas pelo ITI (Instituto Nacional de
Tecnologia da Informacao).

5.8 Obrigatoriamente, notas fiscais, commercial invoices e contratos de aluguel de bens mdveis e
iméveis deverao receber o carimbo de atesto, datado e assinado pelo Coordenador do
projeto, conforme modelo abaixo (também disponivel em
<https://www.facepe.br/fomento/documentos/>), Cuja confeccao deve ser de
responsabilidade e desembolsada pela EMPRESA BENEFICIARIA;

Recebidoem: _/ /

Atesto que os servicos e/ou
materiais contidos nesta nota fiscal
foram prestados/entregues.

Assinatura

5.9 Caso o prestador de STPF ndo possua nota fiscal, a comprovacdo poderd ser feita mediante
Recibo de Pagamento Auténomo (RPA), datado e assinado pelo prestador de servico - do
valor total contratado, deverao ser descontados os tributos devidos e apresentados os
respectivos comprovantes de recolhimento, como Imposto de Renda Retido na Fonte (IRRF),
Imposto Sobre Servicos (ISS) e Contribuicdo Previdenciaria (INSS), de maneira que, ao
prestador de servicos, devera ser pago o valor liquido.

5.10 A EMPRESA BENEFICIARIA também deverd apresentar os termos de abertura e encerramento,
bem como os extratos da conta bancaria exclusiva de Subvencdo e o da conta bancéaria
exclusiva de contrapartida, para fins de comprovacao do débito dos valores referentes as
despesas realizadas.

6. Das Especificacdes das Rubricas

Cada item de despesa que compde o orcamento do projeto apoiado pela FACEPE, no ambito da
Subvencao Econbmica, deverd ser descrito no sistema AgilFAP e associado a uma respectiva
rubrica, especificamente uma dentre as 4 (quatro) listadas nos tépicos a seguir, de maneira que
seja possivel sua facil identificacdo e a devida associacdao com a execucao do objeto. Em cada
rubrica, poderao ser solicitados recursos financeiros para itens de despesa concernentes ao
desenvolvimento do projeto apoiado, observadas as condicdes estabelecidas a sequir.

1. DIARIAS
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Nessa rubrica, classificada como Despesa de Custeio, poderao ser solicitados recursos
financeiros para o custeio de despesas com hospedagem e alimentacdo dos membros da
equipe do projeto, quando da realizacao de atividades do projeto apoiado fora da cidade cuja
EMPRESA BENEFICIARIA estd localizada, nas seguintes condicdes:

i solicitacoes de didrias, no caso de atividades realizadas a menos de 30 (trinta) quildbmetros da
cidade cuja EMPRESA BENEFICIARIA estd localizada, deverdo ser encaminhadas
antecipadamente a FACEPE, pelo e-mail <cientifica@facepe.br> ou
<inovacao@facepe.br>, conforme a vinculacdo do projeto, mediante oficio com a
devida justificativa para a solicitacdo, a qual poderd ser ou ndo autorizada, parcial ou
integralmente, de forma que as despesas a serem realizadas sé poderdo ser
efetivadas apds a devida autorizacao pela Diretoria Executiva da FACEPE;

ii as diarias poderao ser concedidas na modalidade Integral quando o deslocamento exigir
pernoite, para custeio de hospedagem e alimentacao;

iii as diarias também poderdo ser concedidas na modalidade Parcial, correspondendo a 30%
(trinta por cento) do valor da diaria Integral, quando o afastamento nao exigir pernoite
e/ou tratar-se do dia de retorno a cidade cuja EMPRESA BENEFICIARIA estd localizada;

iv as didrias deverdo ser concedidas conforme valores constantes na tabela de diarias disponivel
em <https://www.facepe.br/fomento/valores-vigentes/>;

v a comprovacao das despesas com didrias devera ser feita pelo preenchimento do Modelo de
Recibo de Diarias (https://www.facepe.br/fomento/documentos/), em papel timbrado e
com a logomarca da EMPRESA BENEFICIARIA;

vi no caso da concessao de didrias para participacdo em eventos, feiras de negdcios e afins, é
também obrigatéria a apresentacao da cdpia do comprovante de participacdo emitido
pela entidade organizadora; e

vii quando da realizacdo de evento em estabelecimento hoteleiro, a EMPRESA BENEFICIARIA
poderd optar pelo pagamento das didrias dos participantes diretamente ao hotel,
incluida alimentacdo, limitada ao valor da diaria concedida pela FACEPE - nesse caso,
a comprovacao devera ser feita por meio de nota fiscal de STP) que conste o cédigo do
processo na FACEPE e que seja emitida em nome e CNPJ da EMPRESA BENEFICIARIA,
com o endereco da instituicao onde o evento ocorreu e a descricao detalhada do
servico (identificacdo de usuarios, periodo da hospedagem e valores), sendo vedada a
inclusdo de despesa com bebida alcodlica.

2. PASSAGENS AEREAS

Nessa rubrica, classificada como Despesa de Custeio, poderao ser solicitados recursos
financeiros para o custeio de despesas com a compra de passagens aéreas para membros da
equipe do projeto, para viagens aprovadas em seu plano de trabalho, nas seguintes
condicdes:

i as passagens aéreas deverao ser adquiridas na classe econbmica, ressalvados casos
excepcionais, referentes a necessidades especiais do passageiro ou que possam
vir a comprometer os resultados previstos no projeto apoiado - nesses casos, a
EMPRESA BENEFICIARIA deverd solicitar autorizacdo prévia a FACEPE, pelo e-mail
<inovacao@facepe.br>, mediante oficio com a devida justificativa para a
solicitacao, a qual podera ser ou ndo autorizada, de forma que essas despesas
s6 poderdo ser efetivadas apds a devida autorizacdo pela Diretoria Executiva da
FACEPE;
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ii quando a passagem for adquirida no site da companhia aérea, a comprovacao da despesa
devera ser feita por meio da apresentacao do e-mail de confirmacao da compra,
contendo todas as informacdes relativas aos trechos dos voos, juntamente com
os bilhetes de embarque e desembarque, incluso o QR Code para os documentos
eletrénicos;

iii quando a passagem for adquirida em agéncias de viagens, a comprovacdo da despesa
deverd ser feita por meio de fatura ou nota fiscal da empresa fornecedora, que
conste o cédigo do processo na FACEPE e que seja emitida em nome e CNPJ da
EMPRESA BENEFICIARIA, além do comprovante de pagamento, juntamente com
os bilhetes de embarque e desembarque, incluso o QR Code para 0os documentos
eletrénicos;

iv se a utilizacao da passagem aérea for destinada a participacdes em eventos, feiras de
negdcios e afins, é também obrigatdéria a apresentacédo da cédpia do comprovante
de participacao emitido pela entidade organizadora;

v em caso de extravio ou perda dos bilhetes aéreos, devera ser providenciada junto a
companhia aérea ou a agéncia de viagens uma declaracao de utilizacdo do(s)
trecho(s) percorrido(s); e

vi taxas de remarcacao e/ou multas por cancelamento ou reembolso de passagens aéreas
nao serdao cobertas com recursos da Subvencdo Econdmica, exceto em casos
excepcionais, apds analise e aprovacdo da Diretoria Executiva da FACEPE.

3. OUTRAS DESPESAS DE CUSTEIO

Nessa rubrica, poderao ser solicitados recursos financeiros para itens classificados como
Despesa de Custeio, mas que nado sejam especificamente enquadrados como didrias ou
passagens aéreas, a exemplo de material de consumo, servicos de terceiros prestados por
pessoa fisica (STPF) ou por pessoa juridica (STPJ), despesas relacionadas com propriedade
intelectual, despesas acessdrias de importacdo, bem como outras despesas associadas a
deslocamento, como passagens terrestres, locacdo de veiculo, dentre outras.

6.3.1 Material de Consumo

Dentre os itens associados a rubrica de Outras Despesas de Custeio, poderao ser
solicitados recursos financeiros para o custeio de despesas com aquisicao de material de
consumo a ser utilizado no desenvolvimento do projeto apoiado - enquadram-se neste
tipo de despesa os itens que atendam a, no minimo, um dos seguintes critérios:

i durabilidade, relacionado a itens que, em razdo de sua utilizacdo, perdem suas caracteristicas
fisicas rapidamente e/ou possuem durabilidade inferior a 2 (dois) anos;

ii fragilidade, relacionado a itens cuja estrutura esteja sujeita a modificacdo, por ser quebradico
ou deformavel, caracterizando-se pela irrecuperabilidade e/ou perda de sua
identidade;

iii perecibilidade, relacionado a itens sujeitos a modificacdes quimicas ou fisicas, ou que se
deteriorem ou percam sua caracteristica normal de uso;

iv incorporabilidade, relacionado a itens destinados a incorporacdo a outro bem, ndo podendo
ser retirado sem que haja prejuizo das caracteristicas do bem principal; e

v transformabilidade, relacionado a itens utilizados para fins de transformacao.

6.3.2 Servicos de Terceiros Prestados por Pessoa Juridica (STP))

A

Dentre os itens associados a rubrica de Outras Despesas de Custeio, poderao ser



solicitados recursos financeiros para o custeio de despesas de contratacao de servicos de
terceiros prestados por pessoa juridica (CNPJ), concernentes ao desenvolvimento do
projeto apoiado e que ndo se caracterize a terceirizacdo de seu objeto - como STPJ, sera
inclusive permitida a contratacao de servicos de obras, reformas e instalacdes, além de
locacdo de bens modveis e imébveis, desde que permitidos em Edital e previstos no
orcamento do projeto apoiado, nas seguintes condicdes:

i consideram-se servicos de obras, reformas e instalacdes aqueles que envolvem pintura,
instalacdes elétricas, hidraulicas e acusticas, bem como reformas para
adaptacao de ambientes, cuja necessidade foi aprovada no projeto; e

ii consideram-se servicos de locacdo de bens mdveis e imdveis a utilizacdo temporaria, dentro
da vigéncia do projeto, de equipamento, veiculo ou espaco fisico, cuja
necessidade foi aprovada no projeto.

6.3.3 Servicos de Terceiros Prestados por Pessoa Fisica (STPF)

Dentre os itens associados a rubrica de Outras Despesas de Custeio, poderao ser
solicitados recursos financeiros para o custeio de despesas de contratacao de servicos de
terceiros prestados por pessoa fisica (CPF), concernentes ao desenvolvimento do projeto
apoiado e que ndo se caracterize a terceirizacdo de seu objeto - como STPF, sera
inclusive permitida a contratacao de servicos de obras, reformas e instalacdes, além de
locacao de bens mdveis e imdveis, como caracterizados anteriormente, no item 6.3.2
deste Mddulo Il, alineas (i) e (ii).

6.3.3.1 Qualquer contratacdo de STPF devera ser realizada de acordo com a legislacdo em
vigor, de forma a ndo estabelecer vinculo empregaticio.

6.3.3.2 A mao de obra associada com a execucdo do projeto nao tera vinculo de qualquer
natureza com a FACEPE e desta nao poderd demandar quaisquer pagamentos ou
indenizacdes, permanecendo na exclusiva responsabilidade do Coordenador do
projeto ou da EMPRESA BENEFICIARIA, conforme o caso.

6.3.4 Propriedade Intelectual (Patentes, Programas de Computador etc.)

Dentre os itens associados a rubrica de Outras Despesas de Custeio, a EMPRESA
BENEFICIARIA cujo desenvolvimento do projeto envolva criacdes intelectuais, podera ser
concedido apoio financeiro para a protecao de sua invencao, cuja comprovacao da
despesa devera ocorrer nas seguintes condicdes:

i pela apresentacao da peticdao ao Instituto Nacional de Propriedade Industrial (INPI) para
depdsito/registro de propriedade; e

ii por Guia de Recolhimento da Uniao (GRU) e/ou taxa de tramitacao junto ao recibo de
pagamento.

6.3.5 Despesas Acessoérias (Importacao de Bens e Servicos pela FACEPE)

A EMPRESA BENEFICIARIA, mediante consulta junto & Assessoria de Importacdo da
FACEPE (importacao@facepe.br), podera obter informacdes sobre o processo de
importacdo de bens e servicos (o qual serd de inteira responsabilidade da EMPRESA
BENEFICIARIA), destinados exclusivamente ao desenvolvimento do projeto apoiado,
conforme determina a Lei n° 8.010/1990.

Para a comprovacao da despesa, a EMPRESA BENEFICIARIA deverd apresentar o Contrato
de Cambio, o Commercial Invoice, a Declaracdo de Importacdo, a Tabela de Composicao
de Custos, bem como demais comprovantes de desembaraco.

6.3.6 Outras Despesas Associadas a Deslocamento
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Dentre os itens associados a rubrica de Outras Despesas de Custeio, também poderao ser
solicitados recursos financeiros para o custeio de outras despesas com deslocamento
(para além de didrias e passagens aéreas, conforme definido anteriormente) dos
membros da equipe do projeto, quando da realizacao de atividades do projeto apoiado
fora da cidade cuja EMPRESA BENEFICIARIA estd localizada, desde que aprovadas em seu
plano de trabalho, nas seguintes condicdes:

i solicitacdes de despesas com deslocamento, no caso de atividades realizadas a menos de 30
(trinta) quildmetros da cidade cuja EMPRESA BENEFICIARIA estd localizada,
deverao ser encaminhadas antecipadamente a FACEPE, pelo e-mail
<cientifica@facepe.br> ou <inovacao@facepe.br>, conforme a vinculacao do
projeto, mediante oficio com a devida justificativa para a solicitacdo, a qual
poderd ser ou ndo autorizada, parcial ou integralmente, de forma que as
despesas a serem realizadas sé poderdo ser efetivadas apdés a devida

autorizacao pela Diretoria Executiva da FACEPE;

ii passagens terrestres, referentes a viagens rodovidrias intermunicipais ou interestaduais
realizadas por empresas de Onibus, cuja comprovacao da despesa devera ser
feita por meio da apresentacao de bilhetes originais de embarque e recibos de
pagamento;

iii passagens fluviais e/ou maritimas, cuja comprovacao da despesa devera ser feita por meio da
apresentacao de bilhetes originais de embarque e recibos de pagamento;

iv locacdo de veiculo/translado, cuja comprovacao da despesa deverd ser feita por meio da
apresentacao de nota fiscal e contrato de locacao original, em nome e CNPJ da
EMPRESA BENEFICIARIA, junto com recibo contendo trecho, valor, placa do
veiculo, nome da empresa, CPF e nome do passageiro - multas de transito e
taxas administrativas sao de responsabilidade exclusiva da EMPRESA
BENEFICIARIA e n3o poderdo ser cobertas com recursos da Subvencdo
Econbmica;

v servico de taxi, cuja comprovacao da despesa deverd ser feita por meio da apresentacao de
recibo emitido em nome e CNP} da EMPRESA BENEFICIARIA, contendo trecho,
valor, data, horario, placa do veiculo ou cédigo do taxi, nome, CPF e assinatura
do motorista;

vi servico de aplicativo de transporte, cuja comprovacao da despesa deverd ser feita por meio
de recibo contendo trecho, valor, placa do veiculo, data, horario, nome do
motorista e nome do passageiro;

vii viagens rodovidrias em veiculo préprio, cuja comprovacao de despesa deverd ser feita por
meio de cupom fiscal de abastecimento de combustivel, que conste o cédigo do
processo na FACEPE e que seja emitido em nome e CNP] da EMPRESA
BENEFICIARIA, além de recibo de pagamento; e

viii seguro-salde em viagem internacional, cuja comprovacdo da despesa devera ser feita por
meio da apresentacdo de apdlice/contrato do seguro emitido em nome e CNPJ da
EMPRESA BENEFICIARIA, contendo o nome e o CPF do passageiro, bem como a
relacao e a descricao dos servicos cobertos pela empresa contratada, junto ao
comprovante de pagamento - no caso de despesa em moeda estrangeira,
também deverd ser apresentado o comprovante da taxa de conversdo cambial
utilizada na data do pagamento.

4. MATERIAL PERMANENTE

Nessa rubrica, classificada como Despesa de Capital, poderao ser solicitados recursos
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financeiros para a cobertura de despesas com aquisicao de material permanente a ser
utilizado no desenvolvimento do projeto apoiado.

6.4.1 Da Caracterizacao do Material Permanente

De acordo com a Lei n? 4.320/1964, classificam-se neste tipo de despesa os itens que,
mesmo em razao de sua utilizagdo, ndo perdem suas caracteristicas fisicas rapidamente
e/ou possuem durabilidade superior a 02 (dois) anos - sdao considerados materiais
permanentes: instrumentos musicais e artisticos; equipamentos para audio, video e foto;
equipamentos de processamento de dados; equipamentos laboratoriais, como
microscépios, espectrometros e equipamentos de analise quimica; outros equipamentos e
maquinas; colecdes e materiais bibliograficos destinados a acervos e bibliotecas,
discotecas e filmotecas (o material bibliografico adquirido para consumo no
desenvolvimento do projeto é classificado como despesa de custeio, na rubrica de
Material de Consumo); dentre outros.

6.4.2 Do Tombamento do Material Permanente

A aquisicao de material permanente com recursos da Subvencao Econ6mica devera
respeitar as seguintes condicoes:

i na aquisicao do material permanente, serad firmado o Termo de Recebimento de Bens e o
Termo de Cessdo Gratuita de Uso entre a FACEPE e a EMPRESA BENEFICIARIA,
conforme registrado no Termo de Outorga - no caso de utilizacdo de recursos
oriundos do Fundo INOVAR-PE, o BENEFICIARIO deverd buscar orientacdes
especificas junto ao Setor de Patrimbnio da FACEPE (patrimonio@facepe.br),
para realizacao do tombamento;

ii no prazo de até 10 (dez) dias a contar do recebimento do bem, a EMPRESA BENEFICIARIA
devera, obrigatoriamente, encaminhar por e-mail cépia digitalizada da nota fiscal
o ucommercial invoice ao  Setor de Patrimbénio  da FACEPE
(patrimonio@facepe.br), para realizacao do tombamento;

iii a utilizacdo dos bens fora da finalidade prevista no projeto, sem a observancia das normas
estabelecidas no Termo de Recebimento de Bens, no Termo de Cessao Gratuita
de Uso e neste Manual, ird configurar inadimpléncia da EMPRESA BENEFICIARIA
passivel de glosa do apoio financeiro;

iv.em caso de roubo, furto ou dano provocado por forca maior, a EMPRESA BENEFICIARIA deverd
formalizar o Boletim de Ocorréncia policial e comunicar o fato imediatamente ao
Setor de Patriménio (patrimonio@facepe.br) e a Diretoria Executiva da FACEPE
(inovacao@facepe.br) - caso a ocorréncia resulte em interrupcao do objeto de
pesquisa, a substituicao dos bens adquiridos com recursos da Subvencao
Econ6mica ficard condicionada a prévia autorizacao da Diretoria Executiva da
FACEPE;

v apds a aprovacao da prestacdo de contas final, a EMPRESA BENEFICIARIA tera o prazo de até 2
(dois) anos para regularizar a incorporacao dos bens ao seu patriménio; e

vi é vedada a reversdo (devolucao) dos bens a FACEPE, sendo obrigatdria a incorporacdo ao
patriménio da EMPRESA BENEFICIARIA, mediante doacdo, com o devido
recebimento atestado por autoridade competente - em caso de descumprimento
dessa obrigacdo, a EMPRESA BENEFICIARIA estard sujeita a restricdes pela
FACEPE e permanecera inadimplente até a regularizacao da incorporacao.

7. Das Vedacoes
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Conforme a legislacao vigente e as normas praticadas pela FACEPE, é vedado o uso dos recursos
da Subvencdo Econdmica nas seguintes situacdes, inclusive em relacdo aquelas que poderdo ser
entendidas como contrapartida obrigatéria da EMPRESA BENEFICIARIA:

i utilizar os recursos para qualquer outra finalidade que nao a definida quando da aprovacao
do projeto;

ii executar despesas em data anterior ou posterior a vigéncia do Termo de Outorga,
incluindo-se, neste ultimo caso, os Termos Aditivos;

iii transferir a execucao financeira assumida no projeto apoiado a terceiros, salvo se
autorizado prévia e formalmente pela FACEPE;

iv transferir valores entre as contas bancdrias pessoa juridica (recursos de Subvencado
Econbmica e Contrapartida), exceto quando para sanar incongruéncias
identificadas na andlise da prestacao de contas ou para despesas relativas a
rubrica de didrias, nos termos do item 6.1 deste Médulo II;

v salvo excecbes expressamente estipuladas junto a parceiro Federal, remunerar (inclusive
pré-labore, salarios e encargos, complementacdo salarial e outras formas de
remuneracao) membros da equipe do projeto apoiado, o representante legal da
EMPRESA BENEFICIARIA e seus s6cios e membros, bem como respectivos
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

vi efetuar pagamento a militar, servidor ou empregado publico integrante do quadro de
pessoal da administracdo publica, direta ou indireta, salvo se permitido por
legislacao especifica;

vii efetuar despesas com a contratacdo de servigos com fornecedor ou empresa que tenha
sécio, dirigente ou responsavel técnico que possua vinculo com o Coordenador
do projeto;

viii efetuar despesas de rotina como servicos gerais, contas de energia, dgua, comunicacao
e similares, correios, material de limpeza e diagramacao de textos, dentre
outras, sendo estas de responsabilidade obrigatéria da EMPRESA BENEFICIARIA;

ix efetuar despesas relacionadas a organizacao de eventos, especificamente com
ornamentacdo, alimentacdo, shows e manifestacdes artisticas de qualquer
natureza;

x efetuar despesas com atividades de marketing, publicidade e propaganda;

xi efetuar despesas com servicos de reprografia e similares, bem como aquisicao de
material de escritério (lapis, caneta, papel, cartucho de tinta, adesivos, clipes,
grampeador, furador, grampos, elasticos, dentre outros);

xii salvo excecbes expressamente estipuladas junto a parceiro Federal, efetuar despesas
juridicas, administrativas e contdbeis, tais como taxas bancarias, multas
(inclusive as de transito), indenizacdes, juros, correcao monetdria e Imposto
sobre OperacOes Financeiras (IOF), honordrios contdbeis, honorarios
advocaticios, digitacao/elaboracdo de relatérios, redacdo de documentos,
servicos de secretaria, recepcionistas e telefonistas, dentre outros, sendo estas
de responsabilidade obrigatéria da EMPRESA BENEFICIARIA;

xiii efetuar despesas com seguro de vida, auxilio-educacdo, plano de salde, ticket
alimentacdo/refeicao, contribuicdo sindical, multas rescisérias, participacdo em
lucros e resultados, dentre outras analogas;

xiv efetuar despesas referentes a construcdo ou a demolicdo de imdveis;



xv efetuar despesas com aquisicdo, reparo e manutencao de veiculos automotores;

xvi efetuar despesas com taxas de remarcacao e multas de passagens aéreas sobre
cancelamento ou reembolso, exceto em casos excepcionais, apdés andlise e
aprovacao da Diretoria Executiva da FACEPE; e

xvii realizar saques das contas bancarias exclusivas (Subvengao e contrapartida).

8. Dos Relatérios de Execucao (REO e REF)

8.1 A prestacao de contas devera ser executada conforme previsto nos artigos 64 e 65 do Decreto
Estadual n® 49.253/2020 e o disposto em normativas internas e respectivos Editais da
FACEPE.

8.2 A prestacdo de contas sera simplificada e deverd ser elaborada no sistema AgilFAP da FACEPE.

8.2.1 O representante da EMPRESA BENEFICIARIA deverd inserir seu login (CPF) e senha para
acessar seus processos e selecionar a opcdo Envio de Relatério Técnico.

8.2.2 Em caso de dulvida, é sugerido entrar em contato por e-mail com a Unidade de Prestacao
de Contas da FACEPE (prestacaodecontas@facepe.br) ou pelo telefone (81) 3181-4618.

8.3 O representante da EMPRESA BENEFICIARIA deverd preencher todos as informacdes da
prestacdo de contas no Relatério de Execucdo do Objeto (REO), no qual devera constar:

i a descricao das atividades desenvolvidas para o cumprimento do objeto;

ii @ demonstracdo e o comparativo especifico das metas com os resultados alcancados,
assim como o comparativo das metas cumpridas e das metas previstas
devidamente justificadas em caso de discrepancia, referente ao periodo a que se
refere a prestacao de contas;

iii a declaracao de que utilizou os recursos exclusivamente para a execucdao do projeto,
acompanhada de comprovante da devolucao dos recursos nao utilizados, se for o
caso;

iv a relacao de bens adquiridos, desenvolvidos ou produzidos, quando houver;
v a avaliacdo de resultados; e

vi o demonstrativo financeiro consolidado, inclusive o detalhamento de eventuais
remanejamentos.

8.4 Caso o REO ndo seja aprovado ou apresente indicio de irregularidade, o representante da
EMPRESA BENEFICIARIA deverd apresentar o Relatério de Execucdo Financeira Completo
(REF), emitido via sistema AgilFAP.

8.5 O REF também serd exigido em caso de selecdo da EMPRESA BENEFICIARIA por amostragem,
mesmo em caso de aprovacao de seu REO, conforme previsto no item 2 (Da Prestacao de
Contas a FACEPE) do Anexo | deste Manual.

8.6 Deverao ser digitalizados e anexados ao REF os seguintes documentos:
i comprovantes de despesa;

ii demonstrativo/extrato bancdrio das contas exclusivas (Subvencao e contrapartida), no
periodo de execucdo do projeto, comprovando o débito dos valores referentes as
despesas realizadas;

iii demonstrativo/extrato bancario da aplicacdo financeira da conta exclusiva de Subvencao,
no periodo de execucdo do projeto, comprovando o rendimento dos valores
recebidos;
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iv termos de abertura e encerramento das contas bancéarias exclusivas (Subvencdo e
contrapartida);

v certiddes negativas atualizadas (fiscais, trabalhistas etc.);
vi comprovante de recolhimento de saldo nao utilizado, se for o caso; e

vii documentacdo comprobatéria da incorporacao dos bens ao patrim6nio da EMPRESA
BENEFICIARIA, que deverd estar junto com a relacdo de bens.

8.7 Para fins de prestacdo de contas, em quaisquer de suas etapas, os documentos originais
poderao ser solicitados pela FACEPE.

8.8 A aprovacao da prestacdo de contas ficard condicionada a devolucdo de saldo remanescente,
se houver.

9. Das Disposicoes Finais

9.1 E reservado & FACEPE o direito de acompanhar e avaliar a execucdo do projeto, além de
fiscalizar fisicamente a utilizacdo dos recursos durante a sua vigéncia, de forma que a
EMPRESA BENEFICIARIA deverd informar e manter atualizado, no sistema AgilFAP, o endereco
fisico para tais fins.

9.2 Para fins de prestacdo de contas, seja no ambito da FACEPE ou por solicitacdo de érgdos de
controle, a EMPRESA BENEFICIARIA deverd manter os documentos originais e cépias da
prestacao de contas, pelo prazo de 5 (cinco) anos, contados da data de da prestacao de
contas - contudo, o referido prazo nao limita eventuais cobrancas por 6rgdos de controle, a
qualquer tempo, decorrentes de apuracdes de irregularidades, situacao em que os
documentos originais e cépias da prestacdo de contas deverdo ser mantidos até a conclusao
da apuracao.

9.3 Serd considerada em situacdo de inadimpléncia, com a consequente instauracao de Tomada de
Contas Especial ou Cobranca Administrativa e, apds a devida apuracao, a inscricdo na Divida
Ativa, a EMPRESA BENEFICIARIA que:

i nao apresentar o REO, o REF (caso exigido) ou outras informacdes solicitadas nos prazos
estipulados;

ii tiver reprovados pela FACEPE o REO ou o REF e nao realizar o ressarcimento dos valores
concedidos; e/ou

iii ndo realizar o ressarcimento de despesa glosada, conforme legislacdo aplicavel.

9.4 Extintos todos os procedimentos e os prazos da prestacdo de contas, no ambito da FACEPE, os
processos inadimplentes serdo de competéncia exclusiva dos 6érgdos de controle
responsaveis, estaduais ou federais.

GLOSSARIO

BENEFICIARIO
Pessoa fisica que recebe o apoio financeiro da FACEPE para execucao de projeto apoiado no
ambito de Auxilio a Pesquisa.

DESPESAS DE CAPITAL

Despesas relativas ao pagamento de itens caracterizados na rubrica de material permanente, a
exemplo de maquinas, equipamentos e material bibliografico.



DESPESAS DE CUSTEIO
Despesas relativas ao pagamento de itens caracterizados nas rubricas de didrias, passagens

aéreas e outras despesas de custeio - nesta Ultima rubrica, incluindo itens como material de
consumo, servicos de terceiros prestados por pessoa fisica (STPF) ou por pessoa juridica (STP)),

dentre outros.

EMPRESA BENEFICIARIA
Pessoa juridica que recebe o apoio financeiro da FACEPE para execucdo de projeto apoiado no

ambito de Subvencdo EconGmica.

PROJETO APOIADO
Projeto de pesquisa ou de inovacao, com detalhamento técnico e financeiro submetido na forma de

proposta, devidamente aprovada pela FACEPE, em que se vincula sua execucao e seu

acompanhamento.

REMANEJAMENTO
Alteracao na distribuicao dos recursos financeiros do projeto apoiado, seja entre itens despesa ou

entre rubricas definidas no Termo de Outorga.

RUBRICAS
Grupos correspondentes ao objeto de despesa, incluindo bolsas (vinculadas aos Auxilios a

Pesquisa), didrias, passagens aéreas, outras despesas de custeio e material permanente.

TERMO DE OUTORGA (TO)
Instrumento juridico que formaliza a concessao de apoio financeiro ao projeto aprovado, com a

definicdo das partes envolvidas e cldusulas pertinentes a execucao e ao acompanhamento, dentre
outras condicoes.
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FUNDACAO DE AMPARO A CIENCIA E TECN
OLOGIA DO ESTADO DE PERNAMBUCO - FA
CEPE
EXTRATO DE RESOLUCAO N° 01/2025. Estabelece o Manual d
e Utilizacao de Recursos e Prestacao de Contas referente ao apo
io financeiro concedido pela FACEPE as propostas de natureza c
ientifica, tecnologica e de inovacdo. EXTRATO DE
RESOLUCAO N° 02/2025. Designa os membros das Camaras d
e Assessoramento e Avaliacao da Fundacao de Amparo a Ciénci
a e Tecnologia — FACEPE para o biénio 2025-2027. O inteiro teot
destas Resolucbes encontra-se no endereco eletrbnico http://ww
w.facepe.br. Maria Fernanda Pimentel Avelar - Diretora Presid

ente
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PROTOCOLO DE ASSINATURAS

O documento acima foi proposto para assinatura digital na plataforma SDOE. Para visualizar o
documento original clique no link:

https://diariooficial.cepe.com.br/diariooficialweb/#/checar-
autenticidade?codigo=5L2AI1KLS0-N1L6RUBXBE-P2TH9ZW2VI.

Caodigo de verificacao:
S5L2AI1KLSO-N1L6RUGXBE-P2TH9ZW2VI
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