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Manual de Solicitacao de Cancelamento

Finalidade

A pagina tem como objetivo centralizar e facilitar o processo de solicitagdo de cancelamento de
projetos de pesquisa financiados pela FACEPE. Através deste canal, os pesquisadores poderao
formalizar o encerramento de seus projetos de forma rapida e eficiente, atendendo aos

requisitos estabelecidos pela Fundacao.

Como Utilizar

1. Pagina de Solicitacao de Cancelamento de Projetos

1.1. Login no Sistema
O usuario devera realizar o login no sistema com suas credenciais em https://agil.facepe.br/.

1.2. Acesso ao Médulo
Busque pelo modulo "Acompanhamento de Propostas"” e clique em "Clique aqui para

acompanhar".
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1.3. Busca de Processos
Na pagina "Modalidades Solicitadas", faca a busca pelo cédigo do processo que deseja realizar o

pré-cancelamento e clique em "CONSULTAR".

Modalidades Solicitadas

VOLTAR
Consultar Por Cédigo Do Processo Processos Por Modalidade
Comigo do Processo
Sigla da Modalidade Nome da Modalidade Quantidade Agbes
Auxilio & Mobiligade Discente 2 Q
ES.
Auxitio 8 Progeto de Pesquisa 40 Q

1.4. Acesso a Pagina de Cancelamento
Na pagina "Acompanhamento das Solicita¢cdes", na tabela de processos solicitados, encontre a

coluna "Links Rapidos" e clique no icone de "Cancelar Projeto" para acessar a pagina.

Acompanhamento das Solicitagoes

Legendas de cones Links Ripidos

& H] =
Envio de relatorios Prestacho de contas Imprimir extrato da prestaglo de contas
= 8 2] &
Interpor Recurso Emitir declaracéo. Designar responsavel Indicacso de bolsista
Solicitacio de informagbes adicionais. Confratar projeto.
Processos APQ Solicitados
Cédigo do Processo Nome do Candidato Responsavel Situacao Atual Links Répidos

USUARIO DE TESTES IGOR TEIXEIRA CAVALCANTI




1.5. Preenchimento dos Detalhes do Cancelamento

Na pagina "Cancelamento de Projetos", é exibido o cédigo do processo a ser cancelado, um
campo para informar a data para cancelamento, um combobox para selecionar o motivo do
cancelamento, um campo para informar a justificativa da solicitacdo do cancelamento e um
campo para envio do arquivo informando a causa do cancelamento (o arquivo deve ser do tipo

PDF e possuir um tamanho maximo de até 5mb).

Cancelamento de Projetos

SOLICITAGAO DE CANCELAMENTO DE PROCESSOS.
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ANEXOS
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2. Solicitagcao de Cancelamento

2.1. Verificacao do Coédigo do Processo

Verifique se o cédigo do processo esta correto.

2.2. Indicacao da Data de Cancelamento

Indique a data para o cancelamento do processo. Apds essa data, o projeto é pré-cancelado e

todos os titulos sao congelados.



2.3. Selecao do Motivo de Cancelamento

Selecione o motivo do cancelamento.

Cancelamento de Projetos

SOLICITAGAO DE CANCELAMENTO DE PROCESSOS.

Os campos em NEGRITO sio de preenchimento obrigatério

Obito

Desligamento

Vinculo empregaticio
Substituigdo de orientador
Substituigdo de bolsista

Obtengdo de bolsa de outro d6rgao de fomento

Arquivo do tipo PDF (OBRIGATORIO) / Tamanho do arquivo: 5 MB

Browse... | Nova guia.pdf

Anexos Cancelamento de Projeto: SOLC-APQ-0147-24.pdf m
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2.4. Informacao da Justificativa

Informe a justificativa do cancelamento.

2.5. Envio do Arquivo de Solicitagao

Envie o arquivo de solicitacdo do cancelamento. Apos enviado, é possivel baixar ou deletar o
arquivo enviado.



2.6. Envio da Solicitacao
Apo6s todos os campos preenchidos, clique no botdo "Enviar".

Cancelamento de Projetos

SOLICITAGAO DE CANCELAMENTO DE PROCESSOS.
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2.7. Confirmacao de Pré-Cancelamento
Sera exibida uma mensagem indicando que o processo foi pré-cancelado com sucesso.

Cancelamento de Projetos

SOLICITAGAO DE CANCELAMENTO DE PROCESSOS.

*0s campos em NEGRITO 530 de preenchimento obrigatério
Processa Data para Cancelamento *
24/01/2025

Justificativa *

justificativa

ANEXOS

Anexos Cancelamento de Projeto: SOLC-APQ-0147-24.pdf [EEIY)
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Projeto pré-cancelado com sucessol



2.8. Aguardando Analise
ApOs a solicitacao de cancelamento do projeto ter sido enviada, basta aguardar a analise e
cancelamento de fato do projeto pela Diretoria. Quando realizado o cancelamento pela

diretoria, todos os envolvidos serdo notificados por e-mail.
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