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Cl - Comunicacao Interna

MANUAL DE UTILIZAGAO DE RECURSOS E PRESTACAO DE CONTAS

RN-001/2021

O Presidente da FUNDACAO DE AMPARO A CIENCIA E TECNOLOGIA - FACEPE, no uso das atribuicdes que Ihe sdo
conferidas pelo art. 25, VIl do Decreto n° 44.270, de 30 de marco de 2017, considerando o Marco Legal de CT&
do Estado de Pernambuco - Decreto n° 49.253 de 31 de julho de 2020 - que regulamenta a Lei Complementar n®°
400, de 18 de dezembro de 2018 - e em conformidade com decisdo do Conselho Superior em sua 1% Reunido
Ordinaria, de 23/02/2021, em atencao ao art. 17, |, do Decreto n° 44.270, de 30 de marco de 2017,

RESOLVE:

Estabelecer o Manual de Utilizacdo de Recursos e Prestacdo de Contas, anexo a esta Resolucdo, referente ao
apoio financeiro concedido pela FACEPE as propostas de natureza cientifica, tecnolégica e de inovacao.

1. Esta Resolucdo Normativa entra em vigéncia a partir da data da sua publicacdo e ficam revogadas as
disposicoes em contrario.

Anexo: Manual de Utilizacdo de Recursos e Prestacao de Contas

Recife-PE, 24 de fevereiro de 2021.

JOSE FERNANDO THOME JUCA

ANEXO

MANUAL DE UTILIZAGAO DE RECURSOS E PRESTACAO DE CONTAS

1. Disposicoes Iniciais
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1.1. A finalidade deste Manual é apresentar os critérios e procedimentos que deverdo ser observados pelos
beneficidrios de apoio financeiro a propostas de natureza cientifica, tecnolégica e de inovacao concedidas pela
FACEPE, na utilizacdo desses recursos, bem como na organizacio e apresentacdo da prestacdo de contas.

1.2. Todo BENEFICIARIO de apoio financeiro concedido pela FACEPE esta obrigado a prestar contas, observando o
disposto no item 5.3 deste Manual e conforme previsto no Decreto n°® 49.253, de 31 de julho de 2020.

1.3. Todo BENEFICIARIO de apoio financeiro concedido pela FACEPE deve manter em sua posse toda a
documentacdo original dos gastos efetuados, bem como, demais comprovantes de utilizacdo dos recursos
recebidos, para apresentacdo em prestacao de contas.

1.4. Conforme disposto no art. 66 do Decreto n°® 49.253, de 31 de julho de 2020, a documentacio gerada até a
aprovacao da prestacdo de contas final deverd ser organizada e arquivada pelo responsavel pela pesquisa,
separada por projeto, pelo prazo de cinco anos, contado da data da aprovacao da prestacdo de contas final.

1.5. Em cumprimento ao art. 55, Il e ao art. 58 do Decreto n° 49.253, de 31 de julho de 2020, a FACEPE realizara
a qualquer momento, durante o monitoramento e a avaliacdo dos projetos, a realizacdo de visitas, para
acompanhamento técnico ou fiscalizacdo financeira, bem como o uso de técnicas estatisticas, tais como
amostragem. Para tal, convocara os beneficiarios para apresentacao de prestacdo de contas nos moldes desta
Resolucao.

1.6. Conforme faculdade prevista na redacido do art. 90, paragrafo Ginico, do Decreto n°® 49.253, de 31 de julho de
2020, os instrumentos da FACEPE vigentes a data anterior de sua publicacdo serdo regidos pela presente
Resolucao Normativa.

2. Implementacao do Auxilio

2.1. Para a implementacao do auxilio:

a) o Termo de Outorga devera ser assinado de forma eletrénica no sistema AgilFap da FACEPE, em até 90 dias
apos a data do envio da notificacao eletronica do resultado do julgamento pela FACEPE;

b) para assinatura do Termo de Outorga, o BENEFICIARIO ndo podera ter qualquer pendéncia de prestacio de
contas em seu nome na FACEPE e deverd estar em situacdo de regularidade na Divida Ativa do Estado de
Pernambuco;

¢) no caso da concessdo de auxilios, com excecio dos oriundos de editais de demanda espontinea, os recursos
serao movimentados por meio de cartdo pesquisa do Banco do Brasil devendo-se observar as instrucdes contidas
no Manual do Cartao Pesquisa;

d) no caso das modalidades de auxilios de demanda espontanea, informar a FACEPE os dados da conta corrente
pessoal e individual do BENEFICIARIO.
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2.2. Os recursos serdo liberados pela FACEPE em funcio de suas disponibilidades financeiras e orcamentarias, em
uma ou mais parcelas.

2.3. No caso de bolsas com vigéncia minima de 03 (trés) meses, o pagamento serd efetuado diretamente ao
bolsista, mediante depésito em conta corrente aberta junto ao Banco do Brasil, conforme instrucoes da FACEPE.

2.4. No caso de bolsas com duracdo menor que 3 meses, 0 pagamento sera efetuado ao BENEFICIARIO,
coordenador do projeto, para pagamento direto aos bolsistas.

2.5. Avigéncia das bolsas ndo podera ultrapassar a vigéncia do Termo de Outorga.

3. Utilizacao dos Recursos Financeiros

3.1. Os recursos concedidos devem ser utilizados dentro do prazo de vigéncia do beneficio e de acordo com as
regras contidas nas normas e acoes da FACEPE, no Termo de Outorga e neste Manual.

3.2. Poderao ser feitos remanejamentos de despesas de acordo com o Decreto n° 49.253, de 31 de julho de
2020. Os remanejamentos deverdo ser justificados no Relatério de Execucdo do Objeto (REO), observados os
itens financiaveis listados na Acao e respeitando o estabelecido a seguir:

a) até 20% do valor do projeto poderio ser remanejados sem anuéncia da FACEPE; e

b) acima de 20% o BENEFICIARIO tem que solicitar previamente a FACEPE para andlise e autorizaco.

3.3. Visando facilitar o acompanhamento da execucio do projeto, recomenda-se ao BENEFICIARIO lancar as
despesas, por meio da plataforma eletrénica da FACEPE, logo ap6s sua realizacao.

3.4. A movimentacao dos recursos sera por meio do cartdo pesquisa e a forma de pagamentos na funcao crédito.
Sera possivel efetuar pagamentos de boletos e transferéncias para contas do Banco do Brasil.

Para qualquer informacdo sobre o cartado, o pesquisador devera entrar em contato com a Unidade de Financas,
através do e-mail: financeiro@facepe.br;

3.4.1. O cartao pesquisa nao podera ser utilizado para saques;

3.4.2. O beneficidrio devera acompanhar a movimentacdo financeira e os lancamentos no cartio pesquisa
através dos demonstrativos mensais. Se perceber qualquer movimentacao suspeita e ndo reconhecida, devera
entrar em contato com o Banco do Brasil no prazo de até sessenta dias.

3.5. O BENEFICIARIO utilizara o ‘Recibo de Diarias’ e ‘Recibo/Servicos de Terceiros / Pessoa Fisica’, no caso de
pagamento de diarias ou remuneracdo de servicos executados por pessoa fisica. Quando as diarias forem
concedidas ao préprio BENEFICIARIO do Auxilio, este utilizara o ‘Recibo de Diarias’. Preencher obrigatoriamente
todos os campos.
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3.6. Para pagamento de diarias deverao ser utilizados os valores estabelecidos na Resolucdo Normativa que
estabelece os Valores de Diarias para Auxilios Individuais e Bolsas de Curta Duracdo, a excecdo daquelas
estipuladas nos programas especiais da FACEPE ou em convénios de cooperacao internacional, cujos valores sio
negociados com a contrapartida estrangeira.

3.6.1. As diarias sao destinadas a gastos com hospedagem, alimentacdo e locomocao urbana.

3.6.2. Para comprovacao das diarias destinadas a participacdes em congressos, sera necessario a apresentacao
da copia do certificado.

3.7. Quando da realizacio de evento em estabelecimento hoteleiro, o BENEFICIARIO poderd optar pelo
pagamento de diarias dos participantes diretamente ao hotel, que deverd fornecer nota fiscal contendo:
identificacdo dos usuéarios, periodo da hospedagem e valores individualizados, podendo-se incluir itens de
alimentacio (exceto bebida alcodlica). A soma dos valores da hospedagem e alimentacido nio devera ultrapassar
o valor da diaria estabelecido pela FACEPE.

3.8. A comprovacao da aquisicdo de passagens aéreas sera feita pela apresentacdo das faturas de agéncias de
viagens e bilhete eletronico.

3.8.1. Nos casos de passagens terrestres, fluviais ou maritimas, a comprovacdo dar-se-4 somente pela
apresentacido dos bilhetes de passagens.

3.8 1.1. Para comprovacdo de compras de passagens aéreas realizadas com cartdo de crédito proprio, sera
necessario apresentar coépia da fatura do cartio de crédito.

3.8.2. Para passagens aéreas também sera exigido o certificado de participacdo no congresso, se for o caso.

3.8.3. Na aquisicao de bens ou contratacdo de servicos destinados ao desenvolvimento de pesquisa, objeto do
auxilio financeiro o beneficiario deverd observar o principio do menor preco, sem deixar de considerar,
igualmente, os aspectos de qualidade e de rendimento que possam comprometer o resultado da pesquisa,
possibilitando assim o melhor aproveitamento dos recursos publicos.

3.8.3.1. Quando o valor do bem ou servico for maior do que 5 (cinco) salarios minimos o beneficiario devera
providenciar 03 (trés) cotacdes preservando o principio da economicidade.

3.8.4. Os casos de exclusividade de fornecedores deverdo ser comprovados em conformidade com o que
determina o artigo 25, inciso | da Lei n® 8.666/93.

3.8.5. As notas fiscais de servicos, consumo ou material permanente devem ser emitidas, obrigatoriamente,
contendo de forma expressa o nome do beneficiario e o nimero do processo apoiado.

3.9. No caso de pagamento a pessoa juridica, por servicos prestados ou aquisicao de itens de custeio e capital, a
nota fiscal/fatura devera, obrigatoriamente, conter: nome e CPF do BENEFICIARIO, nimero do processo da
FACEPE, data de emissdo e descricao detalhada do material adquirido ou do servico prestado. Ainda, devera
apresentar comprovante de pagamento, sendo aceito o boleto bancario com a quitacdo ou comprovante de
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transferéncia bancaria. E na impossibilidade dos mencionados comprovantes, sera aceito o recibo de quitacdo do
fornecedor.

3.10. Na aquisicao de equipamentos ou materiais permanentes nacionais e/ou importados, sera firmado Termo
de Cessdo Gratuita de Uso destes simultaneamente entre a FACEPE, o beneficiario e a instituicio onde esta
sendo executado o projeto, indicada no Termo de Outorga/Contrato.

3.11. No prazo de até 10 (dez) dias a contar da aquisicio do bem, o beneficidrio devera obrigatoriamente
encaminhar uma cépia da Nota Fiscal ou Fatura Comercial, ou de Declaracdo de Importacdo e Contrato de
Cambio e demais comprovantes de gastos, relacionados no formulario de composicao de custo, quando se tratar
de importacdo, a Unidade de Apoio Administrativo da FACEPE, que tomara as providéncias para o tombamento
quando for o caso.

3.12. Os bens gerados ou adquiridos no dmbito de projetos serdao incorporados, desde sua aquisicdo, ao
patriménio da Instituicio Cientifica, Tecnolédgica e de Inovacdo (ICT) a qual o coordenador ou pesquisador
beneficiado estiver vinculado, conforme estabelecido no artigo 13 da Lei n® 13.243/2016.

3.12.1 Sera de responsabilidade do pesquisador e da ICT a forma de incorporacdo dos bens a instituicdo.

3.13. Caso haja aquisicdo de produto para pesquisa e desenvolvimento por meio de importacdo, devera ser
encaminhada, quando houver o envio de Relatéorio de Execucdo Financeira Completo, copia da seguinte
documentacio:

a) Contrato de Cambio

b) Fatura Comercial (Invoice);

c¢) Declaracdo de Importacéo, se houver;

d) demais comprovantes de desembaraco, se houver.

Importacdo de Bens para Pesquisa

3.13.1 A FACEPE disponibilizara aos beneficiarios do auxilio a pesquisa, através de sua Assessoria de Importacio,
0s servicos necessarios a realizacdo do processo de importacido para aquisicido de bens ou equipamentos que
sejam destinados exclusivamente a pesquisa cientifica e tecnolégica conforme determina a Lei 8.010/80. A
Solicitacdo de Compras devera ser encaminhada a Assessoria de Importacido acompanhada de Proforma Invoice,
se possivel, de no minimo 03 fornecedores.

3.14. Nas aquisicoes de materiais/bens, caso o fornecedor nao cumpra com a obrigacdo de entrega, o
BENEFICIARIO devera repor o valor. Ndo compete & FACEPE nenhum tipo de intervencio junto ao fornecedor.
Essa condicdo se aplica inclusive a compras efetuadas pela Internet.

3.15. Na compra de qualquer tipo de veiculos automotores, como motocicleta, tratores ou 6nibus, o beneficiario
devera indicar na Nota Fiscal a FACEPE como titular e proprietaria, mencionando o CNPJ da mesma e o nimero
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do processo apoiado, bem como no documento do veiculo vinculado ao departamento de transito.

3.16. O pagamento de despesas operacionais ou administrativas, no montante de até 15% dos valores
aprovados, podera ocorrer nos termos da Lei n°® Lei Complementar n° 400, de 2018 e do Decreto n°® 49.253, de
31 de julho de 2020.

3.17. O projeto devera ser executado em estrita observancia as regras contidas nas normas de bolsas e auxilios
individuais, nas A¢oes da FACEPE, no Termo de Outorga e neste Manual, sendo vedado:

a) transferir a terceiros as obrigacées assumidas sem prévia autorizacdo da FACEPE;

b) realizar despesas fora da vigéncia do processo, salvo se o fato gerador da despesa tenha ocorrido durante a
vigéncia do Termo de Outorga;

c) pagar a si proprio, exceto diarias. O pagamento de diarias a si mesmo s6 podera ser feito por ocasido de
deslocamento fora da regido metropolitana ou do municipio sede, para o desempenho de atividades pertinentes
ao projeto;

d) pagar servicos a conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, inclusive, ou a bolsistas e membros da equipe do projeto.

e) efetuar, a titulo de reembolso, despesas de rotina como as de contas de: luz, agua, telefone e similares,
entendidas estas como de contrapartida obrigatéria da Instituicdo de execucdo do projeto/plano de trabalho;

f) realizar despesas com taxas bancarias, multas, juros ou correcdo monetaria, inclusive as referentes a
pagamentos ou recolhimentos efetuados fora dos prazos estabelecidos;

g) efetuar despesas com aquisicdo de mobiliario, salvo disposicido contraria estabelecida nas Acoes da FACEPE;

h) efetuar despesas com obras de construcido civil, ressalvadas as obras com instalacdes e adaptacdes
necessarias ao adequado funcionamento de equipamentos, as quais deverdo estar justificadas no orcamento
detalhado da proposta;

i) efetuar despesas com ornamentacio, alimentacio, coquetel, coffee break, shows e manifestacées artisticas de
qualquer natureza;

j) acumular bolsas da FACEPE ou de quaisquer agéncias publicas de fomento, excetuadas as bolsas de
complementacao;

k) aplicar os recursos no mercado financeiro, utiliza-los a titulo de empréstimo para reposicdo futura ou em
finalidade diversa daquelas previstas no projeto. Caso a aplicacdo seja efetuada pelo banco, sem o conhecimento
do beneficiario, os rendimentos deverao ser recolhidos a FACEPE; e

[) pagar taxas e/ou multas com remarcacio ou cancelamento de passagens.
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3.18. As compras efetuadas pela internet com os recursos do auxilio financeiro concedido pela FACEPE sdo
fortemente desaconselhadas, sendo de exclusiva responsabilidade do beneficiario do auxilio qualquer prejuizo,
dano ou 6nus decorrente da transacdo, ndo recaindo a FACEPE qualquer responsabilidade.

3.18.1. O nao recebimento do produto ou servico comprado pela internet obrigard o beneficiario do auxilio
financeiro a devolver o valor do produto ou servico, atualizado monetariamente, acrescido de juros legais.

3.19. Se, na andlise da prestacao de contas, for constatada utilizacdo de recursos em desacordo com especificado
no projeto, as despesas serao glosadas na forma da legislacao vigente.

4. Classificacao das Despesas

As despesas deverao ser classificadas de acordo com o que dispde a legislacdo vigente do Governo Estadual e
poderao ser remanejadas de acordo com o que estabelece o item 3.2.

4.1. Despesas de Custeio - sdo aquelas despesas relativas a aquisicdo de material de consumo, pagamento de
diarias, passagens e de servicos prestados por pessoa fisica ou juridica:

4.2. Despesas de Capital - sdo aquelas despesas relativas a aquisicdo de bens patrimoniais, equipamentos e
material permanente para pesquisa.

5. Execucao da Prestacao de Contas

5.1. A prestacdo de contas devera ser executada de acordo com os artigos 64 e 65 do Decreto n°® 49.253, de 31
de julho de 2020, e o disposto nas Acoes da FACEPE, como editais e normativas internas.

5.2. A prestacao de contas devera ser elaborada no sistema AgilFap da FACEPE.

5.2.1. O BENEFICIARIO devera inserir seu login (CPF) e senha para acessar seus processos e selecionar a opcdo
"Envio de Relatério Técnico".

5.2.2. Em caso de duvida, contatar a Unidade de Prestacdo de Contas, por meio do telefone (81) 3181-4618 ou
do e-mail prestacaodecontas@facepe.br

5.3. A prestacao de contas sera simplificada, privilegiara os resultados obtidos e compreendera:

| - Relatorio de Execucédo do Objeto (REO), que devera conter:

a) a descricdo das atividades desenvolvidas para o cumprimento do objeto;

b) a demonstracio e o comparativo especifico das metas com os resultados alcancados; e
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¢) o comparativo das metas cumpridas e das metas previstas devidamente justificadas em caso de discrepancia,
referentes ao periodo a que se refere a prestacao de contas;

Il - declaracao de que utilizou os recursos exclusivamente para a execucao do projeto, acompanhada de
comprovante da devolucao dos recursos nao utilizados, se for o caso;

Il - relacao de bens adquiridos, desenvolvidos ou produzidos, quando houver;

IV - avaliacdo de resultados; e

V - demonstrativo consolidado das transposicoes, dos remanejamentos ou das transferéncias de recursos
efetuados, quando houver.

5.4. Caso o REO ndo seja aprovado ou apresente indicio de irregularidade, o beneficiario devera apresentar o
Relatorio de Execucao Financeira Completo.

5.4.1. Deverao ser digitalizados e anexados ao Relatério de Execucao Financeira Completo no Sistema AgilFap os
seguintes documentos:

a) comprovantes de despesa;

b) demonstrativo da movimentacdo do Cartido Pesquisa do periodo de execucdo do projeto/plano de trabalho,
quando houver;

¢) comprovante de recolhimento de saldo nio utilizado (Guia de Recolhimento do Estado quitada), se houver; e

d) documentacio comprobatdria da incorporacdo dos bens ao patriménio da instituicdo de execucao, que devera
estar junto com a relacao de bens.

5.5. Os documentos originais poderao ser solicitados a qualquer tempo pela FACEPE.

5.6. A aprovacao da prestacao de contas ficara condicionada a devolucao de saldo remanescente, se houver.

6. Disposicoes Finais

6.1. E reservado a FACEPE o direito de acompanhar e avaliar a execucdo do projeto/plano de trabalho, fiscalizar
in loco a utilizacido dos recursos durante a vigéncia do processo.

6.2. Para dirimir eventuais dlividas e atender demandas dos 6rgaos de controle externo do Governo do Estado, o
BENEFICIARIO deverd manter os documentos originais da prestacdo de contas, pelo prazo de cinco anos,
contados da data de aprovacao da prestacdo de contas final.
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6.3. Serd considerado em situacdo de inadimpléncia, com a consequente instauracdo de Tomada de Contas
Especial ou cobranca administrativa e a inscricdo na Divida Ativa - apds a devida apuracdo - o BENEFICIARIO que:

a) ndo apresentar o REO ou outras informacdes solicitadas nos prazos estipulados;

b) tiver reprovados pela FACEPE o REO, a prestacdo de contas financeira ou o Relatério de Execucdo Financeira
Completo e nio realizar o ressarcimento dos valores concedidos; ou

c) tiver despesa glosada e ndo ressarcida, conforme legislacdo aplicavel.

=X=

Documento assinado eletronicamente por José Fernando Thomé Juca, em 25/02/2021, as 11:05, conforme
horario oficial de Recife, com fundamento no art. 10°, do Decreto n°® 45.157, de 23 de outubro de 2017.
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= A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

0 http://sei.pe.gov.br/sei/controlador externo.php?acao=documento conferir&id orgao acesso externo=0,
3 informando o codigo verificador 11843928 e o cédigo CRC 0C6B8B1C.

FUNDACAO DE AMPARO A CIENCIA E TECNOLOGIA DE PE
Rua Benfica, 150, - Bairro Madalena, Recife/PE - CEP 50720-001, Telefone: (81) 3181-4600
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Didrio & Oficial

Estado de Pernambuco
Ano XCVIII « N° 39 Recife, 26 de fevereiro de 2021

FUNDACAO DE AMPARO A CIENCIA E
TECNOLOGIA DO ESTADO DE
PERNAMBUCO - FACEPE
EXTRATO RESOLUCAO NORMATIVA - FACEPE N° 01/2021:
Estabelece o Manual de Utilizacao de Recursos e Prestacao de
Contas referente ao apoio financeiro concedido pela FACEPE as
propostas de natureza cientifica, tecnologica e de inovacao. O
inteiro teor desta Resolucido esta disponivel aos interessados nc
endereco eletrbnico, http://www.facepe.br. José Fernandoc

Thomé Juca — Diretor Presidente.
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PROTOCOLO DE ASSINATURAS

O documento acima foi proposto para assinatura digital na plataforma SDOE da Companhia Editora
de Pernambuco. Para visualizar o documento original clique no link:
https://diariooficial.cepe.com.br/diariooficialweb/#/checar-autenticidade?codigo=XRM1IC8KWO-
V7J1I09VCO-P2THIZW2VI.
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