
Módulo de Prestação de Contas do Pesquisador

O Módulo de Prestação de Contas para Pesquisadores visa facilitar e agilizar o processo de prestação de contas de projetos de pesquisa. Através do módulo, os
pesquisadores podem:

Conforme o Manual de Prestação de Contas Financeira da FACEPE.

Finalidade

Como utilizar
1. Acesso à página de Prestação de Contas.

1.3 Na linha do processo que deseja fazer a prestação de contas, clique no ícone (Prestar contas).;

1.1 O usuário deve acessar o link https://agil.facepe.br/ .

1.2 Selecione na Área do Usuário a opção “Prestação de contas financeira” que se encontra abaixo da lista de editais

vigentes.

Informar os gastos realizados com o auxílio de recursos públicos.
Anexar documentos comprobatórios de forma digital.
Redução da burocracia: O módulo elimina a necessidade de entrega de documentos físicos para os processos que estejam em tempo hábil de prestação
de contas, simplificando a tramitação do pesquisador. Para processos que forem instauradas Cobrança Administrativa, Tomada de Contas Especial e que
seja sorteados em amostragem periódicas, toda documentação comprobatória deverá ser entregue fisicamente no Setor de Protocolo da FACEPE.
Agilidade na análise: A análise das prestações de contas é mais rápida e eficiente, liberando recursos para novos projetos.

https://www.facepe.br/wp-content/uploads/2021/02/DIGITALIZADA-RESOLU%C3%87%C3%83O-NORMATIVA-01-2021-NOVA-PRESTA%C3%87%C3%83O-DE-CONTAS-+-DOE.pdf
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1.5 Nesta área é possível consultar o manual de prestação de contas financeiras e o passo-a-passo da prestação de contas no formato PDF.

1.4 Após abrir a tela de prestação de contas, o usuário encontrará uma área denominada “INFORMAÇÕES IMPORTANTES”, onde serão encontradas
algumas informações pertinentes a prestação de contas e que são de EXTREMA IMPORTÂNCIA. É indispensável que o usuário leia as informações
contidas nessa área antes de iniciar a prestação de contas.

2.2 Para adicionar um documento comprobatório de despesa à rubrica selecionada pelo usuário, clique no botão 'ADICIONAR DOCUMENTOS
COMPROBATÓRIOS DA PRESTAÇÃO DE CONTAS' da página de Documentos Comprobatórios de Prestação de Contas.

2.1 Após o usuário ler as informações na área 'INFORMAÇÕES IMPORTANTES', o manual e o passo-a-passo de prestação de contas, ele irá adicionar os
documentos comprobatórios de acordo com cada despesa preenchida nas rubricas aprovadas clicando no link         (Adicionar Documentos Comprobatórios
para esta despesa).

2. Adicionar Documentos Comprobatórios.



3.1 Para editar os documentos comprobatórios de uma despesa, clique no ícone          (Editar Documentos Comprobatórios de Prestação de Contas).

2.3 Após clicar no botão 'ADICIONAR DOCUMENTOS COMPROBATÓRIOS DA PRESTAÇÃO DE CONTAS', é só preencher os dados da despesa e
clicar no botão CADASTRAR.

3. Editar Documentos Comprobatórios.

3.2 Após clicar no ícone          (Editar Documentos Comprobatórios de Prestação de Contas), é só preencher os dados da despesa e clicar no

botão ATUALIZAR, e reenviar o documento comprobatório caso já tenha enviado.



4.1 Para adicionar documentos comprobatórios de uma despesa clique no ícone             (Adicionar Documentos Comprobatórios da
despesa).

4.2 Após clicar no ícone           , clique no botão “Escolher Arquivo”.

4.  Adicionar Documentos Comprobatórios de Prestação de Contas.



4.3 Selecione o arquivo desejado e aguarde a mensagem de confirmação.

4.4 Enquanto a prestação de contas estiver disponível, é possível deletar o arquivo atual e substituir por um outro caso seja necessário.

4.6 Para facilitar o processo de análise, solicitamos que todos os documentos relacionados a uma mesma despesa (notas fiscais, recibos,

comprovantes de pagamento, etc.) sejam enviados em um único arquivo PDF com o tamanho máximo de 5MB.

A junção de múltiplos arquivos PDF pode ser realizada de forma simples e rápida por meio de ferramentas online

gratuitas. Essas plataformas oferecem uma solução prática para a consolidação de documentos.

Alguns exemplos de ferramentas na internet que podem auxiliar neste caso:

iLovePDF: https://www.ilovepdf.com/pt/juntar_pdf

SmallPDF: https://smallpdf.com/pt/juntar-pdf

CombinePDF: https://combinepdf.com/pt/

4.5 Após enviar o arquivo, será exibido o ícone           , clicando neste ícone é possível visualizar/excluir o arquivo.

O não envio dos documentos comprobatórios impedirá a finalização do extrato de prestação de contas.



5.2 Após clicar no ícone        (Excluir Documentos Comprobatórios da despesa), é só confirmar a exclusão dos documentos comprobatórios de

uma despesa clicando no botão 'OK'.

5.1 Para excluir documentos comprobatórios de uma despesa, clique no ícone          (Excluir Documentos Comprobatórios da despesa).

5. Excluir Documentos Comprobatórios de Prestação de Contas

6. Anexar relatório técnico.

6.1 Para o usuário inserir o relatório técnico do projeto à prestação de contas ele irá clicar no botão ANEXAR RELATÓRIO TÉCNICO que se encontra no
início e também no final da página (PRESTAÇÃO DE CONTAS).

7. Imprimir extrato de prestação de contas parcial.

7.1 Após o usuário inserir os documentos comprobatórios das despesas preenchidas em todas as rubricas, ele retornará a 'ÁREA DE PRESTAÇÃO
DE CONTAS' e clicar no botão 'IMPRIMIR EXTRATO DE PRESTAÇÃO DE CONTAS', que se encontra ao final da página.



8. Finalizar prestação de contas.

8.2 Após clicar no botão FINALIZAR PRESTAÇÃO DE CONTAS, é só confirmar a finalização da prestação de contas clicando no botão OK.

8.1 Após o usuário inserir os documentos comprobatórios das despesas preenchidas em todas as rubricas, ele irá voltar a 'ÁREA DE PRESTAÇÃO DE
CONTAS' e clicar no botão 'FINALIZAR PRESTAÇÃO DE CONTAS' que se encontra ao final da página.

9. Imprimir extrato de prestação de contas final.

9.1 Após o usuário finalizar a prestação de contas, será exibida na tela a data de finalização e o botão IMPRIMIR EXTRATO DA PRESTAÇÃO DE
CONTAS, onde o usuário poderá imprimir seu extrato final.




