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Finalidade

0 Modulo de Prestacdo de Contas para Pesquisadores visa facilitar e agilizar o processo de prestacao de contas de projetos de pesquisa. Através do médulo, os
pesquisadores podem:

o Informar os gastos realizados com o auxilio de recursos publicos.

o Anexar documentos comprobatdrios de forma digital.

¢ Reducao da burocracia: 0 médulo elimina a necessidade de entrega de documentos fisicos para os processos que estejam em tempo habil de prestacdo
de contas, simplificando a tramitacao do pesquisador. Para processos que forem instauradas Cobranga Administrativa, Tomada de Contas Especial e que
seja sorteados em amostragem periodicas, toda documentacdo comprobatoria devera ser entregue fisicamente no Setor de Protocolo da FACEPE.

o Agilidade na analise: A analise das prestagdes de contas é mais rapida e eficiente, liberando recursos para novos projetos.

Conforme o Manual de Prestacao de Contas Financeira da FACEPE.

Como utilizar
1. Acesso a pagina de Prestacao de Contas.

1.1 O usuario deve acessar o link https://agil.facepe.br/ .
1.2 Selecione na Area do Usuario a opcio “Prestacdo de contas financeira” que se encontra abaixo da lista de editais
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1.3 Na linha do processo que deseja fazer a prestacao de contas, clique no icone D" (Prestar contas).;

Prestagao De Contas Finaceira De Projetos X
PROCESSO INICIO DUR&GEO TERMINO FINALIZADA EM STATUS GLOBAL STATUS PC.F STATUSR.T A[;ﬂ ES
APQ-0423-3.05/18 01/11/,2018 32 mesas 30/06/2021 Em aberto Adimplenta No prazo Ho prazo @ «
ACP-0148-1.0510 08/09/2010 45 dias 22/10/2010 17112000 Adimplente Aprovada Aprovado E E

CLOSE



https://www.facepe.br/wp-content/uploads/2021/02/DIGITALIZADA-RESOLU%C3%87%C3%83O-NORMATIVA-01-2021-NOVA-PRESTA%C3%87%C3%83O-DE-CONTAS-+-DOE.pdf
https://wiki.facepe.br/index.php/Arquivo:PC_contas.png
https://agil.facepe.br/
https://www.facepe.br/wp-content/uploads/2021/02/DIGITALIZADA-RESOLU%C3%87%C3%83O-NORMATIVA-01-2021-NOVA-PRESTA%C3%87%C3%83O-DE-CONTAS-+-DOE.pdf

1.4 Apds abrir a tela de prestacao de contas, 0 usuario encontrara uma area denominada:‘INFOR,MA(;()ES IMPORTANTES”, onde serdo encontradas
algumas informacdes pertinentes a prestagao de contas e que sdo de EXTREMA IMPORTANCIA. E indispensavel que o usuario leia as informagdes
contidas nessa area antes de iniciar a prestacao de contas.
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1.5 Nesta area é possivel consultar o manual de prestacdo de contas financeiras e o passo-a-passo da prestacao de contas no formato PDF.

[ MANUAL DE PRESTAGAO DE CONTAS FINANCEIRA PASS0-A-PASSO DA PRESTAGAO DE CONTAS NO AGILFAP

2. Adicionar Documentos Comprobatoérios.

2.1 Ap6s o usuario ler as informacdes na area 'INFORMACOES IMPORTANTES', 0 manual e o passo-a-passo de prestagéo de contas, ele ir adicionar os
documentos comprobatorios de acordo com cada despesa preenchida nas rubricas aprovadas clicando no link (Adicionar Documentos Comprobatorios

para esta despesa).
RECURSOS SOLICITADOS A FACEPE
Valor Valor

Rubrica(Tipo de Despesa) Descrighio Aprovado(RS) Gasto(RS)
3.000,00 536,24
4.000,00 5.12000
Mot rial Permanente/equipamentos/matera QJ#.E?EE?‘”W para Microtubos (1) 13.208.20 13.208.20
40.791.80 3917939
SUBTOTAL APROVADO: RS 61.000,00 SUBTOTAL GASTO: RS 58.093,83

2.2 Para adicignar um documento comprobatério de despesa a rubrica selecionada pelo usuario, clique no botdo '"ADICIONAR DOCUMENTOS
COMPROBATORIOS DA PRESTACAO DE CONTAS' da pagina de Documentos Comprobatdrios de Prestagio de Contas.

+ ADICIONAR DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DA PRESTACAD DE CONTAS DE MATERIAL DE CONSUMO



2.3 Apbs clicar no botdo "ADICIONAR DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DA PRESTACAO DE CONTAS', ¢ s6 preencher os dados da despesa e
clicar no botao CADASTRAR.

CADASTRAR RECIBOS MATERIAL DE CONSUMO

Cadastro de Documentos comprobatorios

186400

CADASTRO DE DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DE PRESTAGAO DE CONTAS

M* do Cheque, Cartio ou Transferéncia

Data do Pagamento

/!

N*® Nota Fiscal

Favorecido

Materiaiz

Caracteres Restantes 300

Valor Total dos Servicos

3. Editar Documentos Comprobatdrios.

3.1 Para editar os documentos comprobatorios de uma despesa, clique no icone f’ (Editar Documentos Comprobatorios de Prestacio de Contas).

RECIBOS DE PRESTAGAO DE CONTAS ADICIONADOS A OUTRAS DESPESAS DE CUSTEIO

+]
LC
N* do Cheque, Cartdo ou Transferéncia Data do Pagamento N® Mota Fiscal Favorecido Materiais Valor Total dos Serviges
ey 213 13 21313 213000 @!) [
AL T Werwerae 032023 12313 vy | 3 Werw Rwer 2222 ," =) =]
1132323 10v09/2022 213m3 123123 12213123 10.000,00 FJEB

"
3.2 Apos clicar no icone # (Editar Documentos Comprobatérios de Prestacdo de Contas), é s6 preencher os dados da despesa e clicar no

botdo ATUALIZAR, e reenviar o documento comprobatdrio caso ja tenha enviado.



CADASTRO DE RECIBOS DE PRESTAGAO DE CONTAS DE MATERIAL DE CONSUMO

Cadastro de Documentos comprobatorios

Cadigo de dispendio: 186400

CADASTRO DE DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DE PRESTAGAO DE CONTAS

N*® do Cheque, Cartio ou Transferdncia

Data do Pagamenite

/

Caracteres Restantes 300

Valor Total dos Servigos *

4. Adicionar Documentos Comprobatorios de Prestacao de Contas.

4.1 Para adicionar documentos comprobatorios de uma despesa clique no icone (Adicionar Documentos Comprobatdrios da
despesa).

RECIBOS DE PRESTAGAO DE CONTAS ADICIONADOS A OUTRAS DESPESAS DE CUSTEIO

©
N° do Cheque, Cartio ou Transferdncia Data do Pagamento H® Nota Fiscal Favarecido Materiais Valor Total dos Servigos
3454354 TWerwerwe 2310372023 123213 m 3 Werw Rwer 222 ," L O ] ﬁ

21323230 107092022 133 123123 1E3323 10.000,00 |

4.2 Apds clicar no icone , clique no botao “Escolher Arquivo”.

Envio de decumentos comprobatarios

Documentos Comprobatérios PCF
Tipos de arquivo suportados:
+ Arquivo do tipo PDF, no méximo 5 MB
Arraste ¢ solte o arquivo na drea destacada ou cligue no botlo abaixe

1 ESCOLHER ARQUNVG

FECHAR




4.3 Selecione o arquivo desejado e aguarde a mensagem de confirmacao.

& homologdiego.facepe.br

4.4 Enquanto a prestacao de contas estiver disponivel, é possivel deletar o arquivo atual e substituir por um outro caso seja necessario.

Envio de documentos comprobatdrios

Documentos Comprobatdrios PCF

Nome original do documento: Charizard 600,26 57520.pdf

B VEUALIZAR ARQUIVG ANEXADG

4.5 Apds enviar o arquivo, sera exibido o icone &) , clicando neste icone é possivel visualizar/excluir o arquivo.

RECIBOS DE PRESTAGAO DE CONTAS ADICIONADOS A OUTRAS DESPESAS DE CUSTEIO

@

[N* do Cheque, Cantio ou Transferéncia Data do Pagamenta N* Nota Fiscal Favorecida Materiais Walor Total dos Servigos

B4EAEEA Wierwerme BN prarakd el 3 herw Rwer nn

Pl
nwEn W 7133 D T 100005

0 nao envio dos documentos comprobatdrios impedira a finalizagio do extrato de prestagao de contas.

4.6 Para facilitar o processo de analise, solicitamos que todos os documentos relacionados a uma mesma despesa (notas fiscais, recibos,
comprovantes de pagamento, etc.) sejam enviados em um tinico arquivo PDF com o tamanho maximo de 5MB.
A juncio de multiplos arquivos PDF pode ser realizada de forma simples e rapida por meio de ferramentas online
gratuitas. Essas plataformas oferecem uma solucio pratica para a consolidacao de documentos.
Alguns exemplos de ferramentas na internet que podem auxiliar neste caso:
« iLovePDF: https://www.ilovepdf.com/pt/juntar_pdf
o SmallPDF: https://smallpdf.com/pt/juntar-pdf

« CombinePDF: https://combinepdf.com/pt/



5. Excluir Documentos Comprobatérios de Prestacao de Contas

5.1 Para excluir documentos comprobatdrios de uma despesa, clique no icone (Excluir Documentos Comprobatdrios da despesa).

RECIBOS DE PRESTAGAO DE CONTAS ADICIONADOS A DIARIAS

Data de Data de N® do Cheque,
Instituigio Valor Total Inicio da Término da Home do CPFdo | RG do Enderego do Cartio ou
Pagadora das Diarias Estadia Estadia Beneficiario Beneficiario Beneficiario Beneficiario Transferéncia

L 35.156.116,51 02/02/2200 03/03/3300 Tron 123456789 123456789 Tron Vilage 123456 ra

5.2 Apds clicar no icone |7 (Excluir Documentos Comprobatérios da despesa), € so confirmar a exclusdo dos documentos comprobatorios de

uma despesa clicando no botao '0K'.

Deseja realmente luir o recibo de prest o de

TABE
Rubrica Descricio Valor Aprovado (RS)
Maserial de Consuma 1520000

6. Anexar relatdrio técnico.

6.1 Para o usuario inserir o relatdrio técnico do projeto a prestacao de contas ele i clicar no botdo ANEXAR RELATORIO TECNICO que se encontra no
inicio e também no final da pagina (PRESTACAO DE CONTAS).

DADOS DE PRESTAGAO DE CONTAS FINANCEIRA

7. Imprimir extrato de prestacao de contas parcial.

7.1 Apés o usuario inserir os documentos comprobatdrios das despesas preenchidas em todas as rubricas, ele retornara a 'AREA DE PRESTACAO
DE CONTAS' e clicar no botao 'IMPRIMIR EXTRATO DE PRESTACAO DE CONTAS', que se encontra ao final da pagina.

Total Aprovado n Total Gasto® L"l Devolugag™ A declarar
RS 58093.83

RS 61000 RS 2906.17 RSO




8. Finalizar prestacao de contas.

8.1 Apds o usuario inserir os documentos comprobatorios das despesas preenchidas em todas as rubricas, ele ird voltar a 'AREA DE PRESTACAO DE
CONTAS' e clicar no botao 'FINALIZAR PRESTACAO DE CONTAS' que se encontra ao final da pagina.

botéo abalxo para finalizar

vel alterd-la. Deseja

Rubrica(Tipo de Despesa) n

Desurnidificador de Ar Espectrafolometne Uh-Vis Bomba de Vacuo Termomaetro If Piranometio Estacio Metereologica Computador Datalagger |

SUBTOTAL APROVADO: RS 100.000,00

9. Imprimir extrato de prestacao de contas final.

9.1 Apds o usuario finalizar a prestacdo de contas, sera exibida na tela a data de finalizagio e o0 botao IMPRIMIR EXTRATO DA PRESTACAO DE
CONTAS, onde o usuario podera imprimir seu extrato final.

Total Aprovado Total Gasto* Devolugao™ A declarar
RS 61000 ﬂ RS 58093.83 t_i' RS 2906.17 RSO

= IMPRIMIR EXTRATO DA PRESTACAO DE ¢

@ A PRESTAGAO DE CONTAS FOI FINALIZADA EM: 22/04/2024
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