Mddulo de Prestacdo de Contas

Acessar modulo de prestacdo de contas

1° Passo — Selecione na Area do Usuério a opcdo “Prestacéo de contas financeira” que se encontra
abaixo da lista de editais vigentes.

— AgilFAP Precisa de Ajuda? SUPORTE FALECONOSCO () rP @ N
0 Proponente/Participante Empresa B Solicitagdes de Financiamento
=, Propostas Incompletas =, Acompanhamento de Propostas m= Relatdrio Técnico
B Relatério semestral de PPG Prestagdo De Contas Finaceira ' Emitir Declaragao De Rendimentos
Prestagdo de contas de finaceira de projetos Gerar a declaragao de rendimentos.

Informagoes Gerenciais

Acesse as informacdes gerencias disponiveis n

2° Passo — Na linha do processo que deseja fazer a prestacéo de contas, clique no icone |:,I‘ (Prestar
contas).

Prestagao De Contas Finaceira De Projetos X
PROCESS0O INiCIO DURAGAO  TERMINO FINALIZADA EM STATUS GLOBAL STATUSPRC.F  STATUSR.T AGOES
APQ-0423-3.05/18  01/11/2018 32 meses 30/06/2021 Em aberto Adimplente No prazo No prazo @
ACP-0148-1.05/10  08/09/2010  45dias 22/10/2010  17/11/2010 Adimplente Aprovada Aprovado B B

»

CLOSE




3° Passo — ApGs abrir a tela de prestacdo de contas, o usudrio encontrard uma &rea denominada
“INFORMACOES IMPORTANTES”, onde serdo encontradas algumas informacdes pertinentes a prestacéo
de contas e que sdo de EXTREMA IMPORTANCIA. E indispensavel que o usuério leia as informacées
contidas nessa &rea antes de iniciar a prestacdo de contas.

— AgilFAP Precisa de Ajuda? SUPORTE FALE CONOSCO o ;? @"

Prestacgao de Contas
Prestagao de Contas financeira do processo: APQ-0423-3.05/18

VOLTAR

DADOS DE PRESTAGAO DE CONTAS FINANCEIRA

* 0 pesquisador devera deduzir todas as despesas do seu financiamento.

E necessario anexar o relatorio técnico ao sistema AGILFAP antes de finalizar a prestagéo de contas financeira
Cligue no botéo abaixo para anexar o relatério técnico

* Clique no botdo para anexar novo relatorio técnico.

+ ANEXAR RELATORIO TECNICO

¢&0 "RECURSOS SOLICITADOS A FACEPE", nio garantem que os valores empenhados foram efetivamente depositados na conta do projeto. Antes de efetuar

do bancario

presso e enviado juntamente com os anexos(ver manual).

3. Caso voce esteja realizando prestagio de contas PARCIAL imprima o extrato sem finalizar a prestagio de contas. A finalizag8o (conclusdo da prestag#io de contas, apertando o botdo FINALIZAR

Adicionar recibos

1° Passo — Ap6s o usuario ler as informagdes na area “INFORMACOES IMPORTANTES”, ele ira

adicionar os recibos de prestagéo de contas de cada rubrica clicando no icone Y= (Adicionar recibo de
prestacdo de contas para essa rubrica).

1. As informag@es abaixo na segio "RECURSOS SOLICITADOS A FACEPE", ndo garaniem que os valores empenhados foram efetivamente depesitados na conta do projete. Antes de efetuar

qualquer pagamento, verifique o saldo bancario
2. Apés a conclusdo da prestagdo de contas o extrato deve ser impresso e enviado juntamente com os anexos(ver manual).

3. Caso voce esteja realizando prestagdo de contas PARCIAL imprima o extrato sem finalizar a prestagdo de contas. A finalizag8o (conclusfo da prestagéo de contas, apertando o botdo FINALIZAR
PRESTAGAO DE CONTAS) s deve ser feita para o caso de prestago de contas FINAL

4. E obrigatério anexar o RELATORIO TECNICO a0 sistema AGILFAP antes de finalizar a prestago de contas financeira.

irio que os dados cadastrais do BENEFICIARIO(pessoa fisica ou pessoa fisica e juridica no caso de subvengéo econémica) tenham sido atualizados nos ultimos 15 dias para que seja I

possivel finalizar a prestago de contas financeira

MANUAL DE PRESTAGAOQ DE CONTAS FINANCEIRA PASSO-A-PASSO DA PRESTAGAO DE CONTAS NO AGILFAP

RECURSOS SOLICITADOS A FACEPE

Rubrica(Tipo de Despesa) Descrigdo Valor Aprovado(R$)  Valor Gasto(RS)
1.Material de Consumo 20.000,00 0,00
2 Material Permanente/equipamentos/material Bibliografico  Desumidificador de Ar Espectrofotometro Uv-Vis Bomba de Vaogger Dk-2 Analyzer 80.000,00 0,00

SUBTOTAL APROVADO: R$ 100.000,00 SUBTOTAL GASTO: RS 0,00



2° Passo — Para adicionar um recibo de prestacéo de contas a rubrica selecionada pelo usuério, clique no
botdo “ADICIONAR RECIBOS DA PRESTA(;AO DE CONTAS".

Recibos da prestagao de contas
Prestacdo de Contas financeira do processo: APQ-0423-3.05/18

VOLTAR

TABELA PARA PRESTAGAO DE CONTAS

*Tabela com todos os recibos para prestagéo de contas financeira referente ao processo

TABELA DE PRESTAGAO DE CONTAS FINANCEIRA DO PROCESSO APQ-0423-
3.05/18

Rubrica Descrigéo Valor Aprovado (RS)

Material de Consumo 20.000,00

* Clique no botéo para adicionar recibos da prestagio de contas

+ ADICIONAR RECIBOS DA PRESTACAQ DE CONTAS DE MATERIAL DE CONSUMO

Apb6s clicar no botao “ADICIONAR RECIBOS DA PRESTACAO DE CONTAS”, é sé preencher os dados
do recibo de prestacdo de contas da rubrica e clicar no botdo CADASTRAR.

CADASTRAR RECIBOS MATERIAL DE CONSUMO

CADASTRO DE RECIBOS DE PRESTAGAO DE CONTAS

Preencha os campos obrigatdrios (sinalizados com *)

N&o utilize aspas simples ('), nem aspas duplas (")
N° do Cheque, Cartdo ou Transferéncia *

Data do Pagamento *
/o /
N° Nota Fiscal *

Favorecido *

sste

Materiais *

Caracteres Restantes 300

Valor Total dos Servigos *

-

CLOSE




Editar recibos

"3
Para editar um recibo de prestacao de contas de uma rubrica, clique no icone ’ (Editar recibo de
prestacdo de contas).

TABELA DE PRESTAGAO DE CONTAS FINANCEIRA DO PROCESSO APQ-0423-
3.05/18

Rubrica Descrigio Valor Aprovado (RS)

Material de Consumo 15.200,00

+ ADICIONAR RECIBOS DA PRESTACAO DE CONTAS DE MATERIAL DE CONSUMO

RECIBOS DE PRESTAGAQ DE CONTAS ADICIONADOS A MATERIAL DE CONSUMO

N° do Cheque, Cartdo ou Transferéncia Data do Pagamento N° Nota Fiscal Favorecido Materiais Valor Total dos Servigos #

000000000 o 0000000 Teste HHOOOOCEONEOONOO0CEONON0NONN 1.000,00 . @

Apos clicar no icone ’ (Editar recibo de prestacéo de contas), € so preencher os dados do recibo de
prestacéo de contas da rubrica e clicar no botdo ATUALIZAR.

CADASTRO DE RECIBOS DE PRESTAGAO DE CONTAS DE MATERIAL DE CONSUMO

CADASTRO DE RECIBOS DE PRESTAGAQ DE CONTAS -

N° Nota Fiscal
Favorecido *

Materiais

Caracteres Restantes 300

Valor Total dos Servigos *

‘ ATUALIZAR




Excluir recibos

Para excluir um recibo de prestacdo de contas de uma rubrica, clique no icone ] (Excluir recibo de
prestacéo de contas).

+ ADICIONAR RECIEOS DA PRESTACAQ DE CONTAS DE MATERIAL DE CONSUMO

RECIBOS DE PRESTAGAO DE CONTAS ADICIONADOS A MATERIAL DE CONSUMO

N° do Cheque, Cartdo ou Transferéncia Data do Pagamento N° Nota Fiscal Favorecido Materiais Valor Total dos Servigos #

000000000 12/12/2022 111222 Teste —————————— 1.300,00

Apos clicar no icone x} (Excluir recibo de prestacdo de conta), é sé confirmar a exclusdo do recibo de
prestacéo de contas da rubrica clicando no botdo OK.

Deseja realmente excluir o recibo de prestacdo de contas desse item?

“ I: a n I:: E‘ E‘ I

Rubrica Descrigio Valor Aprovado (RS)

Material de Consumo 15.200,00

+ ADICIONAR RECIBOS DA PRESTACAO DE CONTAS DE MATERIAL DE CONSUMO

RECIBOS DE PRESTAGAO DE CONTAS ADICIONADOS A MATERIAL DE CONSUMO

N° do Cheque, Cart3o ou Transferéncia Data do Pagamento N® Nota Fiscal Favorecido Materiais Valor Total dos Servigos #

000000000 12/12/2022 1mzz2z2 Teste ———————————— 1.300,00 I‘ B



Anexar relatorio técnico

Para o usuario inserir o relatério técnico do projeto a prestacao de contas ele ira clicar no botdo ANEXAR

RELATORIO TECNICO que se encontra no inicio e também no final da pagina (PRESTACAO DE
CONTAYS).

— AgilFAP Precisa de Ajuda? SUPORTE FALE CONOSCO O 19 @V

FACEPE / AglFAF | Prestagdo de Contas

Prestacao de Contas
Prestacao de Contas financeira do processo: APQ-0423-3.05/18

VOLTAR

DADOS DE PRESTAGAO DE CONTAS FINANCEIRA

* 0 pesquisador devera deduzir todas as despesas do seu financiamento

E necessdrio anexar o relatorio técnico ao sistema AGILFAF antes de finalizar a prestagio de contas financeira
Clique no botdo abaixo para anexar o relatdrio técnico.

* Clique no boto para anexar novo relatério téenico

=} ANEXAR RELATORIO TECNICO

INFORMAGOES IMPORTANTES

PRESTAGAO DE CONTAS) 56 deve ser feita para o caso de prestagdo de contas FINAL



Imprimir extrato de prestacdo de contas parcial

Apds o usuario inserir os recibos de prestacéo de contas de todas as rubricas, ele ira voltar para AREA DE
PRESTACAO DE CONTAS e clicar no bot&o “IMPRIMIR EXTRATO DA PRESTAGAO DE CONTAS”, que
se encontra no final da pagina (AREA DE PRESTACAO DE CONTAS).

RECURSOS SOLICITADOS A FACEPE

Rubrica(Tipo de Despesa) Descrigdo

Desumidificador de Ar Espectrofotometro Uv-Vis Bomba de Vacuo Termometro Ir Piranometro Estagdo Metereologica Computador Datalogger [

SUBTOTAL APROVADO: R$ 100.000,00

TOTAL APROVADO: RS 100.000,00 TOTAL GASTO: RS 1.000,00

» = IMPRIMIR EXTRATO DA PRESTACAO DE CONTAS

Finalizar prestacdo de contas

Apds o usuario inserir os recibos de prestacio de contas de todas as rubricas, ele ira voltar para AREA DE
PRESTACAO DE CONTAS e clicar no botdo FINALIZAR PRESTACAO DE CONTAS que se encontra no
final da pagina (AREA DE PRESTACAO DE CONTAS).

Rubrica(Tipo de Despesa) Descrigdo
Material de Consumo
Desumidificador de Ar Espectrofotometro Uv-Vis Bomba de Vacuo Termometro Ir Piranometro Estagdo Metereologica Computador Datalogger [

2.Material Permanente/equipamentos/material Bibliografico

3.Despesas Acessorias

SUBTOTAL APROVADO: RS 100.000,00

TOTAL APROVADO: R$ 100.000,00 TOTAL GASTO: RS 1.000,00

= IMPRIMIR EXTRATO DA PRESTACAO DE CONTAS

Cligue no botéo abaixo para finalizar sua prestagéo de contas

Lembre-se que uma vez finalizada n&o sera possivel alterar os dados

» FINALIZAR PRESTACAO DE CONTAS




Apos clicar no botdo FINALIZAR PRESTACAO DE CONTAS, é s6 confirmar a finalizagéo da prestacdo de
contas clicando no botéo OK.

Se vocé concluir a prestagdo, ndo serd mais possivel altera-la. Deseja

Finalizar Prestagdo de Contas?

< - “ Cancelar
Rubrica(Tipo de Despesa)

Material de Consumo

2 Material Permanente/equipamentos/material Bibliografico Desumidificador de Ar Espectrofotometro Uv-Vis Bomba de Vacuo Termometro Ir Piranometro Estagdo Metereologica Computador Datalogger [

3.Despesas Acessorias

SUBTOTAL APROVADO: R$ 100.000,00

TOTAL APROVADO: R$ 100.000,00 TOTAL GASTO: R$ 1.000,00

B IMPRIMIR EXTRATO DA PRESTAGCAO DE CONTAS

Lembre-se que uma vez finalizada néo serd possivel alterar os dados

FINALIZAR PRESTACAO DE CONTAS

‘ Cligue no botéo abaixo para finalizar sua prestagio de contas

Imprimir extrato de prestacdo de contas final

ApOs o usuario finalizar a prestacado de contas, sera exibida na tela a data de finalizacdo e o botéo
IMPRIMIR EXTRATO DA PRESTACAO DE CONTAS, onde o usuario podera imprimir seu extrato final.

RECURSOS SOLICITADOS A FACEPE

Rubrica(Tipo de Despesa) Descrigdo

Material de Consumo
2 Material Permanente/equipamentos/material Bibliogréfico  Desumidificador de Ar Espectrofotometro Uv-Vis Bomba de Vacuo Termometro Ir Piranometro Estago Metereclogica Computador Datalogger [
3.Despesas Acessorias

SUBTOTAL APROVADO: R$ 100.000,00

TOTAL APROVADO: R$ 100.000,00 TOTAL GASTO: RS 1.000,00

» = IMPRIMIR EXTRATO DA PRESTAGAQ DE CONTAS

@A PRESTAGAO DE CONTAS FOI FINALIZADA EM: 26/07/2021
(O pesquisador gastou menos do que recebeu.)




