) CAPITULO | ) i
DA CARACTERIZACAO DO AUXILIO e SUBVENCAO ECONOMICA

Art. 1°. Os Auxilios Financeiros e de Subvengdo Econémica concedidos pela FACEPE sédo
modalidades de fomento que visam apoiar o desenvolvimento de pesquisa cientifica,
desenvolvimento tecnolégico e a inovacdo através da destinagdo de recursos financeiros para
custear a execucao de projeto de pesquisa cientifica e tecnoldgica ou inovagdo, bem como, no
caso de auxilios, a realizacdo de eventos ou participacdo em reunibes cientificas para
pesquisadores vinculados a instituices no Estado de Pernambuco, selecionados em razdo da
relevancia do objeto da pesquisa e da afinidade com os objetivos de programas da FACEPE.

Paragrafo 1°. A subvencéo econdmica concedida pela FACEPE, nos termos da Lei de inovagéo
Tecnolégica estadual (Lei n° 13.690, de 16 de dezembro de 2008), é o instrumento utilizado para
promover e incentivar a inovagdo em empresas localizadas no Estado, mediante a concessao de
recursos financeiros, sempre precedida de aprovacédo formal do respectivo projeto, que podem
ser aplicados no apoio de atividades de pesquisa, desenvolvimento tecnoldgico e inovacao nas
empresas apoiadas. A concessao da subvencao econbmica implica, obrigatoriamente, na
assuncao de contrapartida pela empresa beneficiaria.

SECAO|
Das Modalidades de Auxilio e Subvencdo Econdmica

Art. 2°. A FACEPE concede as seguintes modalidades de auxilio financeiro e subvencao
econdmica.

I. APQ- Auxilio a Projeto de Pesquisa;

II. APV- Auxilio para Pesquisador Visitante;

Ill. ARC- Auxilio para Realizacdo de Cursos e Reunifes Cientificas;

IV. ACP - Auxilio para Participacdo de Pesquisador em Congressos ou Reunides no Pais;

V. ATT - Auxilio para Treinamento de Técnico de Pesquisa;

VI. ATP - Auxilio de Treinamento de Pesquisador; e

VII. ACE- Auxilio para Participacdo de Pesquisador em Congressos ou Reunides no Exterior;
VIII. AMD — Auxilio de Mobilidade Discente;

IX. SIN — Subvencédo Econdmica

SECAO Il
Da Solicitacao de Auxilio e de Subvencdo Econdémica

Art. 3°. O proponente devera preencher sua solicitagdo no endereco eletrénico da FACEPE
(http://www.facepe.br) no link AgilFAP ou acessar (http://agil.facepe.br), preencher o formulario
referente a modalidade que esta postulando obedecendo a relagéo de itens financiaveis em cada
modalidade e apresentar um orgcamento com a previsao dos gastos por item de despesa com as
devidas justificativas.

Paragrafo Unico. Ndo serdo concedidos auxilios ou subvengdo econdmica aos proponentes que
se encontrem em situacdo de inadimpléncia perante a institui¢ao.

SECAO Il
Da Liberacdo dos Recursos de Auxilio

Art. 4° Tratando-se de auxilio na modalidade APQ, o beneficiario utilizara o cartdo “BB
Pesquisa”, que € um cartdo de pagamento bandeira visa emitido em nome da FACEPE com a
identificacdo do beneficiario (portador) e que se dispde a facilitar o uso dos recursos destinado
ao incentivo a pesquisa.

Art. 5° Tratando-se de auxilio na modalidade ARC com valor superior a trinta mil reais o
beneficiario devera abrir conta bancaria “tipo B”, cuja documentacdo sera entregue no momento
da assinatura do termo de outorga.

Art. 6°. Tratando-se de auxilio nas modalidades ACP, ACE, APV, AMD, ATP E ARC (valor igual
ou inferior a trinta mil reais) ndo é necessario abertura de conta bancaria especifica para o
recebimento dos recursos. O beneficiario devera informar os dados da conta bancaria pessoal e
individual no momento da assinatura do termo de outorga.
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CAPITULO Il
DAS DESPESAS FINANCIAVEIS COM RECURSOS DE AUXILIO

SECAO|
Normas gerais de utilizacao dos recursos de auxilios

Art. 7°. Os recursos concedidos as pessoas fisicas devem ser utilizados dentro do prazo de
vigéncia do Termo de Outorga, e de acordo com as regras contidas nas normas e Editais da
FACEPE, no termo firmado e neste manual.

Art. 8°. Caso se verifique a necessidade de mudanca de rubricas ou prorrogacao do periodo de
vigéncia do Auxilio devera o beneficiario encaminhar solicitacdo prévia a Diretoria Cientifica ou
de Inovacdo da FACEPE, respectivamente.

Paragrafo Unico. Em se tratando de pedido de prorrogacéo a antecedéncia minima devera ser
de 30 (trinta) dias da data de término da vigéncia do Auxilio, caso atendido o pedido, sera
formalizado mediante Termo Aditivo.

Art. 9°. As despesas s6 podem ser realizadas apds a assinatura do termo de outorga

Paragrafo 1°. Nao serdo ressarcidas despesas e aquisicdes realizadas, a qualquer titulo, com
recursos de terceiros;

Paragrafo 2°. Correrdo por conta exclusiva do Beneficiario quaisquer despesas que nao se
enquadrem nas autoriza¢des constantes do Termo de Outorga.

Art. 10°. Nas modalidades de concessédo de recursos mediante o cartdo “BB Pesquisa”, durante
todo o periodo do projeto s6 é permitido saques para pequenas despesas no limite de até 10%
(dez por cento da verba destinada ao seu projeto).

Paragrafo 1°. Em caso de extravio de talonario de cheques ou perda do cartdo BB pesquisa ou
de qualguer documento relativo ao projeto, o beneficiario devera registrar imediatamente a
ocorréncia na Delegacia competente e a0 mesmo tempo comunicar o fato a agéncia do Banco
do Brasil vinculada ao projeto e a FACEPE, enviando a ambas uma cépia do registro policial.
Paragrafo 2°. Devera ser comunicado formalmente a FACEPE quaisquer movimentagfes
indevidas na conta vinculada ou no cartdo Pesquisa, devendo tal fato ser relatado na prestagéo
de contas final do auxilio.

SECAO I
DAS PASSAGENS

SUBSECCAO |
Das Passagens Aéreas

Art. 11° Nos auxilios concedidos nas modalidades ACE-ACP-APV-AMD-ATP e ATT, os
recursos para aquisicdo de passagens aéreas serdo colocados a disposicdo do beneficiario,
através de crédito em conta corrente pessoal, ficando estes responsaveis pela escolha da
melhor opc¢éo para efetuar a compra.

Paragrafo 1°. Os recursos deverdo sempre ser utilizados na aquisicdo de passagens pela tarifa
mais econdmica, ressalvando-se casos de urgéncia comprovada e justificada em que haja
comprometimento dos aspectos de qualidade, rendimento e o resultado da pesquisa.

Paragrafo 2°. E terminantemente vedada a compra de passagens para a classe executiva ou
superior, sob pena de glosa total dos recursos.

Paragrafo 3°. Excepcionalmente, sera facultada a utilizacdo de cartdo de crédito do beneficiario
para as aquisicdes previstas neste artigo, cuja despesa devera ser feita sempre em uma Unica
parcela e efetuado 0 respectivo pagamento obrigatoriamente no valor integral da fatura
correspondente.
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Paragrafo 4°. E vedado comprar em cartdo de terceiros, salvo se 0 mesmo for parente em
primeiro grau do beneficiario com a devida comprovacdo em sua prestacao de contas

Art. 12°. Quando a despesa de Passagens Aéreas estiver relacionada com a participacdo em
eventos o beneficiario devera apresentar obrigatoriamente o certificado de participacao.

Art. 13°. A comprovacgédo das despesas com passagens aéreas devera ser feita de duas formas:

| - Comprovacdo da compra da passagem e do respectivo pagamento: através da apresentacdo
da fatura do cartdo de crédito e respectivo comprovante de pagamento ou da nota fiscal/fatura
da empresa fornecedora e o recibo de quitagao da mesma.

Il - Comprovacao de utilizacdo da passagem: através dos comprovantes originais dos bilhetes de
embarque e desembarque da cia aérea, ou seja, da ida e volta da viagem.

Il — Em caso de reembolso das passagens aéreas pela Cia. Aérea ou Agencia de viagem, a
devolucdo para a FACEPE serd em sua totalidade, ndo sendo possivel ainda a cobertura de
multas referentes a reembolso pelos recursos do projeto.

Paragrafo Unico. Caso haja extravio ou perda dos bilhetes de embarque o beneficiario devera
providenciar junto a empresa aérea uma declaracao da utilizacdo do trecho ou da agencia de
viagem. Na falta dessa, sera aceito cracha de participacdo no evento, foto, ou declaracdo do
coordenador do evento atestando o comparecimento.

SUBSECCAO Il
Das Passagens Terrestres

Art. 14°. Os recursos para aquisicdo de passagens terrestres serdo colocados a disposi¢do dos
beneficiarios e a comprovacao de sua utilizacédo devera ser feita na forma especificada abaixo:

| — servico de taxi : através de recibo contendo trecho, placa, cédigo do taxi, nome e assinatura
do motorista. CPF e nome do passageiro;

Il - Locacéo de veiculo/traslado — através da Nota fiscal original e de recibo contendo trecho,
placa, nome da empresa, CPF e nome do passageiro; e

[l - Outros transportes terrestres — através de bilhete de embarque;

SECAO Il
DAS DIARIAS

SUBSECAO |
Das Diarias no Pais

Art. 15° Serdo concedidas diarias para cobertura de despesas a serem realizadas pelos
beneficiarios fora do seu domicilio quando ocorrer em razdo de atividades relacionadas e
aprovadas no projeto de pesquisa.

Paragrafo 1°. Quando a despesa de diarias estiver relacionada com a participagdo em eventos,
esta comprovacdo se dara pelo preenchimento do recibo de diarias constante do anexo IV,
contendo a justificativa do motivo a que se destinaram as mesmas e obrigatdria apresentacdo do
certificado de participacao.

Paragrafo 2°. As diarias serdo concedidas conforme os valores constantes na tabela de diarias
disponivel no endereco eletrénico da Facepe.

Art. 16°. Nao serdo concedidas diarias para atividades realizadas no local onde resida o
beneficiario bem como dentro da regido metropolitana do Recife.

Art. 17°. As diarias serdo concedidas nas seguintes modalidades:

| — integral, quando o deslocamento exigir o pernoite, onde estara inclusas as despesas com o
pernoite e a alimentacgao.

Il — parcial, correspondendo a 30% (trinta por cento) do valor da diaria integral, quando o
afastamento ndo exigir pernoite e no dia de retorno a sede de trabalho, no caso de diaria integral
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Art. 18°. Para o célculo da quantidade de diarias, deve-se considerar sempre o periodo entre a
data de saida e a data do retorno onde serao contados os pernoites (diaria integral) acrescido de
uma diaria parcial correspondente ao dia de retorno, ndo excedendo o limite de 15 (quinze) dias.

Art. 19°. Para o pagamento de hospedagens o beneficiario no ambito de seu projeto devera
solicitd-las na rubrica de servicos de terceiros pessoa juridica, sendo tal despesa comprovada
através de Nota Fiscal de servigos juntamente com recibo ou depdsito de pagamento.

SUBSECAO Il
Das Diarias no Exterior

Art. 20°. Os recursos para diarias no exterior serao liberados em moeda nacional para aquisicdo
da moeda estrangeira pelo préprio beneficiario, devendo o mesmo utilizar o Recibo de Diarias -
Anexo IV deste manual - para comprovagédo em sua Prestacdo de Contas.

SECAO Il
Da participacdo em Cursos, Congressos e Reunifes Cientificas

Art. 21°. As taxas de inscricdo em Cursos, Congressos ou Reunifes Cientificas s6 serdo aceitas
se 0 pagamento tiver sido efetuado apdés a data da assinatura do termo de outorga, sendo
glosadas totalmente as despesas realizadas a este titulo antes ou apés o término de vigéncia do
mesmo.

Paragrafo Unico. Os recursos concedidos para inscricdo em cursos, congressos ou reunides
cientificas em geral deverd ser comprovada através do recibo de pagamento ou depdsito
bancario em favor da instituicdo organizadora do evento, juntamente com o certificado de
participacgao.

y CAPITULO il )
DA CONTRATAGAO DE SERVICOS COM RECURSOS DE AUXILIO

Art. 22°. Na aquisicdo de bens ou contratacdo de servicos destinados ao desenvolvimento de
pesquisa, objeto do auxilio financeiro o beneficiario devera observar o principio do menor preco,
sem deixar de considerar, igualmente, os aspectos de qualidade e de rendimento que possam
comprometer o resultado da pesquisa, possibilitando assim o melhor aproveitamento dos
recursos publicos.

Paragrafo Unico. Quando o valor do bem ou servico for maior do que 5 ( cinco) salarios
minimos o beneficiario devera providenciar 03 (trés) cotagBes preservando o principio da
economicidade.

Art. 23°. Os casos de exclusividade de fornecedores deverdo ser comprovados em conformidade
com o que determina o artigo 25, inciso | da Lei 8.666/93.

Art. 24°. As notas fiscais de servi¢cos, consumo ou material permanente devem ser emitidas,
obrigatoriamente, contendo de forma expressa o nome do beneficiario e o n° do processo
apoiado.

SECAO|
Dos Servigos de Terceiros Pessoa Fisica

Art. 25° Em caso de pagamento de servigcos de terceiros a pessoa fisica, o beneficiario devera
utilizar de recibo indicado no Anexo | deste Manual, preenchendo-o em todos 0s seus campos.

SECAO Il
Dos Servicos de Terceiros Pessoa Juridica

Art. 26°. Em caso de servicos prestados por pessoa juridica, a nota fiscal de servicos devera ser
emitida contendo de forma expressa o nome do beneficiario, o0 numero do processo
apoiado,numeracéao, data de emissao descricdo do servico prestado e o atesto do beneficiario.

Art. 27°. O beneficiario devera apresentar juntamente com a nota fiscal atestada, o comprovante
da quitacéo do servico, isto &, recibo ou comprovante de depdsito na conta do fornecedor.
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CAPITULO IV
DA AQUISICAO DE MATERIAL

SECAO|
Da Aquisicao de Material de Consumo

Art. 28° Nas aquisicdes de Material de Consumo, as Notas Fiscais deverdo ser emitidas
contendo de forma expressa 0 nome e CPF do beneficiario e o nimero do processo apoiado, e
ainda as informacdes relativas a data de emissao, descricdo detalhadas dos itens juntamente
com o comprovante de quitagdo, que podera ser recibo e/ou comprovante de depdsito na conta
do fornecedor, devendo o beneficiario atestar o recebimento do material de consumo e seu bom
funcionamento

SECAO Il
Da Aquisicao de Material Permanente

Art. 29°. Nas aquisicdes de Material Permanente, as Notas Fiscais deverdo ser emitidas
contendo de forma expressa o nome e CPF do beneficiario e o nimero do processo apoiado, e
ainda as informacdes relativas a data de emissao, descricdo detalhadas dos itens juntamente
com o comprovante de quitacdo, que podera ser recibo e/ou comprovante de depdsito na conta
do fornecedor, devendo o beneficiario atestar o recebimento do material permanente e seu bom
funcionamento.

Paragrafo 1°. Na compra de qualquer tipo de veiculos automotores, como motocicleta, tratores
ou Onibus, o beneficiario devera indicar na Nota Fiscal a FACEPE como titular e proprietaria,
mencionando o CNPJ da mesma e o numero do processo apoiado, bem como no documento do
veiculo vinculado ao departamento de transito.

Paragrafo 2°. Devem ser emitidas separadamente notas fiscais para a compra de material
permanente e material de consumo.

Art. 30°. Na aquisicdo de equipamentos ou materiais permanentes nacionais e/ou importados,
serda firmado Termo de Cessdo Gratuita de Uso destes simultaneamente entre a FACEPE, o
beneficiario e a instituicdo onde estd sendo executado o projeto, indicada no Termo de
Outorga/Contrato.

Art. 31°. No prazo de até 10 (dez) dias a contar da aquisicdo do bem, o beneficiario devera
obrigatoriamente encaminhar uma cépia da Nota Fiscal ou Fatura Comercial, ou de Declaragéo
de Importagdo e Contrato de Cambio e demais comprovantes de gastos, relacionados no
formulario de composi¢do de custo, quando se tratar de importacdo, a Unidade de Apoio
Administrativo da FACEPE, que tomara as providéncias para o tombamento quando for o caso.

CAPITULO V
Da Importacdo de Bens para Pesquisa ou Inovacédo

Art. 32°. A Unidade de Importacdo da FACEPE disponibilizar4 aos beneficiarios de todas as
modalidades de Auxilio a pesquisa e de subvencdo econbémica 0s servicos necessarios a
realizacdo do processo de importacdo para aquisicdo de bens ou equipamentos que sejam

destinados exclusivamente a pesquisa Cientifica e Tecnoldgica conforme determina a Lei
10.964/04, conforme previsédo no projeto aprovado.

Art. 33° A solicitagcdo de aquisicbes de bens pela Unidade de Importacdo devera ser
encaminhada através de Formulario de Solicitagdo de Compras conforme Anexo V deste manual
ou do Formulario de Solicitagdo Cambio de Servico - Anexo VI deste manual - acompanhado de
no minimo 03 cotacdes de fornecedores ou justificativa técnico-financeira (informar o nome do
exportador e ndo do representante na justificativa), no caso de auséncia de fornecedores
concorrentes ou para ndo comprometer a qualidade, o rendimento e o resultado da pesquisa.

Paragrafo 1° Para efeitos de contabilizacdo, tombamento e prestacdo de contas dos
pagamentos resultantes da importacdo de Bens, insumos e servigcos serdo lancados conforme
instrucGes abaixo:

Pégina 5 de 13



l. Bens:

a) Material Permanente: Exclusivamente o valor do cambio constante no contrato de
cambio e aviso de débitos emitidos pelo Banco do Brasil e enviado pelo setor de
importacao via E-mail;

b) Outras despesas de custeio: Tarifas bancarias constates no aviso de débitos e todas
as despesas acessorias de importacdo (seguro, frete internacional, frete local, correios,
INFRAERO, taxi e etc.) em posse do beneficiario;

I. Insumos: Outras despesas de custeio: Todos os valores resultantes da aquisi¢éo; e
Ill.  Servigos: Outras despesas de custeio: Todos os valores resultantes do pagamento.

Paragrafo 2°. Dependera de avaliacdo e autorizacdo, da Diretoria Cientifica ou Diretoria de
Inovacao, a aquisicao fundamentada em justificativa técnico-financeira.

CAPITULO Vi
) DAS VEDACOES
Art. 34°. E vedado:

I.  Utilizar os recursos para qualquer outra finalidade que ndo a definida e aprovada no
Plano de trabalho contido no Projeto;

II.  Transferir numerario do cartdo pesquisa ou conta vinculada para conta pessoal, exceto
para recebimento de diarias por ocasido de deslocamento para outra localidade no
desempenho de atividades pertinentes ao projeto;

Ill.  Transferir a terceiros as obrigacdes assumidas, salvo se autorizado prévia e formalmente

IV. pela FACEPE; Realizar despesas, em qualquer modalidade de auxilio financeiro e
subvencao econdmica, com a aquisicdo de alimentacdo, ornamentacdo, coquetéis e
coffee-break;

V. Realizar despesas e aquisi¢des, a qualquer titulo, com recursos de terceiros;

VI.  Executar despesas em data anterior ou posterior a vigéncia do Termo de Outorga;

VII. Efetuar, a titulo de reembolso, despesas de rotina como as de contas de luz, agua,
telefone e similares, sendo estas de responsabilidade obrigatéria da Instituicdo de
execucdo do projeto, quando o evento/projeto tenha sido realizado em suas
dependéncias;

VIIl.  Realizar pagamentos com despesas de digitacBes de relatérios, servicos contdbeis,
administrativos ou consultorias administrativas de qualquer natureza, bem como servigos
de secretarias, recepcionistas e telefonistas em qualquer tipo de auxilio.

Paragrafo 1°. A ciéncia pela FACEPE da inobservancia destes dispositivos implicara,
automaticamente, na rescisdo do Termo de Outorga ou do contrato de subvencdo e
cancelamento do beneficio, devendo o Beneficiario prestar contas dos recursos utilizados, no
prazo de até 30 (trinta) dias contados da intimacao, devendo ressarci-los na forma do paragrafo
seguinte, sob pena de instauracao de Tomada de Contas Especial.

Paragrafo 2°. Possuindo o beneficiario despesa glosada, devera ressarci-la no prazo de 30
(trinta) dias apds a intimacdo, devidamente corrigida, acrescida de multa, juros de mora e
correcao monetaria.

Paragrafo 3°. Nao sdo autorizadas em nenhum auxilio concedido pela FACEPE, despesas com
material de limpeza, fardamento ou qualquer outra despesa de custeio que ndo estejam
vinculadas com a pesquisa.

Paragrafo 4°. No caso das passagens aéreas: nao sdo cobertas com nenhum auxilio despesas
com multas referentes a reembolso, excesso de bagagem, tarifas ou multas para remarcacéo de
bilhetes.

Paragrafo 5° N&o sdo cobertas por nenhum auxilio reembolso a qualquer outro tipo de
despesas.

CAPITULO VII

DOS BENS ADQUIRIDOS COM RECURSOS DE AUXILIO
OU SUBVENCAO ECONOMICA

Pégina 6 de 13



Art. 35°. Os bens adquiridos com os recursos de auxilio ou subvencdo econémica e custeados
com recursos de parceiros concedentes em Convénios firmados com a FACEPE ou de recursos
do Tesouro Publico Estadual serdo simultaneamente cedidos ao beneficiario e a instituicdo de
execucdo do projeto, se houver, mediante assinatura de Termo de Cessao Gratuita de Uso
sendo 0s mesmos solidariamente responsaveis pela guarda e manutencdo do bem em perfeito
estado de conservacédo e funcionamento.

Paragrafo Unico. Compete ao Beneficiario do Auxilio & Pesquisa ou da Subvencéo Econdmica:

a) Realizar a aquisicdo do bem conforme previsto no Plano de Trabalho do projeto de
Auxilio a Pesquisa ou da Subvengédo Econbmica ;

b) Encaminhar cépia do documento fiscal relativo a aquisicado do Bem a Unidade de Apoio
Administrativo da FACEPE, pessoalmente ou via Correios com AR, ou ainda remeter
copia do documento digitalizado para o endereco de e-mail: patrimonio@facepe.br, no
prazo maximo de até 30 (trinta) dias a contar da data da aquisicdo do bem;

c) Receber, assinar e devolver as duas vias do Termo de Recebimento de Bens enviado
pela FACEPE, no prazo maximo de 30 (trinta) dias a contar do recebimento

d) Realizar o procedimento previsto nas alineas ‘a’ e ‘b’, nos casos de aquisi¢cao de bens
através de processo de importacdo realizado pela Assessoria de importacdo da
FACEPE, competindo a esta apenas a prestacdo de servicos de desembaraco
aduaneiro.

Art. 36°. O bem deve ser mantido em perfeito estado de conservagéo e funcionamento, correndo
as expensas da instituicdo de execucao do projeto, ou do préprio beneficiario na auséncia desta,
toda e qualquer despesa de manutengéo.

Art. 37°. A utilizacao do bem fora da finalidade prevista no projeto, sem a observancia das
normas estabelecidas no Termo de Cessédo de Uso e demais disposi¢cdes contidas neste Manual
configurara inadimpléncia do Benéeficiario.

Paragrafo Unico. A declaracdo de inadimpléncia provoca o imediato impedimento do
Beneficiario de obter novo auxilio da FACEPE e sujeita-o a devolucdo do bem ou do valor
correspondente, atualizado monetariamente, acrescido de juros legais.

Art. 38°. Em caso de roubo, furto ou de dano provocado por for¢ca maior, o Beneficiario devera
formalizar o registro policial e comunicar o fato de imediato e por escrito a Unidade de Patrimdnio
da FACEPE e a instituicdo a qual esteja vinculado na execucgéo do projeto.

Art. 39°. Caso o disposto no artigo anterior cause a interrupcdo do projeto, nova aquisi¢cdo e
destinacdo dos bens adquiridos com o auxilio fica condicionada a prévia autorizacdo da
FACEPE.

Art. 40°. Findo o projeto, todos os bens, equipamentos e material permanente adquiridos com
apoio financeiro da FACEPE, poderdo ser doados ao beneficiario, se pessoa juridica, ou a
Instituicdo de execugdo do projeto indicada no Termo de Outorga, mediante solicitagcdo de
doacdo que devera ser feita pela instituicdo cessionaria a Unidade de Patriménio da FACEPE
até o prazo de 60 (sessenta) dias antes do término de vigéncia do Termo de Cessao.

Art. 41°. As compras efetuadas pela internet com os recursos do auxilio financeiro concedido
pela FACEPE sdo fortemente desaconselhadas, sendo de exclusiva responsabilidade do
beneficiario do auxilio qualquer prejuizo, dano ou 6nus decorrente da transacao, ndo recaindo a
FACEPE quaisquer responsabilidade

Paragrafo Unico: O ndo recebimento do produto ou servico comprado pela internet obrigard o

beneficiario do auxilio financeiro a devolver o valor do produto ou servico, atualizado
monetariamente, acrescido de juros legais.
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CAPITULOVIII .
DO APOIO A PROJETO DE SUBVENCAO ECONOMICA

Art. 42°, Compete a pessoa juridica beneficiaria da subvengédo econdmica realizar todas as
despesas conforme previsto no Plano de Trabalho do projeto e de acordo com o Contrato,
assinado pelo sécio administrador, no caso de empresa.

Paragrafo primeiro. Caso se verifique a necessidade de mudanca de rubricas ou prorrogagéo
do periodo de vigéncia do contrato, o beneficiario deve encaminhar solicitacdo prévia a Diretoria
de Inovacao.

SECAO|
Das Despesas Financiaveis com
Recursos de Subvencao Econdmica

Art. 43°. S8o0 autorizadas despesas com vencimentos e vantagens, desde que seja com pessoal
proprio com vinculo trabalhista e de acordo com as regras da CLT alocados em atividades de
P&D e inovacao no projeto apoiado, desde que aprovados no projeto e previstos no contrato de
subvencao

Art. 44°, O percentual maximo de encargos sociais nos salarios é de 36,80%.

Paragrafo Primeiro. Os descontos aceitos nos projetos de subvencdo econdmica seguem a
Planilha de Composicdo do quadro abaixo:

Titulo SAT
1% 2% 3%

Previdéncia Social 20,00 20,00{ 20,00
SESI/SESC 1,50 1,50 1,50
SENAI / SENAC 1,00 1,00 1,00
INCRA 0,20 0,20 0,20
Salario Educacgéo 2,50 2,50 2,50
FGTS 8,00 8,00 8,00
Seguro Acidentes do Trabalho 1,00 2,00 3,00
SEBRAE 0,60 0,60 0,60

Total do Grupo 34,80 35,80 36,80

Paragrafo segundo. Serdo aceitas também despesas patronais relativas a vale transporte,
respeitando sempre o limite maximo de 36,80%.

Art. 45°. E vedada a utilizacdo dos recursos de Subvencdo Econdmica para a cobertura de
despesas:

I. Com Finalidade diversa da estabelecida no contrato.

Il. Realizadas em data anterior & data de assinatura do contrato.

Ill. Com seguros de vida,

IV. participacdo nos lucros e resultados (PLR)

V. auxilio educacéo,

VI. plano de saude,

VII. ticket alimentacdo ou refeicéo

VIIl. Com contrato de arrendamento mercantil (leasing financeiro).

IX. Por servicos de consultoria ou assisténcia técnica, bem como passagens e diarias
feitas a militar, servidor ou empregado publico integrante do quadro de pessoal da
administracao publica, direta ou indireta, salvo se permitido por legislacédo especifica.

X. Pagamentos de taxas bancarias, multas, indenizacdes, iof, juros ou corregao
monetaria.

Xl. Pagamento de resciséo contratual com recurso do projeto.

Xll. Compra de equipamentos com recursos do projeto.

XIll. Pagamento de construcédo de imoveis,
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XIV. Pagamento de salarios ou complementacéo salarial de pessoal técnico-administrativo;

XV. pagamento de pré-labore ou outras formas de remuneracao a soécios;

XVI. pagamento de despesas de rotina como servigos gerais, contas de luz, agua, telefone,
internet, correios, reprografia e similares; pagamento de despesas contabeis e
administrativas, bem como de taxas de administracédo ou gestao, a qualquer titulo.

XVII. Pagamento de despesas com materiais de rotina administrativa, tais como, lapis, papel,
caneta, ou material de escritério em geral.

XVIIl. Documentos ilegiveis, os mesmos serdo glosados e solicitados devolugcédo da despesa.

XIX. N&ao séo aceitos pagamentos com consultoria Juridica.

Paragrafo 1°. A ciéncia pela FACEPE da inobservancia destes dispositivos implicara,
automaticamente, na rescisao do contrato e cancelamento do beneficio, devendo o Beneficiario
prestar contas dos recursos utilizados, no prazo de até 30 (trinta) dias contados da intimagao,
sob pena de instauracéo de Tomada de Contas Especial.

Paragrafo 2°. Devera ser comunicado formalmente a FACEPE quaisquer movimentagdes
indevidas na conta, devendo tal fato ser relatado na prestacéo de contas final da subvencéo.

SECAO|
Da forma de utilizacdo dos recursos de Subvencédo Econémica

Art. 46°. Servico de Terceiro Pessoa Juridica (STPJ) e Servico de Terceiro Pessoa Fisica
(STPF) serdo aceitos desde que especificados a necessidade dos mesmos para a execugédo do
projeto e seguem as regras contidas no artigos 21, 22, 23, 24, 25 e 26 deste manual de
prestacdo de contas.

Art. 47°. Aluguéis de bens moéveis ou iméveis, devem estar diretamente relacionados ao projeto
aprovado e o contrato de locacéo devera ter inicio apos a assinatura do Contrato de Subvencao
constando o nome da empresa beneficiaria, bem como o nimero do processo apoiado..

Art. 48°. Obedecem as mesmas regras de utilizagdo de recursos de Auxilio Financeiro contidas
no corpo deste manual de prestacéo de contas:

I. a aquisicdo de material de Consumo, componentes e/ou pecas de reposicdo de
equipamentos, licenca de software, instalagdo, recuperacdo e manutencao de
equipamento;

II.  as despesas acessoOrias, despesas com importacdo, despesas de registros em 6rgaos
reguladores, despesas com a tramitacdo de propriedade intelectual ;

Ill.  aaquisicdo de passagens aéreas, desde que aprovadas no plano de trabalho;e
IV. as despesas com diarias, desde que aprovadas no plano de trabalho.

Art. 49°. Despesas com Obras e Instalacdes sO serdo aceitas apenas reformas desde que
estejam aprovadas no plano de trabalho.

SECAO Il

OrientacOes Gerais para Prestacdo de Contas Financeira com
recursos de Subvencdo Econbmica

SUBSECAO |
Da Documentacéo

Art. 50°. A documentacao da Prestagdo de Contas do beneficiario compde-se de demonstracdes
financeiras (Prestacdo de contas Financeira) e de Relatério Técnico (Prestacdo de Contas
Técnica) devera ser apresentada acondicionada em pasta ou similar, colando-se os documentos
avulsos em folha de papel oficio, devidamente rubricadas e numeradas, seguindo-se a ordem
prevista no extrato de prestacédo de contas gerado pelo Sistema Agil Fap, sob pena de n&o
apreciacao pela Unidade competente.

Art. 51°. A Prestacdo de Contas Financeira sO sera recebida no Setor de Protocolo da FACEPE

se for comprovado que houve a anexagd@o do documento digitalizado do Relatorio Técnico no
maédulo de prestacédo de contas no sistema AgilFap;.
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Art. 52°. Para cada prestacdo de contas Financeira parcial com recursos da Subvencgdo é
necessaria a apresentacdo de prestacdo de contas da contrapartida referente ao mesmo
periodo.

Art. 53°. Além do preenchimento dos formularios deve-se encaminhar a FACEPE toda a
documentacdo comprobatéria dos gastos realizados no periodo. Todos os relatérios financeiros
apresentados devem ser assinados pelo diretor financeiro e pelo representante legal da pessoa
juridica beneficiaria.

Art. 54°. O Relatério Técnico - Prestacdo de Contas Técnica-, Parcial e Final, devera contemplar
a execucao fisica do projeto, narrando atividades do projeto que devem estar compativeis com o
periodo de abrangéncia do relatério e devendo ter os seguintes topicos:

a) Capa do Relatério: Titulo do Projeto, Niamero do processo, Nome da pessoa
juridica, Nome do Coordenador Geral, Nome do Coordenador Técnico,
Especificacdo se é Relatério Parcial ou Final, Periodo que compreende o
relatério e data de entrega do relatorio.

b) Contetido interno do Relatério: indice, Equipe completa do projeto com suas
funcbes, Identificacdo e objetivo do projeto, Resultados esperados, Descricao
sumaria da metodologia adotada no desenvolvimento do projeto, Resultados
alcancados (resultados de analises, especificagfes de prot6tipos, resultados de
ensaios, etc.), Confronto com os resultados esperados e justificativas para as
discrepancias verificadas, Cronograma previsto e executado, com justificativa
para as discrepancias verificadas, Estratégia de inser¢do no mercado, Outras
informacdes relevantes, Orgcamento previsto e executado, com justificativa para
as discrepancias verificadas .

Paragrafo Unico. A documentacdo da Prestacdo de Contas Técnica, Parcial e Final deve ser
apresentada a FACEPE junto com a Prestacdo de Contas financeira, obedecendo o mesmo
periodo de comprovacdo de dispéndios, através do sistema AgilFap (
http://agil.facepe.br/area_usuario.php ) e em forma impressa no protocolo da Facepe
observando-se os prazos constantes no contrato firmado.

Art. 55° A prestacdo de contas final - relatério técnico e demonstracdes financeiras finais -
devera ser apresentada até 30 (trinta) dias apés o término do prazo de utilizacdo dos
recursos do projeto, oportunidade em que, devera também ser apresentado o demonstrativo
final de utilizac&o de recursos de contrapartida.

Art. 56°. Dos documentos comprobatdrios para a Prestacdo de Contas com Recursos de
Subvencédo Econbmica:

I. Apresentar nas Despesas com Vencimentos e Vantagens coOpia dos contra-cheques
assinados, folha de  pagamento dos salarios acompanhados de todas as guias de
recolhimento de encargos sociais. Se a guia de recolhimento contemplar toda a folha de
pessoal da empresa encaminhar em conjunto relacéo referente aos recolhimentos da
equipe técnica paga com recursos do projeto.

II. Despesas com encargos trabalhistas sdo passiveis de cobertura apenas ap6s seu
efetivo pagamento. N&o serdo aceitas quaisquer tipos de provisoes.

Ill.  Servico deTerceiro Pessoa Juridica (STPJ): A despesa tem que esta acompanhado da
nota fiscal e recibo assim como com o contrato da prestacao de servico, conforme artigo
25 e 26 deste manual de prestagao de contas.

IV.  Servico deTerceiro Pessoa Fisica (STPF): A despesa tem que esta acompanhado do
recibo de prestacdo de servico com assinatura reconhecida em cartério e também o
contrato de prestacdo de servico conforme artigo 24 e 26 deste manual de prestacdo de

contas.
V. Todas as notas fiscais devem conter o atesto do recebimento do material ou servico.
VI.  Dos Alugueis dos Bens Moéveis ou Imoveis: O Contrato do aluguel do bem deve estar

dentro do prazo do projeto, assim como os recibos, e deve ter o nome da empresa
beneficiaria bem como o nimero do processo apoiado... Esse bem ndo pode pertencer a
nenhum parente ou sicio da empresa. Se tiver condominio tem que esta no contrato.

VIl.  As despesas com importacdo tém que estar acompanhada do contrato de cambio, da DI
(documentos de importagdo) e todos os comprovantes referentes aos débitos com a
mesma, para conferéncia da conversao da moeda no ato do pagamento. A nota fiscal de
importacao chama-se INVOICE.
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VIIl.  As Despesas com Registro em Orgédo Regulador: A Nota fiscal e o recibo das despesas
deve ser emitido pelo 6rgdo competente. Todas as notas fiscais devem conter o atesto
do recebimento do material ou servico.

IX. Tramitacdo de pedidos de protecdo a propriedade intelectual devem apresentar a Nota
Fiscal e recibo das despesas emitido pelo 6rgdo competente. Todas as notas fiscais
devem conter o atesto do recebimento do material ou servico.

X. Das despesas com Material de Consumo: Apresentar cépias das notas fiscais e recibos
legiveis. Todas as notas fiscais devem conter o atesto do recebimento do material ou
servico.

SUBSECAO Il
Das condicdes de desembolso

Art. 57°. A Prestacdo de Contas Parcial devera ser apresentada com antecedéncia minima de
um més do prazo previsto para recebimento da 22 e 32 parcela, se for o caso, e devera
comprovar a utilizacdo de ao menos 80% dos recursos recebidos imediatamente da parcela
anterior. No sistema AgilFap had um passo a passo orientando como proceder no envio da PC (
http://aqgil.facepe.br/documentos/passo_a_passo_prestacao_contas.pdf ).

Art. 58°. A liberacdo dos recursos referentes a 22 parcela, ou 32 e 4% se houver, fica
condicionada:

a) A existéncia de parecer positivo sobre o cumprimento do cronograma fisico-financeiro
do projeto;

b) A Aprovacdo do relatério técnico parcial do periodo e quando for o caso apresentacéo
de seminario, para especialistas indicados pela Facepe;

c) Aprovacdo das demonstracbes financeiras do periodo, que devem estar em
conformidade com as normas deste manual

d) Utilizacdo de no minimo 80% dos recursos da parcela imediatamente anterior;

e) Apresentacdo pela empresa de CertidGes Negativas de Débitos e de Regularidade
Fiscal do Estado de Pernambuco, Trabalhista (CNDT) e Previdenciaria (CND).

SUBSECAO Il
DA APLICACAO DOS RECURSOS

Art. 59°. Os recursos enquanto ndo empregados na sua finalidade, deveréo obrigatoriamente ser
aplicados:

a) em caderneta de poupanca, se a previsdo de seu uso for igual ou superior a um
meés;

b) em fundo de aplicacéo financeira de curto prazo, ou operagédo de mercado aberto
lastreada em titulo da divida publica, quando sua utilizacdo estiver prevista para
prazos menores; Os rendimentos das aplicacdes financeiras poderéo ser aplicados
no projeto de pesquisa, exclusiva e obrigatoriamente nas rubricas existentes,
devendo o beneficiario solicitar autorizacdo prévia a Diretoria de Inovacao
estando tais rendimentos sujeitos as mesmas condi¢cdes de prestacdo de contas
exigidas para os recursos transferidos.

SUBSECAO IV
Da Analise da Prestacao de Contas

Art. 60°. A Unidade de Prestacédo de Contas da FACEPE tem o prazo de até 60 (sessenta dias)
apods o recebimento da documentagéo apresentada ou das exigéncias solicitadas para analisar a
mesma.

Paragrafo Unico. Possuindo o beneficiario despesa glosada, devera ressarci-la no prazo de 30
(trinta) dias apds a intimacdo, devidamente corrigida, acrescida de multa, juros de mora e
correcdo monetaria, sob pena de Instauracao de Tomada de Contas Especial.

) CAPITULO IX
DA PRESTAGAO DE CONTAS FINANCEIRA DE
AUXILIOS A PROJETO DE PESQUISA

Art. 61°. Até 60 (sessenta) dias apds o término da vigéncia do Termo de Outorga da pesquisa, 0
beneficiario do auxilio financeiro devera prestar de contas das despesas efetuadas com os
recursos recebidos, obrigatoriamente on-line através do link do Sistema AgilFAP no enderecgo
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eletrbnico http://www.facepe.br, e enviar a documentagdo conclusiva para a Unidade de
Prestacdo de Contas através de carta registrada ou entregue diretamente no Protocolo da
FACEPE.

Paragrafo Unico. As dividas sobre os servicos on-line deverdo ser solucionadas junto a
Unidade de Desenvolvimento e Suporte AgilFAP.

Art. 62°. A prestacdo de contas devera ser encaminhada a FACEPE, impreterivelmente, até 60
(sessenta) dias ap6s o término da vigéncia do Termo de Outorga ou do cumprimento total do
projeto se concluido antes deste prazo.

Paragrafo 1°. Quando a vigéncia d Termo de Outorga do auxilio for superior a 12 (doze) meses
ficara o Beneficiario obrigado a apresentar prestacdo de contas parcial na forma estabelecida
neste Capitulo, que devera ser entregue em até 30 (trinta) dias apés o decurso de metade do
prazo da vigéncia do auxilio, condicionando o pagamento da 22 parcela a apresentacdo da
prestacdo de contas.

Paragrafo 2°. A UPC-Unidade de Prestacdo de Contas tem o prazo de até 60 (sessenta dias)
apods o recebimento da documentagéo apresentada ou das exigéncias solicitadas para analisar a
mesma.

Art. 63°. Toda prestacéo de contas devera conter os seguintes documentos:
l. Encaminhamento de Prestacdo de Contas — conforme Anexo Il deste manual,

Il.  Extratos Bancarios da conta (tipo B), juntamente com o termo de encerramento da
conta quando da finalizacédo do projeto;

Ill.  Demonstrativos mensais das despesas, juntamente com a devolugéo do cartédo utilizado,
bem como a informacdo do limite do cartdo disponivel no momento da prestacdo de
contas, no caso dos portadores do cartdo BB pesquisa.

IV. Relagdo de Bens (Material Permanente e Equipamentos);

V. Declaracéo de Importacdo do SISCOMEX — nos casos de importacéo; e

VI.  Extrato da prestacdo de contas, disponivel no link do Sistema AgilFAP;

Paragrafo 1°. N&o serdo aceitas copias de documentos como comprovacdo de despesas,
devendo todos 0s comprovantes serem originais.

Paragrafo 2°. Apenas serdo aceitos como documentos para comprovacdo de despesas:

I.  Nota Fiscal e recibo do fornecedor: esse recibo pode ser fatura com a devida quitacéo ou
comprovante de depdsito bancario;

II.  Originais dos comprovantes das despesas (notas fiscais, faturas, canhoto de cartdes de
passagens ou bilhetes de embarque);

Paragrafo 3°. A documentagéo da Prestacdo de Contas do beneficiario devera ser apresentada
acondicionada em pasta ou similar, colando-se os documentos avulsos em folha de papel oficio,
devidamente rubricadas e numeradas, seguindo-se a ordem prevista no extrato de prestacdo de
contas gerado pelo Sistema Agil Fap, sob pena de ndo apreciacdo pela Unidade competente.

Paragrafo 4°. A Prestacao de Contas s0 sera recebida no Setor de Protocolo da FACEPE se for
comprovado que houve a anexacao do documento digitalizado do Relat6rio Técnico no médulo
de prestacdo de contas no sistema AgilFap.

Paragrafo 5°. Nos casos de recebimento de bilhetes de embarque, comprovantes de depdsitos e
cupons fiscais emitidos em papel cuja nitidez possa ser suprimida com a acdo do tempo e da luz,
devera ser apresentada também pelo beneficiario uma copia dos mesmos.

Paragrafo 6°. A Unidade de Prestacdo de Contas tem até 30 (trinta) dias apdés a entrega da
documentacao no protocolo da FACEPE para analisar as prestacfes de contas entregues, assim
como, analisar as pendencias enviadas.

Art. 64°. Para os beneficiarios que possuam conta tipo B é obrigatéria a emissdo de um cheque
para cada despesa, de sorte que em cada comprovante de despesa seja feita a anotacdo do
nimero do cheque que efetivou o pagamento, sendo tal comprovacao apresentada na ordem da
numeracdo do taldo e em conformidade com a Relagdo de Pagamentos, conforme Anexo |l
deste Manual.
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Art. 65°. Quando os recursos do auxilio forem movimentados por meio de conta do tipo “B”, o
saldo nédo utilizado apurado devera ser devolvido, através de Guia de Recolhimento ou depésito
em conta especifica disponivel no site da FACEPE.

Art. 66°. Nao serdo aceitos documentos que apresentem emendas, rasuras, informagéo
incompleta ou inadequacéo de preenchimento que prejudiquem a clareza de seus conteudos.

Art. 67°. Em caso de interrupcdo do projeto, o beneficiario deverd comunicar e justificar de
imediato e oficialmente o fato a Diretoria Cientifica ou Diretoria de Inovacdo da FACEPE,
devendo neste mesmo ato devolver os recursos recebidos existentes em saldo de conta
bancaria e efetuar a prestacdo de contas.

Paragrafo Unico. N&o ocorrendo a devolucdo do saldo de recursos existente, o valor
originalmente concedido sera atualizado monetariamente, acrescido de juros legais, na forma da
legislacéo aplicavel aos débitos para com a Fazenda Estadual.

Art. 68°. O beneficiario deve manter, para seu controle, cépia dos documentos apresentados
para Prestacao de Contas, uma vez que a FACEPE néo fornecera cépia dos mesmos.

CAPITULO X
DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Art. 69°. Conforme resolugdo normativa n° 003/2014-CS do Conselho Superior da FACEPE, de
30 de outubro de 2014 e alteragBes, o beneficiario de auxilio financeiro, bolsa ou subvencéo
econdmica que der causa a instauracdo de Tomada de Contas Especial por falta de prestacao
de contas ou falha na comprovacdo das despesas executadas nos projetos apoiados, ficara
impedido de receber ou pleitear a concessao de qualquer auxilio financeiro, bolsa ou subvencéo
da FACEPE durante 01 (um) ano, contado a partir da data de aprovacao da prestacao de contas
apresentada no ambito da tomada de contas especial.

Art. 70° A inobservéancia ou o descumprimento do disposto neste Manual, bem como a auséncia,
a deficiéncia ou a ndo aprovagdo da prestacao de contas do beneficiario, exauridas todas as
providéncias cabiveis para regularizacdo da pendéncia ou reparacao do dano, ensejara a
instauracdo de Tomada de Contas Especial, consoante o disposto no art. 36 da Lei Estadual
12.600/2004 e no art. 12, inciso IV, da Resolugdo TCE/PE n° 0009/2005, além de inscricao na
Divida Ativa do Estado de Pernambuco, conforme o art. 64 da Lei Estadual 7.741/78 e artigo 39,
8 1° da Lei Federal n° 4.320/1964, sem prejuizo de demais penalidades administrativas, civis e
penais cabiveis na legislacao aplicavel.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 71°. Os trabalhos publicados em decorréncia das atividades apoiadas pela FACEPE
deverdo, necessariamente, fazer referéncia ao apoio recebido.

Art. 72°. A substituicdo do Beneficiario s6 podera ser efetivada com a prévia concordancia da
FACEPE, obrigando-se aquele a apresentar a prestacao de contas referente ao periodo de sua
gestdo, de imediato, cabendo ao seu substituto a prestacédo de contas final.

Art. 73°, E faculdade da FACEPE, o seu exclusivo critério, bloquear e levantar o saldo existente

em conta vinculada/cartdo pesquisa nos casos de inobservancia das normas pertinentes ao
referido manual, falecimento do Beneficiario ou diante de situa¢des conjunturais.

Art. 74°. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor Presidente da FACEPE.
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