
Tutorial de Designação de Responsável. 

1. Acesse o site: agil.facepe.br e faça o Login com seu CPF e senha; 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Na lista de ‘Links Rápidos’, clique no item ‘Acompanhamento de Processos’; 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



3. Você pode pesquisar o código do processo no local destacado ou clicar na 

modalidade do processo que deseja designar um responsável;  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Logo abaixo, há um novo ícone de ‘Links Rápidos’  que aparecerá sempre que 

for possível designar um responsável, clique no ícone  da linha que 

corresponde ao processo que deseja;  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. Surgirá uma caixa de diálogo, preencha o campo destacado com o 

CPF/PASSAPORTE do usuário a ser designado como responsável e clique em 

‘Buscar’;  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Surgirão nome e e-mail do possível responsável, confira os dados e caso 

estejam corretos, clique no botão ‘Designar Responsável’;  
 

 

 

 


