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INSTRUCAC NORMATIVA GAB MO 001/2013.

EMEMTA: Define procedimentos operzcionais pera a
solicitacdo, concessan e gozo de térias regutamentares do
pessoal da FACEPE, a serem observados no processo de
planejamento e da outras providéncias.

O Presidente da FACEPE, no uso de suas atribuigtes legais previstas no art. 20, II, XIII do Anexo Unico do
Decreto Estadual 29.971/06,

COMSIDERANDOD

= 2 necessidade de normatizar os procedimentos refativos ao planf_]amen*o e & concessao de férias
reguiamentares no dmbito da FACEPE e

e a necessidade de compatlbllrzar o direito a férias dos servidores e demais colaboradores da FACEPE
com a continuidade e eficacia dos servigos prestados pela Fundagdo, mormente nos periodos de
maior demanda de atividades,

RESDLYE editar a seguinte Instrugde Normativa, nos termos das disposigtes e determinacdes abaixo:
CAPITULO T - DAS DISPOSICOSS GERAIS

Art. 19, Ficam instituidos os procedimentos para o planejamento anuai de férias no @mbito da FACEPE com
fins de conciliar a necessidade de pesscal para a execugdo das rotinas de trabalho no exercicio e a
concessdo de férias, em conformidade com o art. 103 do Estatuto dos Servidores Civis do Estado (Lei
Estadual n® 6.123/68) e outras disposicies legais aplicaveis.

CAPLTULO 11 - DO COHMPUTO DO PERIODO AQUISTTIVG

Art. 20, Para o primeiro periodo aquisitivo de férias serfio exigidos doze meses de exercicio efetivo da
fungao ou cargo.

Paragrafo Unico. No caso dos servidores cedidos & FACEPE por orgaos dos Poderes da UniZo, Estados,
Distrite Federal e Municipios que ginda ndo tenham completado os primeiros doze meses de exercicio na
Fundacao, poderd ser computado, para fins de aquisicdo do direito a fénas, o ternpo de servico prestado no
drgdo de origem anteriormente a cessiio, desde que comprovado que o servidor ainda ndo usufruiu as
respectivas férias & nem percebeu indenizacdo referente ao periodo computado.

Art. 3°. Nos anos subsequentes ao da integralizagio do primeiro perfodo aquisitivo, ndc serdo exigidos 12
(doze) meses de efetivo exercicio para a aquisigiio do direito as férias anuais, podendo o servidor goza-las &
qualquer tempo dentro do exercicio e até o prazo de decadéncia para ¢ gozo, respeitada a escala de férias
mencionada no Capitulo IV desta Instrucdo Normativa.

§ 19. O exercicio de refer@ncia das férias € o ano civil em que se completa o periodo aquisitivo.

§ 2°. bEnquanto nae for usufruido tedo o periodo de férias referente a um dado exercicio, ndo poderao ser
gozadas as férias relativas ao exercicio subseguente.

§ 3¢, Perdera o direito as férias refativas ao ano anterior-o servidor cu empregadao pdblico que nao goza-las
até 31 de dezeinbro doe ano em curso.

Art. 40, O servidor ou empregado publico que se afastar do exercicio do cargo em razao de-licenca sem
remuncracao somente podera gozar férias referentes ao exercicic em que ocorrer o retorno.
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CAPITULO EIT - DO PERICDO DE FRUICAD
Art. 59, Os colaboradores da Facepe fardo jus a um periodo de férias de 30 (trinta) dias corridos.

§ 1°. [ facultada a particio do periodo de férias até o maximo de duas etapas, desde que cada etapa dure
no minimo 05 {(cince) dias corridos.

§ 29, Todo o periodo de férias, particionado em etapas ou ndo, serd programado de modo a prever o gozo
de no minimo 19 {dezenove) dias corridos no més de janeiro.
f 9. O disposte no paragrafo anterior poderd ndo ser aplicado, em casos excepcionals, para atender

exclusivamente a necessidade do servico, por siluacdo devidamente justificada e previamente aprovada
pela Presidéncia da Fundacéo.

CAPLITULO IV- DA ESCALA ANUAL DE FERIAS

Art. 6%, As férias dos colaboradores serdo organizadas em Escala anual de férias, elaborada pela Unidade
de Controle e Registro de Pessoas até o dia 30 de novembro do ane civil anterior ao do netiodo concessive.

§ 1°. A escala anual de férias serd claborada em formuldrio préprio e deverd conter, para cada servidor,
empregado publico ou colaborador terceirizaclo: o exercicio ao qual se refere o perfodo de férias planejado,
a data de teérmino do periodo aquisitive correspondente, o prazo de decadéncia para o gozo do periode de
ferias, a(s) data(s) de inicio e fim da(s) etapas de fruigao(des) planejado(s) para o gozo das férias e,
quando pertinente, 0 nome do substituto do colaborador que responderé pelo expediente,

B 20, A elaboracdo da escala anual de férias serd iniciada pelo encaminhamento do formulérios aos chefes
das unidades da FACEPE no primeiro dia Otil do més de agosto de cada exercicio para coleta da

programacao anual de férias dos servidores, devendo ser devolvida para a Unidade de Registro de Pessoas
até o dltimo dia atil de agosto.

& 39 As programagao de férias sera indicada pelos colaboradores no formulédrio da escala e validada pelo
chefe da unidade que indicard, quando necessario, o substituto do colaborador durante seu periodo de
férias; _

§ 4°. A auséncia de manifestagdo do colaborador quanto & programacdo ce suas férias no prazo e na
forma disposta neste artigo, implicard na programacio automatica das férias em periodo de 30 (trinta) dias
corriddos no més de janeiro.

§ 5%, Apos o langamento de todos os dados, a escala de férias da FACEPE serd submetida & Coordenadoria
de Gestdo para analise e posteriormente apresentada & Presidéncia da Facepe, até o Gltimo dia Gtil do més
dae setembro de cada exercicio, para autorizagao final,

Art, 7°. A Unidade de Controle e Registro de Pessoas lancara no sistema de controle de férias da
Secretaria de Administracdc as informacbes sobre as férias dos colaboradores da Facepe até 30 de
novembro de cada exercicic, nos termos da Portaria SAD n® 236/2012 de 28 de fevereiro de 2013,

Art. BO. As férias dos servidores cedidos, requisitados e lotados provisoriamente serdio programadas pela
FACEPE e comunicadas aos respectivos 6rgios cedentes.

-

CAPITULO ¥ - DAS ALTERACOES DA ESCALA DE FERIAS

Art. 9°. A alteracéo da programacao de férias poderd ocorrer por interesse do colaborador ou por
necessidade do servigo, devidamente justificada em qualquer hipétese.
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Art. 10. O deferimento de pedido de alteracéio da programacdo de férias fica condicionado 3 anuéncia da
chefia da unidade, 2 oitiva da Coordenadoria de Gestdo e & autorizaciio da Presidéncia, devendo a alteracao
ser requerida com antecedéncia minima de 40 {quarenta dias), a contar:

L. no caso de adiamenlo, da data do inicio anleriormente programada;

IL. no caso de antecipagdo, da data de inicio do novo pericdo pretendido,

Art. 21, Poderao ser adiadas ou antecipadas as ferias do colaborador, sem observéncia do prazo previsto
no artigo anterior, na ocorréncia das seguintes hipdteses:

L. afastamento por doenga (art. 139 da Lel 6.123/68);
I, licenga para tratamento de sadde (art. 109, It e 115 da Lei 6.123/68);
Il licenga por motivo de doenga em pessoa da familia {art. 109, Il e 125 da Lei 6.123/68);
IV, licenga por motivo de gestagdo (art. 109, TV e 126 da Lei 6.123/68);
V. licenga para servico militar obrigatério (art. 109, V da Lei 6.123/68);
VL. afastamento em razlo de falecimento de cdnjuge, pais, filhos ou irmaos; (art. 170, 11 Lei
6.123/68);

Art. 12, As férias somente poderdo sar interrompidas por motivo de calamidade publica, comogao interna,

convocagao para juri, servige militar ou eleitoral, ou por necessidade do servico declarada pela Presidéncia
da Fundacdo

CAPITULO VI — DO PAGAMENTO

Art. 13. O colaborador da FACEPE faz jus, durante as ferias, a remuneracio gue the for devida com direito
2 todas as vantagens do seu cargo efou funcdo na data da concessdo, ¢ o adicional de um terco
constitucional de férias, cujo pagamento serd efetuado no més que anteceder o seu gozo.

Paragrafo dnico. Em caso de parcelamento do periodo de férias, o pagamento do adicional serd feito
quando da utilizagdo da primeira etapa. (art. 99, Decreto Estadual 18.973/96).

, CAPITULO VII - DAS VEDACOES
Art. 14, E vedado:

I, Levar a conta de farias qualquer falta ao trabalho.
iX. Autorizar a concessao de férias a servidores que, por gualquer motivo, nao gozaram integralmente
as férias relativas a periodo anterior. (art. 40, Decrato Estadual 18.973/96);
IT1. Acumular ferias, salvo imperiosa necessidade de servico, até o maximo de dois neriodos,
justificadas em cada caso. (art., 29, Decreto Estadual 18,973/96);
IV. Converter em pecinia qualquer periodo de férias (art. 89, Decreto Estadual 18.973/96), salvo no
caso dos empregados publicos, se a lei assim o permitir;
VY, Suspender ou adiar as férias quando as respectivas vantagens ja houverem sido consignadas em
folha de pagamenta, salvo por imperiosa necessidade do servico devidamente justificada.

CAPITULO VIZI - DAS DISPOSICOES FINAIS .

Art. 15, A escala anual de férias, autorizada pefa Presidéncia, serd disponibifizada para consuita na rede interna
ce informatica da Facepe e podera ser acessada on fine por todos os colaboradcres.

Art. 16. Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenadoria de Gestfio da FACEPE,

Art, 17. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacio no Didrio Oficial do Estado de
Pernampuco, produgindo seus efeitos a partir do exercicio de 2014,

i
\ "% . Recife, 04 outubro de 2013.
Diogo A. Simde

Presiderg_te da FACEPE
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