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Este documento tem por objetivo guiar o usuario no preenchimento dos formularios eletrénicos de
solicitacOes para o Edital 05/2018 — PAPPE Integracdo — 8% Rodada.

Caso haja dividas durante o preenchimento do formulario de solicitagdo para o Edital 05/2018 —
PAPPE Integracdo — 8% Rodada, o suporte ao AgilFAP pode ser contatado através do telefone (81) 3181-4616
ou (81) 3181-4517, ou pelo e-mail agil@facepe.br ou através do suporte on-line, disponibilizado em qualquer
pagina do AgilFAP, no painel superior da tela.
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Introducao

Este manual tem a Unica e exclusiva intencdo de guid-lo no preenchimento do formulario de
solicitacdo da modalidade SIN (Subvencdo a Inovacgdo), concedido pela FACEPE em parceria com a
FINEP, e que esta em acordo com o Edital 05/2018 — PAPPE Integracdo — 82 Rodada.

As informacGes solicitadas durante o preenchimento do formulario sdo de inteira
responsabilidade do solicitante e devem estar de acordo com o Edital 05/2018 — PAPPE Integracdo — 82
Rodada, disponivel através do endereco eletronico http://www.facepe.br
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1. Cadastro de Usuario

Para qualquer solicitacdo aos instrumentos de fomento da FACEPE é necessario que o solicitante
tenha um cadastro no sistema AgilFAP (http://agil.facepe.br).

Caso ainda ndo possua cadastro, o usuario pode acessar http://agil.facepe.br/cadastro.php, clicar em
“Proponente/Orientador(a)/Candidato(a)” e preencher todas as informacgdes solicitadas no formulario de
cadastro, referentes ao seu cadastro de Proponente, Orientador(a) ou Candidato(a) perante a FACEPE.

Apos a conclusdo do preenchimento do formulério, o sistema deve ser acessado novamente, através
do endereco http://agil.facepe.br.

2. Autenticacao

Na pégina inicial do sistema AgilFAP (http://agil.facepe.br), existe um campo para a digitacdo do
Login/CPF e outro para a senha. Estes deverdo ser digitados exatamente como os que foram informados no
ato do cadastro. O Login, por sua vez, corresponde ao CPF informado no ato do cadastro de usuério (descrito
no Item 1 (um) deste manual). No entanto, deverdo ser digitados apenas 0s nimeros referentes a este, sem
pontos e/ou hifen.

3. Localizacdo do Formulario de Solicitagao

Apobs o Logon efetuado, serd exibida uma tela com a frase “Bem Vinda ao AGILFAP”, seguido
do nome do usuédrio informado no ato do cadastro. Nesta pégina, o usudrio deverd clicar na opcéo
“Solicitagdo de Financiamento”, localizada no canto superior esquerdo. Sera aberta uma pagina na qual
estdo listadas todas as bolsas e auxilios disponiveis para solicitacdo. Escolha a opg¢do referente ao auxilio
do tipo “SIN — Subvencdo a Inovacdo” e serd aberta uma nova pagina onde se dard o inicio do
preenchimento do formulério de solicitac&o.

4. Divisdo do Formulario SIN

O formulério “SIN — Subvencdo a Inovacdo”, constam todos os dados cadastrais do proponente, da
empresa solicitante e de informagdes especificas sobre as caracteristicas da proposta, da equipe executora,
do cronograma e do orgamento.

4.1. Formulério On-Line:

Este formuldrio esté disponivel através dos passos descritos do item 1 (um) ao item 4 (quatro) deste
manual e funciona em ambiente Web. Para o preenchimento deste, é necesséria a conexdo com a Internet. E
importante ressaltar que o preenchimento do formulario on-line esta sujeito a um tempo limite de atividade
no sistema AgilFAP: Caso o usuario permanega inativo durante um intervalo longo de tempo (10 (dez)
minutos), ou seja, caso O USUArio permaneca em uma Unica pagina durante mais de 10 (dez) minutos o
sistema voltara para a pagina inicial, onde € solicitado o Login/CPF e a senha do usuario.
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4.2. Preenchimento do Formulario On-Line

Para o preenchimento deste, é necessaria a conexdo com a Internet. E importante ressaltar que o
preenchimento do formulario on-line esta sujeito a um tempo limite de atividade no sistema AgilFAP: Caso
0 usudrio permaneca inativo durante um intervalo longo de tempo (10 (dez) minutos), ou seja, caso 0 usuario
permane¢a em uma Unica pagina durante mais de 10 (dez) minutos o sistema voltara para a pagina inicial,
onde é solicitado o Login/CPF e a senha do usuario.

Apos seguir os passos descritos do item 1 (um) até o item 4 (quatro), na pagina inicial de solicitagao
do auxilio SIN, onde deveréo ser preenchidas as informagdes referentes as Areas de Conhecimento, havera
a identificagdo do tipo de formulério, “Formulério SIN™, localizada no canto superior central. Esta indicacéo
permanecerd até o final da solicitacdo do auxilio. O formulario para solicitacdo do auxilio SIN contém as
seguintes paginas:

1) Na primeira pagina do formuldrio de solicitagio ao auxilio SIN, havera a identificagio da Grande Area
e da Area de Conhecimento cujo projeto abrange. As Areas de conhecimento serdo carregadas apos a
selecio da uma das Grandes Areas disponiveis.

Havera também uma breve instrucéo, o link para instalagdo do formulario off-line do Edital 05/2018 —
PAPPE Integracdo — 82 Rodada e o link para fazer o download deste manual.

2) A segunda pégina se refere as informacdes sobre a empresa proponente. Nesta pagina ha também uma
area para selecdo da(s) empresa(s) proponente(s);
Caso sua empresa ja esteja cadastrada no AgilFap é sé clicar em cima do nome da mesma. Caso seja a
primeira solicitagio da empresa ha um link para cadastrar novas empresas que se localiza ao lado da
selecdo da(s) empresa(s) proponente(s), existe um link para cadastrar novas empresas;

3) A terceira pagina se refere as informacdes sobre a caracterizagdo da proposta: Datas de inicio e duracéo
do projeto, Titulo, Area de atividade predominante, Natureza da Solicitagdo, Resumo do projeto,
Palavras Chave, Vinculo da Instituicdo com o Solicitante do projeto e CPF do coordenador Geral do
projeto. Esse Coordenador Geral s6 poderd ser o sécio ou proprietario da empresa, ou o0 representante
legal- pessoa que recebeu poderes legais, através de procuracdo publica, para tais fins. Para o Edital
05/2018 — PAPPE Integracdo — 82 Rodada, em “Natureza da Solicitacdo” devera ser escolhida a op¢édo
referente a este.

As palavras chave devem ser preenchidas de forma horizontal (As trés palavras chave da primeira linha
e depois as trés da segunda linha) e deve haver a indicagdo de no minimo 03 termos livres que bem
represente os temas principais da pesquisa.
Ao clicar em Tema Unico aparecerdo duas categorias, devera ser escolhida uma delas:

FAIXA A — Projetos de inovagdo visando o desenvolvimento de formas de produgdo de Energias

Renovaveis — de R$ 200.000,00 a R$ 400.000,00

FAIXA B — Qualquer Area de Conhecimento — de R$ 200.000,00 a R$ 400.000,00
Ao clicar em proximo, sera apresentada uma tela referente ao cadastro simplificado do coordenador
do projeto indicado na pagina 3, bem como a vinculagéo do curriculo referente a este coordenador. H&
também a possibilidade da indicacéo deste coordenador como coordenador técnico do projeto ou nao.
O proximo item é o CRITERIOS DE PRIORIZACAO, onde devera ser informado se o locus principal
de desenvolvimento esta fora da regido metropolitana do Recife, se estiver, qual o local e a justificativa.
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A quarta pagina se refere a caracterizacdo da proposta e ha um limite de caracteres para as informacgdes
referentes aos campos abaixo:

- Resumo para Divulgacédo: 1.500 caracteres;

- Objetivos: 1.000 caracteres;

- Descrigdo do problema/oportunidade de negdcio: 2.500 caracteres;

- Descrigdo da solugdo e de seu caréter inovador: 2.500 caracteres;

- Viabilidade técnica projeto: 2.500 caracteres;

- Viabilidade econémica do projeto: 2.500 caracteres;

- Atividades de pesquisa e desenvolvimento: 2.500 caracteres;

- Metodologia: 3.500 caracteres;

- Referéncias bibliograficas citadas: 1.000 caracteres;

- Gestdo do projeto: 2.500 caracteres;

- Resultados esperados: 2.500 caracteres;

- Matriz De Indicadores De Resultados Esperados: A Quantidade De Produtos Desenvolvidos Ou
Melhorados, processos desenvolvidos ou melhorados, servigos desenvolvidos ou melhorados, patentes,
empregos gerados e outros, com especificacdo de 1.000 caracteres;

- Continuidade do projeto: 1.000 caracteres;

- Trajetoria profissional e académica da equipe: 2.500 caracteres;

- Capacidade de implementagdo da solugdo: 2.500 caracteres.

A quinta pagina se refere aos dados da equipe executora e ao Cronograma do projeto. E possivel, nesta
pagina, adicionar todos os membros que fardo parte do projeto solicitado bem como as etapas e 0s
membros que estdo associados a estas;

As etapas ndo deverdo exceder o prazo definido na terceira pagina.

E possivel tanto adicionar como remover etapas bem como adicionar e/ou editar os membros que fardo
parte do projeto na solicitagdo do projeto.

Lembra-se que para participar como membro da equipe executora a pessoa teré que ter cadastro tanto
no AgilFap como também no ter curriculo Lattes do CNPq;

A sexta pégina se refere aos dados relativos ao orgamento do projeto.

Esta pagina é dividida em:

a) Itens financiaveis;

b) Recurso da Contrapartida;
c) Outra fonte de recursos;

Cada um destes terd ao todo 4 (quatro) campos:
a) Tipo de Dispéndio;

b) Descricéo;

c) Valor,

d) Justificativa;

Para maiores esclarecimentos sobre o preenchimento do orcamento, o Edital devera ser consultado;

A sétima pagina se refere & submisséo do projeto.
Nesta fase devem ser enviados os arquivos do documentos complementares requeridos no Anexo
I, do regulamento, no formato “.pdf” e do or¢amento detalhado, no formato “.xls”.

A Oitava péagina é referente a confirmacdo do formulario. Nesta, os dados informados durante as
paginas anteriores serdo validados. Caso todos os dados referentes ao projeto sejam validos, o usuario
podera finalizar a solicitacéo.
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9) Apobs a finalizacdo da solicitacdo sera apresentada a opc¢do, em forma de link, para exibicdo do Termo
de Impressdo referente ao auxilio.

Os Formularios que nao foram finalizados (caso a sessdo expire antes da finalizagdo deste, por
exemplo) estardo disponiveis através do link “Incompletos”, localizado a esquerda da pagina. As
informacdes serdo gravadas a cada etapa do formulario, ou seja, quando o botdo “préximo” for clicado.
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