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RECADASTRAMENTO/2017 DOS APOSENTADOS E PENSIONISTAS CUJOS BENEFICIOS
PREVIDENCIARIOS SAO GERIDOS PELA FUNDAGCAO DE APOSENTADORIAS E PENSOES
DOS SERVIDORES DO ESTADO DE PERNAMBUCO — FUNAPE

PERGUNTAS E RESPOSTAS

01. Que é o RECADASTRAMENTO?

E o procedimento mediante o qual os aposentados e pensionistas cujos beneficios
previdenciarios sdao geridos pela Fundacdo de Aposentadorias e Pensdes dos
Servidores do Estado de Pernambuco — FUNAPE, realizardo a confirmacdo ou
atualiza¢do de seus dados cadastrais.

02. Quem deve fazer o RECADASTRAMENTO?
Os seguintes beneficidrios:

| - aposentados do Poder Executivo e da Defensoria Publica do Estado cuja portaria de
concessao do beneficio previdenciario tenha sido publicada até outubro de 2016;

Il — pensionistas previdencidrios dos Poderes Executivo, Legislativo e Judicidrio, do
Ministério Publico, do Tribunal de Contas e da Defensoria Publica do Estado de
Pernambuco, cujos nomes constam no demonstrativo de pagamento e cuja portaria de
concessao do beneficio previdenciario tenha sido publicada até novembro de 2016; e

[l — pensionistas previdencidrios municipais vinculados ao Instituto de Recursos
Humanos — IRH, com beneficios geridos pela Funape, cujos nomes constam no
demonstrativo de pagamento.

03. Quando sera realizado o RECADASTRAMENTO?

O RECADASTRAMENTO sera realizado de janeiro a dezembro de 2017, no periodo de 11
a 25 do més de aniversario do aposentado ou pensionista, no horario das 10h as 16h
(horario local).

Excepcionalmente, o horario de atendimento sera das 09h as 15h no posto bancario
localizado no edificio sede da Funape.
04. Onde sera realizado o RECADASTRAMENTO?

O RECADASTRAMENTO serd realizado, exclusivamente, no banco Bradesco, em
guaisquer de suas agéncias no Brasil, devendo ser dada preferéncia aquela na qual o
aposentado ou pensionista possua conta bancdria para o recebimento de seu beneficio
previdenciario.

05. Onde realizar o RECADASTRAMENTO em caso de portabilidade bancaria?
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Os beneficiarios que fizeram a opc¢ao pela portabilidade bancaria deverdo realizar o
RECADASTRAMENTO nas agéncias do Bradesco. E importante destacar que estas
pessoas ainda possuem conta corrente no Bradesco.

06. E possivel fazer o RECADASTRAMENTO na prépria Funape?
Ndo. O RECADASTRAMENTO sera realizado, exclusivamente, no banco Bradesco, o qual

foi contratado pelo Governo do Estado para prestar este servico.

07. Caso um beneficidrio possua mais de um beneficio gerido pela Funape, tais como
duas pensdes, duas aposentadorias ou uma pensio e uma aposentadoria, como
devera proceder?

Sera necessario a realizacao de apenas um recadastramento, para todos os vinculos.
08. O RECADASTRAMENTO pode ser feito por representante legal (procurador,
curador, tutor, guardido ou genitor) do aposentado ou pensionista?

O RECADASTRAMENTO devera ser realizado pessoalmente, salvo nas hipdteses de
doencga grave ou dificuldade de locomoc¢do, devidamente comprovadas ou por ser
declarado incapaz em processo judicial ou residéncia no exterior.

Cabera ao procurador ou curador, tutor, guardido ou genitor, na condicdo de
representante legal, realizar, junto ao Bradesco, o RECADASTRAMENTO de seu
representado.

09. — Quando o RECADASTRAMENTO podera ser realizado por procurador?

Nos casos em que o aposentado ou o pensionista seja portador de doencga grave ou
dificuldade de locomoc¢ao devidamente comprovada através de declaracdao médica, em
papel com o timbre da rede publica ou privada, constando identificacdo do médico
através de carimbo e niumero do Conselho Regional de Medicina - CRM, emitida com
até 30 dias de antecedéncia. A procuracdo deverd ser publica, com poderes para
representar o aposentado ou o pensionista perante a Funape, com validade de até
6(seis) meses.

10. Quais sdo os documentos exigidos para fazer o RECADASTRAMENTO?
Os documentos exigidos para o RECADASTRAMENTO s3do:

|. para o aposentado ou o pensionista:

a. RG civil ou militar;

b. CPF;

c. Comprovante de residéncia emitido, no maximo, ha trés meses, em seu nome ou de
alguém com quem resida.

Il — para o procurador do aposentado ou pensionista:
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a. RG civil ou militar do aposentado ou pensionista;
b. CPF do aposentado ou pensionista;

c. Comprovante de residéncia emitido, no maximo, ha trés meses, em nome do
aposentado ou do pensionista ou de alguém com quem resida.

d. RG civil ou militar do procurador;
e. CPF do procurador;

f. Comprovante de residéncia emitido, no mdaximo, ha trés meses, em nome do
procurador ou de alguém com quem resida;

g. Procuragdo publica com poderes para representar o aposentado ou pensionista
perante a Fundacdo de Aposentadorias e Pensdes dos Servidores do Estado de
Pernambuco — Funape, com validade de até 6 (seis) meses.

h. Declaracdo médica referente a doenca grave ou dificuldade de locomocdo, em
papel com o timbre da rede publica ou privada, constando identificagdo do médico
através de carimbo e numero do Conselho Regional de Medicina, emitida com até
30 dias de antecedéncia.

OBS.: Ndo ha necessidade dessa declaragdo ser apresentada na agéncia bancaria,
devendo, apenas, ser encaminhada juntamente com as codpias dos demais
documentos a Funape.

Ill- para o curador do aposentado ou pensionista
a. RG civil ou militar do aposentado ou pensionista;
b. CPF do aposentado ou pensionista;

c. Comprovante de residéncia emitido, no maximo, ha trés meses, em nome do
aposentado ou pensionista ou de alguém com quem resida;

d. RG civil ou militar do curador;
e. CPF do curador;

f. Comprovante de residéncia emitido, no maximo, ha trés meses, em nome do
curador ou de alguém com quem resida; e

g. Certiddo ou Termo de Compromisso de curador.
IV- para o tutor do pensionista

a. RG do pensionista, se maior de 14 anos. Se menor de 14 anos, RG ou certiddo de
nascimento;

b. CPF do pensionista;

c. Comprovante de residéncia emitido, no maximo, ha trés meses, em nome do
pensionista ou de alguém com quem resida;

d. RG civil ou militar do tutor;

e. CPF do tutor;
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f. Comprovante de residéncia emitido, no maximo, ha trés meses, em nome do tutor
ou de alguém com quem resida; e

g. Certidao ou Termo de Compromisso do tutor.
V- para o guardido do pensionista

a. RG do pensionista, se maior de 14 anos. Se menor de 14 anos, RG ou certiddao de
nascimento;

b. CPF do pensionista;

c. Comprovante de residéncia emitido, no maximo, ha trés meses, em nome do
pensionista ou de alguém com quem este resida;

d. RG civil ou militar do guardiao;
e. CPF do guardido;

f. Comprovante de residéncia emitido, no maximo, ha trés meses, em nome do
guardido ou de alguém com quem este resida; e

g. Certidao ou Termo de Compromisso do guardiao.
VI- para o genitor do pensionista

a. RG do pensionista, se maior de 14 anos. Se menor de 14 anos, RG ou certiddo de
nascimento;

b. CPF do pensionista;

c. Comprovante de residéncia emitido, no maximo, ha trés meses, em nome do
pensionista ou de alguém com quem resida;

d. RG civil ou militar do genitor;
e. CPF do genitor; e

f. Comprovante de residéncia emitido, no maximo, ha trés meses, em nome do genitor
ou de alguém com quem resida.

VII - para os dependentes do aposentado
a. RG ou certiddo de nascimento/casamento, conforme o caso; e
b. CPF, se maior de 14 anos.

11. Ha algum procedimento adicional caso o RECADASTRAMENTO seja efetuado por
representante legal?

Sim. No caso de RECADASTRAMENTO de aposentado ou pensionista realizado por
representante legal, seja na condi¢ao de procurador, curador, tutor, guardido ou genitor, ou
pelo procurador do representante legal, este deverd enviar a Funape, situada na Rua Henrique
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Dias, S/N, Setor de RECADASTRAMENTO — Térreo, Derby, Recife — PE, CEP 52.010-100, por via
postal, através de carta registrada com comprovacdo de recebimento, o seguinte:

| — cépia do comprovante de RECADASTRAMENTO (formuldrio preenchido e assinado)
entregue pela Instituicdo Financeira;

Il — cdpias autenticadas do RG e CPF do representante legal e de seu procurador, caso
aplicavel;

[Il — cOpia autenticada da Procuracgdo, da Certiddao ou Termo de Compromisso de Tutela,
ou de Curatela, ou de Guarda, apresentados, a depender da condi¢cdao, no ato do
RECADASTRAMENTO.

IV- cépia autenticada da declaragdo médica referente a doenca grave ou dificuldade de
locomocao, quando se tratar de procurador.

O ndo recebimento pela Funape da documentacdo mencionada acima ou a recepc¢ao
de documentacdo insuficiente ocasionara, decorridos mais de 30 (trinta) dias apds o
RECADASTRAMENTO, a adocdo das medidas necessarias para o bloqueio do pagamento
do beneficio, até que a situacdo seja regularizada perante a Funape.

12. Qual o procedimento para os aposentados ou pensionistas que estiverem no
exterior?

Os beneficiarios que estiverem ou residirem no exterior deverdo proceder ao
RECADASTRAMENTO através do Atestado de Vida realizado perante representacao
diplomatica brasileira ou mediante representante legal constituido no Brasil ou no
exterior.

Em caso de representacdao legal através de procurador constituido no exterior, o
instrumento de procuracdo deverda ser lavrado em representacdo diplomatica
brasileira.

Dentre as finalidades do Atestado de Vida ou da procurac¢do, conforme o caso, devera
constar a realizacgdo do RECADASTRAMENTO previdenciario perante a Funape.

No RECADASTRAMENTO realizado através de Atestado de Vida, caberd ao beneficiario
remeter, via postal, através de carta registrada com comprovacdo de recebimento, a
Funape - situada na Rua Henrique Dias, S/N, Setor de RECADASTRAMENTO — Térreo,
Derby, Recife-PE CEP 52.010-100, cépia do Atestado de Vida acompanhado das cépias
do RG, CPF e Passaporte (folha de identificacdo).

O ndo recebimento pela Funape da documenta¢do mencionada acima ou a recepg¢ao
de documentacdo insuficiente ocasionard, decorridos mais de 30 (trinta) dias apds o
RECADASTRAMENTO, a adog¢do das medidas necessarias para o bloqueio do pagamento
do beneficio, até que a situacao seja regularizada perante a Funape.

13. Sera enviado algum tipo de correspondéncia aos aposentados ou pensionistas
informando o periodo para realizar o RECADASTRAMENTO?

Sim. O banco Bradesco enviard, com antecedéncia de até 45 dias do periodo previsto
para o RECADASTRAMENTO do beneficiario, correspondéncia contendo as
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informacgdes sobre o periodo do RECADASTRAMENTO e os documentos necessarios
para sua realizagao.

Ainda que ndo obrigatdrio, é aconselhavel que o aposentado ou pensionista, ao dirigir-
se a agéncia bancaria, tenha em maos a correspondéncia recebida.

14. O RECADASTRAMENTO pode ser antecipado, ou seja, o aposentado ou
pensionista pode fazé-lo em més anterior ao de seu aniversario?

Sim, desde, que seja devidamente comprovada a necessidade de antecipacao.

15. Se o aposentado ou pensionista deixar de fazer o RECADASTRAMENTO, o que vai
acontecer?

Os aposentados e pensionistas que ndo se recadastrarem no més de seu aniversario
serdo notificados, através de relacdo nominal publicada no site da Funape, para que,
no prazo de até 30 (trinta) dias, realizem o recadastramento.

A ndo realizacdo do RECADASTRAMENTO do aposentado ou pensionista acarretara a
adocdo, pela Funape, das medidas necessdrias para o bloqueio dos pagamentos do
beneficio referentes as competéncias subsequentes a do més de aniversdrio do
beneficiario, até que a situagao seja regularizada.

16. Como deve proceder, para regularizar a situagdo, o aposentado ou pensionista
que deixou de realizar o RECADASTRAMENTO no més de seu aniversario?

Deve dirigir-se, o mais breve possivel, a uma agéncia do Bradesco para realizar o
RECADASTRAMENTO, devendo ser dada preferéncia aquela na qual o aposentado ou
pensionista possua conta bancdria para o recebimento de seu beneficio previdenciario.

17. Para os pagamentos bloqueados devido ao ndo RECADASTRAMENTO, quantos
dias sdo necessarios para sua liberagdo?

Ocorrendo o comparecimento do aposentado ou pensionista a uma agéncia do
Bradesco para a realizacio do RECADASTRAMENTO e havendo apenas uma
competéncia blogueada, o pagamento do beneficio poderd ser desbloqueado, pela
Funape, em até 8 (oito) dias uteis.

Caso o RECADASTRAMENTO seja efetuado mediante representante legal é preciso
aguardar o recebimento, pela Funape, da documentacdo enviada, por via postal, para o
inicio da contagem do prazo de 8 (oito) dias Uteis.

Caso exista mais de uma competéncia bloqueada a regularizacdo do pagamento dar-se-
a de acordo com os procedimentos internos da Funape, obedecendo ao cronograma da
folha de pagamento dos beneficios previdenciarios.



DECRETO N°43.734, DE 9 DE NOVEMBRO DE 2016.

Institui o recadastramento e a sistematica de
comprovagéo anual de vida, no &mbito do Estado de
Pernambuco, dos aposentados e pensionistas que
indica.

O GOVERNADOR DO ESTADO, no uso das atribui¢des que Ihe sdo conferidas pelos incisos
Il e IV do art. 37 da Constituicdo Estadual,

CONSIDERANDO a necessidade de propiciar a adocdo de medidas gerenciais relativas ao
recadastramento e a comprovacao anual de vida por parte dos aposentados e pensionistas
cujos beneficios previdenciarios sdo geridos pela Fundacdo de Aposentadorias e Pensdes dos
Servidores do Estado de Pernambuco — FUNAPE, bem como dos aposentados e pensionistas
do extinto Fundo Especial de Previdéncia do Parlamentar do Estado de Pernambuco — FEPPA
e dos beneficiarios de pensbes especiais sob gestdo da Secretaria de Administracéo;

CONSIDERANDO que a manutencdo de cadastro atualizado é de fundamental importancia
para o desenvolvimento de projetos e servigos que contribuam com a melhoria da qualidade
de vida dos aposentados e pensionistas;

CONSIDERANDO a necessidade de garantir maior seguranca no pagamento dos beneficios
previdenciarios aos aposentados e pensionistas;

CONSIDERANDO o disposto no inciso Il do art. 9° da Lei Federal n® 10.887, de 18 de junho
de 2004;

CONSIDERANDO o contrato em vigor entre o Estado de Pernambuco e a instituicdo
financeira responsavel pela prestacdo dos servigos referentes ao pagamento da folha dos
beneficios previdenciarios geridos pela FUNAPE, dos aposentados e dos pensionistas do
extinto FEPPA e dos beneficiarios de pensbes especiais sob gestdo da Secretaria de
Administracéo,

DECRETA:

Art. 1° Ficam instituidos o recadastramento e a sistematica de comprovacédo anual de
vida dos aposentados e pensionistas cujos beneficios previdenciarios sdo geridos pela
Fundacao de Aposentadorias e Pensdes dos Servidores do Estado de Pernambuco — FUNAPE,
bem como dos aposentados e pensionistas do extinto Fundo Especial de Previdéncia do
Parlamentar do Estado de Pernambuco — FEPPA e dos beneficiarios de pensfes especiais sob
gestdo da Secretaria de Administracdo, visando aprimorar os dados cadastrais e o controle de
pagamento dos beneficios.

CAPITULO |
DAS DEFINICOES

Art. 2° Para os efeitos deste Decreto considera-se:

| - aposentado: aposentado do Poder Executivo Estadual ou da Defensoria Publica do
Estado, militar da reserva remunerada, militar reformado do Poder Executivo Estadual e



aposentado pelo extinto Fundo Especial de Previdéncia do Parlamentar do Estado de
Pernambuco - FEPPA;

Il - pensionista: beneficidrio de pensdo previdencidria dos Poderes Executivo,
Legislativo e Judiciario, do Ministério Pablico, do Tribunal de Contas e da Defensoria
Publica, cujos nomes constam no demonstrativo de pagamento; de pensdo do extinto Fundo
Especial de Previdéncia do Parlamentar do Estado de Pernambuco — FEPPA; ou de pensdes
especiais, concedidas por lei especifica, sob gestdo da Secretaria de Administracdo e
pensionistas previdenciarios municipais vinculados ao Instituto de Recursos Humanos do
Estado de Pernambuco — IRH, cujos nomes constam no demonstrativo de pagamento;

I11 - instituic&o financeira: banco contratado pelo Estado de Pernambuco para prestacéo
dos servicos referentes ao pagamento da folha dos beneficios previdenciarios geridos pela
FUNAPE, bem como dos aposentados e pensionistas do extinto FEPPA e dos beneficiarios de
pensdes especiais sob gestdo da Secretaria de Administracao;

IV - recadastramento: procedimento mediante o qual os aposentados e pensionistas
especificados nos incisos | e Il, realizardo, nas agéncias da instituicdo financeira, a
confirmacéo ou atualizacao de seus dados cadastrais; e

V - comprovacdo anual de vida: sistematica mediante a qual os aposentados e
pensionistas especificados nos incisos | e Il, realizardo, anualmente, prova de vida,
comparecendo as agéncias da instituicdo financeira portando documento oficial de
identificagcdo com fotografia.

CAPITULO I
DO RECADASTRAMENTO

Art. 3° Os aposentados e pensionistas especificados nos incisos | e Il do art. 2° deverao
realizar em 2017, no més de seu aniversario, recadastramento, de acordo com os parametros
definidos em Instrugdo Normativa da FUNAPE e da Secretaria de Administragao.

Paragrafo Unico. O recadastramento €é obrigatério e de responsabilidade dos
beneficiarios constantes no caput.

Art. 4° O recadastramento sera efetuado pela instituicdo financeira, em suas agéncias
bancérias, de acordo com calendario a ser divulgado.

CAPITULO Il
DA COMPROVACAO ANUAL DE VIDA

Art. 5° Os aposentados e pensionistas especificados nos incisos | e Il do art. 2° deverdo
realizar anualmente, no més de seu aniversario, a partir de 2018, a comprovagéo anual de
vida.

Art. 6° A comprovacdo anual de vida sera de responsabilidade dos aposentados e
pensionistas, que deverdo dirigir-se as agéncias da instituicdo financeira, munidos de
documento oficial de identificagdo, contendo fotografia, de acordo com calendario a ser
amplamente divulgado pela Secretaria de Administracéo.



Paragrafo Unico. Fica facultado a instituicdo financeira disponibilizar, alternativamente,
aos aposentados e pensionistas, a comprovagéo de vida via equipamento de autoatendimento,
mediante transacdo especifica e utilizacdo de reconhecimento biométrico.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 7° O recadastramento e a comprovagdo anual de vida deverdo ser realizados
pessoalmente, salvo nas hipoteses de doenca grave ou dificuldade de locomocéo, devidamente
comprovadas ou por ser declarado incapaz em processo judicial ou residéncia no exterior.

8§ 1° Caberd ao procurador ou curador, tutor ou guardido, na condicdo de representante
legal, realizar, junto a instituicdo financeira, o recadastramento e a comprovacéo anual de vida
de seu representado.

8 2° No caso de o pensionista ser menor de idade devera ser representado por seu
genitor ou representante legal.

8 3° Os beneficiarios que residirem no exterior deverdo proceder ao recadastramento e a
comprovacdo anual de vida mediante atestado de vida realizado perante representacao
diplomatica brasileira ou mediante representante legal no Brasil, conforme definicdo em
instrugdo normativa.

Art. 8° O procurador de que trata o art. 7° devera ser constituido mediante procuracéo
publica, valida por até 06 (seis) meses, com poderes para representar o aposentado ou
pensionista perante a FUNAPE ou a Secretaria de Administragéo, conforme o caso.

Art. 9° A FUNAPE e a Secretaria de Administracdo poderdo adotar procedimentos
adicionais para os aposentados e pensionistas, a fim de complementar o recadastramento e a
comprovacao anual de vida, inclusive quando realizados mediante representante legal.

Art. 10. Os aposentados e pensionistas especificados nos incisos | e Il do art. 2° que nédo
se recadastrarem no més de seu aniversario devem ser notificados para, no prazo de até 30
(trinta) dias, realizarem o recadastramento ou a comprovacéo anual de vida.

8 1° A ndo realizagdo do recadastramento ou da comprovacdo anual de vida, apés o
prazo disposto no caput pode ensejar o bloqueio dos pagamentos do beneficio, referentes as
competéncias subsequentes a do més de aniversario do aposentado ou pensionista.

8 2° O pagamento dos beneficios bloqueados deve ser restabelecido quando da
regularizacdo do recadastramento ou da comprovagéo anual de vida de que trata este Decreto.

Art. 11. A instituicdo financeira fornecerd ao aposentado ou pensionista, ou ao seu
representante legal, comprovante especifico da realizagdo do recadastramento e da
comprovacao anual de vida.

Art. 12. O aposentado, pensionista ou representante legal que prestar informacéo falsa
ou incorreta devera ser responsabilizado penal e administrativamente.



Art. 13. Os casos omissos serdo dirimidos por meio de instru¢cbes normativas da
FUNAPE e da Secretaria de Administracao.

Art. 14. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicacao.

Palécio do Campo das Princesas, Recife, 9 de novembro do ano de 2016, 200° da
Revolucdo Republicana Constitucionalista e 195° da Independéncia do Brasil.

PAULO HENRIQUE SARAIVA CAMARA
Governador do Estado

MILTON COELHO DA SILVA NETO
ANTONIO CARLOS DOS SANTOS FIGUEIRA
MARCELO ANDRADE BEZERRA BARROS
MARCIO STEFANNI MONTEIRO MORAIS
ANTONIO CESAR CAULA REIS



FUNDACAO DE APOSENTADORIAS E PENSOES DOS SERVIDORES DO ESTADO DE
PERNAMBUCO - FUNAPE

INSTRUCAO NORMATIVA FUNAPE N° 011, de 1° de dezembro de 2016

O DIRETOR-PRESIDENTE EM EXERCICIO DA FUNDACAO DE APOSENTADORIAS E
PENSOES DOS SERVIDORES DO ESTADO DE PERNAMBUCO - FUNAPE, no uso da
competéncia que lhe foi conferida pelo inciso XIV do artigo 18 do Estatuto da entidade, aprovado
na forma do Anexo Unico do Decreto n° 24.444, de 21 de junho de 2002;

CONSIDERANDO o disposto no inciso Il do artigo 9° da Lei Federal n° 10.887, de 18 de junho de
2004;

CONSIDERANDO a necessidade de propiciar a adocdo de medidas gerenciais relativas ao
recadastramento por parte dos aposentados e pensionistas cujos beneficios previdenciarios séo
geridos pela Fundacdo de Aposentadorias e Pensfes dos Servidores do Estado de Pernambuco —
Funape;

CONSIDERANDO o contrato em vigor entre o Estado de Pernambuco e a Instituicdo Financeira
responsavel pela prestagdo dos servicos referentes ao pagamento da folha dos beneficios
previdenciarios geridos pela Fundacdo de Aposentadorias e Pensdes dos Servidores do Estado
de Pernambuco — Funape;

CONSIDERANDO o Decreto n° 43.734, de 9 de novembro de 2016, que dispbe sobre o
Recadastramento dos aposentados do Poder Executivo do Estado de Pernambuco e pensionistas
previdenciarios cujos beneficios sdo geridos pela Fundacao de Aposentadorias e Pensdes dos
Servidores do Estado de Pernambuco — Funape;

CONSIDERANDO que o Recadastramento € uma importante ferramenta para o aprimoramento
do controle do pagamento dos beneficios previdenciarios,

RESOLVE:
Art. 1°. Para os efeitos desta Instrugdo Normativa, considera-se:

| — aposentado: aposentado do Poder Executivo Estadual e da Defensoria Publica do Estado,
militar da reserva remunerada ou reformado do Poder Executivo Estadual;

Il — pensionista: beneficiario de penséo previdenciaria ou auxilio reclusdo dos Poderes Executivo,
Legislativo e Judiciario, do Ministério Publico de Pernambuco, do Tribunal de Contas do Estado de
Pernambuco, da Defensoria Publica do Estado de Pernambuco e beneficiario de penséo
previdenciaria municipal vinculada ao Instituto de Recursos Humanos — IRH, com beneficios
geridos pela Funape, cujos nomes constam no demonstrativo de pagamento;

Il — instituicdo financeira: o banco contratado pelo Governo do Estado para prestacdo dos
servicos referentes ao pagamento da folha dos beneficios previdenciarios geridos pela Fundacéo
de Aposentadorias e Pensdes dos Servidores do Estado de Pernambuco — Funape;

IV — recadastramento: procedimento mediante o qual os aposentados e pensionistas, de que
tratam os incisos | e Il deste artigo, realizardo, nas agéncias da Instituicdo Financeira, a
confirmacao ou atualizacéo de seus dados cadastrais.

Art. 2° O Recadastramento sera obrigatdrio para os seguintes beneficiarios:

| - aposentados do Poder Executivo e da Defensoria Publica do Estado, cuja portaria de
concessao do beneficio previdenciario tenha sido publicada até outubro de 2016;



Il — pensionistas previdenciarios dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, do Ministério
Publico de Pernambuco, do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco e da Defensoria
Publica do Estado de Pernambuco, cujos nomes constam no demonstrativo de pagamento e cuja
portaria de concessao do beneficio previdenciario tenha sido publicada até novembro de 2016; e

Il — pensionistas previdenciarios municipais vinculados ao Instituto de Recursos Humanos — IRH,
com beneficios geridos pela Funape, cujos nomes constam no demonstrativo de pagamento.

Paragrafo unico. Os beneficios concedidos ap6s os prazos previstos nos incisos | e Il deveréo
contemplar os dados cadastrais definidos para o recadastramento de que trata essa instrucédo
normativa.

Art 3° Os aposentados e pensionistas deverdo realizar apenas um procedimento de
Recadastramento, correspondente ao exercicio de 2017, ainda que recebam mais de um
beneficio previdenciario gerido pela Funape.

Art. 4° O Recadastramento, que € obrigatério e de responsabilidade dos aposentados e
pensionistas definidos no art. 1°, devera ser realizado pessoalmente, salvo nas hip6teses de
doenca grave ou dificuldade de locomocdo, devidamente comprovada através de declaragédo
médica ou por ser declarado incapaz em processo judicial ou residéncia no exterior.

§ 1° A declaracao médica, no caso do recadastramento ser realizado por procurador, devera ser
em papel timbrado da rede publica ou privada, constando identificacdo do médico através de
carimbo e com nimero do CRM, emitida com até 30 dias de antecedéncia.

§ 2° Cabera ao procurador, tutor, curador, guardido ou genitor, devidamente qualificado na forma
desta Instrugdo Normativa, representar os beneficiarios de que trata o caput.

Art. 5°. O Recadastramento sera realizado no periodo de janeiro a dezembro de 2017, nas
agéncias da Instituicdo Financeira, inclusive para os beneficiarios que solicitaram portabilidade
bancéria para os pagamentos dos beneficios.

Paragrafo anico. O beneficiario ou seu representante legal devera comparecer a uma agéncia da
Instituicdo Financeira, no periodo de 11 a 25 do seu més de aniversario, no horério das 10h as
16h (horério local).

Art. 6° A Instituicdo Financeira enviara, com antecedéncia de até 45 dias do periodo previsto para
o0 Recadastramento do beneficiario, correspondéncia contendo as informac¢8es sobre o periodo do
recadastramento e os documentos necessarios para sua realizacdo, elencados no art. 8°.

Art. 7° Os documentos originais ou coépias autenticadas legiveis apresentados durante o
Recadastramento ndo seréo retidos.

Art. 8° Os documentos exigidos para o Recadastramento séo:
I. para 0 aposentado ou o pensionista:

a. RG civil ou militar;

b. CPF;

c. Comprovante de residéncia emitido, no maximo, ha trés meses, em seu home ou de alguém
com quem resida.

Il — para o procurador do aposentado ou pensionista:

a. RG civil ou militar do aposentado ou pensionista;



b. CPF do aposentado ou pensionista;

c. Comprovante de residéncia emitido, no maximo, ha trés meses, em nome do aposentado ou
do pensionista ou de alguém com quem resida.

d. RG civil ou militar do procurador;
e. CPF do procurador;

f. Comprovante de residéncia emitido, no maximo, ha trés meses, em nome do procurador ou de
alguém com quem resida;

g. Procuracdo publica com poderes para representar o aposentado ou pensionista perante a
Fundacéo de Aposentadorias e Pensdes dos Servidores do Estado de Pernambuco — Funape,
com validade de até 6 (seis) meses.

lll- para o curador do aposentado ou pensionista

a. RG civil ou militar do aposentado ou pensionista;

b. CPF do aposentado ou pensionista;

c. Comprovante de residéncia emitido, no méaximo, ha trés meses, em nome do aposentado ou
pensionista ou de alguém com quem resida;

d. RG civil ou militar do curador;
e. CPF do curador;

f. Comprovante de residéncia emitido, no maximo, ha trés meses, em nome do curador ou de
alguém com quem resida; e

g. Certiddo ou Termo de Compromisso de curador.

IV- para o tutor do pensionista

a. RG do pensionista, se maior de 14 anos. Se menor de 14 anos, RG ou certiddo de nascimento;
b. CPF do pensionista;

c. Comprovante de residéncia emitido, no maximo, h& trés meses, em nome do pensionista ou de
alguém com quem resida;

d. RG civil ou militar do tutor;
e. CPF do tutor;

f. Comprovante de residéncia emitido, no maximo, ha trés meses, em nome do tutor ou de alguém
com quem resida; e

g. Certiddo ou Termo de Compromisso do tutor.
V- para o guardido do pensionista
a. RG do pensionista, se maior de 14 anos. Se menor de 14 anos, RG ou certiddo de nascimento;

b. CPF do pensionista;



c. Comprovante de residéncia emitido, no maximo, h& trés meses, em nome do pensionista ou de
alguém com quem este resida;

d. RG civil ou militar do guardiéo;
e. CPF do guardido;

f. Comprovante de residéncia emitido, no maximo, ha trés meses, em nome do guardido ou de
alguém com quem este resida; e

g. Certiddo ou Termo de Compromisso do guardido.

VI- para o genitor do pensionista

a. RG do pensionista, se maior de 14 anos. Se menor de 14 anos, RG ou certidao de nascimento;
b. CPF do pensionista;

c. Comprovante de residéncia emitido, no maximo, h& trés meses, em nome do pensionista ou de
alguém com quem resida;

d. RG civil ou militar do genitor;
e. CPF do genitor; e

f. Comprovante de residéncia emitido, no maximo, ha trés meses, em nome do genitor ou de
alguém com quem resida.

VII- para os dependentes do aposentado
a. RG ou certiddo de nascimento/casamento, conforme o caso; e
b. CPF, se maior de 14 anos.

Paragrafo Unico. Sdo documentos adicionais para complementacdo cadastral, ainda que nao
obrigatérios, a Carteira Nacional de Habilitacdo — CNH, a carteira de érgado de classe e Numero de
Identificacdo Social — NIS (PIS/PASEP).

Art. 9° Ao término do recadastramento, efetuado com a presenca do aposentado, pensionista ou
representante legal ou procurador do representante legal sera fornecido, pela Instituicdo
Financeira, formulario impresso, em duas vias, conforme Anexo |, para conferéncia dos dados
informados e assinatura, ficando uma via retida na Instituicdo Financeira e a outra entregue ao
recadastrado ou a seu representante legal, que servird como comprovante de Recadastramento.

Art. 10 No caso de Recadastramento de aposentado ou pensionista realizado por representante
legal, seja na condicdo de procurador, curador, tutor, guardido ou genitor, ou pelo procurador do
representante legal, este devera enviar a Funape, situada na Rua Henrique Dias, S/N, Setor de
Recadastramento — Térreo, Derby, Recife — PE, CEP 52.010-100, via postal, através de carta
registrada com comprovacao de recebimento, o seguinte:

| — copia do comprovante de Recadastramento (formulario preenchido e assinado) entregue pela
Instituicdo Financeira;

Il — copias autenticadas do RG e CPF do representante legal e de seu procurador, caso aplicavel;

[l — copia autenticada da Procuragdo, da Certiddo ou Termo de Compromisso de Tutela, ou de
Curatela, ou de Guarda, apresentados, a depender da condi¢do, no ato do Recadastramento.



IV — copia autenticada da declaracdo médica referida no art. 4°, § 1°, para os casos de procurador.

8§ 1° O Setor de Recadastramento registrara em modulo especifico do Sistema de Gestéo
Previdenciaria — SIGP o recebimento da documentacao prevista neste artigo.

§ 2° O nao recebimento pela Funape da documentagéo de que trata este artigo ou a recepcao de
documentacdo insuficiente ocasionard, decorridos mais de 30 (trinta) dias apdés o
Recadastramento, a adocdo das medidas necessarias para o bloqueio do pagamento do
beneficio, até que a situacdo seja regularizada perante a Funape.

Art. 11. Os beneficidrios que estiverem ou residirem no exterior deverdo proceder ao
Recadastramento através do Atestado de Vida realizado perante representacdo diplomética
brasileira ou mediante representante legal.

§ 1° Em caso de representacdo legal através de procurador constituido no exterior, o instrumento
de procuracao devera ser lavrado em representacao diplomatica brasileira.

§ 2° Dentre as finalidades do Atestado de Vida ou da procuracéo, conforme o caso, devera constar
a realizagdo do recadastramento previdenciario perante a Funape.

8 3° No Recadastramento realizado através de Atestado de Vida, cabera ao beneficiario remeter,
via postal, através de carta registrada com comprovacédo de recebimento, a Funape - situada na
Rua Henrique Dias, S/N, Setor de Recadastramento — Térreo, Derby, Recife-PE CEP 52.010-100,
copia do Atestado de Vida acompanhado das copias do RG, CPF e Passaporte (folha de
identificacao).

8 4° No caso de Recadastramento realizado por representante legal na condicdo de procurador,
curador, tutor, guardido, genitor, ou pelo procurador do representante legal, este devera enviar a
Funape, situada na Rua Henrique Dias, S/N, Setor de Recadastramento — Térreo, Derby, Recife —
PE, CEP 52.010-100, via postal, através de carta registrada com comprovacao de recebimento, o
seguinte:

| - copia do comprovante de Recadastramento entregue pela Instituicdo Financeira;
Il — copias autenticadas do RG e CPF do representante legal e de seu procurador, caso aplicavel;

[l — copia autenticada da Procuracgéo, da Certiddo ou Termo de Compromisso de Tutela, ou de
Curatela, ou de Guarda, apresentados, a depender da condi¢cdo, no ato do Recadastramento.

§ 5° O Setor de Recadastramento registrard em modulo especifico do Sistema de Gestéo
Previdenciaria — SIGP o recebimento da documentacao prevista neste artigo.

§ 6° O ndo recebimento pela Funape da documentacéo de que trata este artigo ou a recepcéo de
documentagdo insuficiente ocasionard, decorridos mais de 30 (trinta) dias ap6s o
Recadastramento, a adocdo das medidas necessarias para o blogqueio do pagamento do
beneficio, até que a situacdo seja regularizada perante a Funape.

Art. 12. Os aposentados e pensionistas que ndo se recadastrarem no més de seu aniversario
devem ser notificados, através de relagcdo nominal publicada no site da Funape, para que, no
prazo de até 30 (trinta) dias, realizem o recadastramento.

§ 1° Caso o recadastramento ndo seja realizado no prazo definido neste artigo, havera o blogueio
dos pagamentos do beneficio referentes as competéncias subsequentes, até que a situagdo se
regularize.

§ 2° Ocorrendo o comparecimento do aposentado, pensionista ou do seu representante legal a
uma agéncia da Instituicdo Financeira para a realizacdo do Recadastramento e havendo apenas
uma competéncia bloqueada, o pagamento do beneficio podera ser desbloqueado, pela Funape,



em até 8 (oito) dias Uteis, observando-se, no caso de representante legal, o disposto no § 2° do
art. 10.

§ 3° Caso exista mais de uma competéncia bloqueada a regularizagdo do pagamento dar-se-a de
acordo com os procedimentos internos da Funape, obedecendo ao cronograma da folha de
pagamento dos beneficios previdenciarios.

Art. 13. Apés a ocorréncia de trés pagamentos consecutivos blogueados dar-se-a a suspensao do
pagamento do beneficio previdenciario

Art. 14. Apdés a ocorréncia da suspensdo de trés pagamentos consecutivos dar-se-4 o
desligamento do beneficiario da folha de pagamento.

Art. 15. Nas situagbes previstas nos artigos 13 e 14, ocorrendo o comparecimento do
aposentado, pensionista ou do seu representante legal a uma agéncia da Instituicdo Financeira
para realizagdo do recadastramento, a regularizacdo do pagamento dar-se-4 de acordo com 0s
procedimentos internos da Funape, obedecendo ao cronograma da folha de pagamento dos
beneficios previdenciarios, observando-se, no caso de representante legal, o disposto no § 2° do
art. 10.

Art. 16. A Funape enviara a Instituicdo Financeira, em dezembro de 2016, arquivo, conforme
leiaute constante no Anexo Il, contendo os dados dos aposentados e pensionistas para os quais o
Sistema de Folha de Pagamento — SADRH esteja efetivamente gerando pagamento.

Paragrafo Unico - Os aposentados e pensionistas cujos beneficios forem concedidos apds os
prazos previstos nos incisos | e Il do artigo 2° estardo dispensados da realizacdo do
Recadastramento.

Art. 17. A Instituicdo Financeira devera, a partir do inicio do Recadastramento em janeiro de 2017,
enviar arquivo diario, ndo cumulativo, contendo os dados dos beneficiarios que realizaram o
Recadastramento.

Art. 18. A troca de dados entre a Instituicdo Financeira e a Funape ocorrera através de VAN -
Value Added Network disponibilizada pelo banco.

Art. 19. O armazenamento dos dados do Recadastramento ocorrerd em modulo especifico no
SIGP, cujo funcionamento encontra-se descrito no Anexo lIl.

Art. 20. Os dados provenientes do Recadastramento dos aposentados e pensionistas serdo
atualizados, mensalmente, no sistema de folha de pagamento SADRH.

Art. 21. O Médulo Recadastramento do SIGP dispora de relatdrios gerenciais e operacionais para
subsidiar o monitoramento do Recadastramento.

Art. 22. Observados os prazos previstos nos artigos 12, 13 e 14, o SIGP gerara arquivos de
blogueio, suspensao e desligamento, respectivamente, para carga no SADRH, conforme Anexo IV.

Art. 23. A Funape poderd adotar procedimentos adicionais, perante 0s aposentados e
pensionistas, para a complementac&do do recadastramento, inclusive quando realizados mediante
representante legal.

Art. 24. A Funape disponibilizara em seu sitio eletrdnico (www.funape.pe.gov.br) informacdes e
orientacOes gerais relativas ao recadastramento.

Art. 25. As disposicdes relativas ao Recadastramento dos aposentados e pensionistas do extinto
Fundo Especial de Previdéncia do Parlamentar do Estado de Pernambuco - FEPPA e dos
beneficiarios de pensbes especiais serdo objeto de instrucdo normativa expedida pela Secretaria
de Administragéo do Estado - SAD.



Art. 26. O aposentado, pensionista ou representante legal serd responsavel pelas informacdes
prestadas, sob pena de ser responsabilizado penal e administrativamente.

Art. 27. Os casos omissos serdo dirimidos de acordo com as normas e procedimentos internos da
Funape.

Art. 28. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

FABIO EDUARDO TAVARES SOBRAL
Diretor-Presidente em exercicio



Agéncin‘ Digl

CPF/CNPJ/MF

Termo Comprovante de Recadastramento

Dados do Recadastramento

Data de Recadastramento

Horm

Usudrio

Categoria Beneficio

Tipo de Beneficios

Matricula

Empresa

Dados do Beneficiario

Nome da Empresa

Matricula

Nome do Beneficiatio

CPF/MF

Data de Nascimento

Sexo

Estado Civil

UF de Nascimento] Municipio de Nascimento

Nactonalidade

Pais de Nascimento

Pais de Nacionalidade

Pais de Residéncia

RG

Orgio Emissor do RG

UF do Orgio Emissor

Data de Emissiio

Numero Org. Classe

.

Data de Emissiio Org. Classe

Orgdo Emissor

Datade Validade Doc .‘.Origin:tl Org. Classe

CNH Data Expedicio CNH Data 1* CNH o
Catcgoria CNH UF Expedigio CNH NIS Beneficiario -
Raga/Cor

Nome da Miic

Nomc do P:.1i

Grau de Instruciio

Endereco Nacional

Tipo Logradouro

Logradouro

Namero

Complemento

Municipio

Bairro

ur |CEP




i
E

Termo Comprovante de Recadastramento

Endereco no Exterior

Logradouro no Exterior

P Nitmero Logradouro no Exterior

Complemento do Logradouro no Exterior Bairro Exterior

Cidadce Extervior

Cédigo Postal Exterior

Contato

Telefone Residéncia

Telefone Celular

[z-mail Principal

\f’ucéﬁesm satisfeito com o Sistema de Saide do Estado (SASSEPE/SISMEPE)

Dados dos Dependentes

Tipo

Nome

Data dc Nascimento | CPF/MF Dep. IRRF | Dep. Sal. Familia  {Dep. E Invélido

Dados do Representante

Nome do Representante

CPF/MF

Tipo de Representante

list‘udu Civil Nacionalidade

UF de Nascimento| RG do Representante |Orgiio Emissor do RG [UF do Orglic Emissor | Data de Emissio

1

Enderego

Tipo Logradouro

Logradouro

Nuimero

Complemento

Bairro

Municipio

UF [CEP

Contato

Telelone Residencial

Telefone Celular

E-mail

Protocolo

Niamero

Data de Geragio



Termo Comprovante de Recadastramento

Contato

Telefone Residencial Telefone Celular
E-mail

Protocolo

Namero ~ - ' Data de Geragéo

O informante declara para todos os fins e efeitos de direito ¢ sob as penas da lei que as informagdes
constantes desse Comprovante de Recadastramento que assina, sdo verdadeiras e auténticas, bem como fica
ciente por meio desse documento de que a falsidade dessa declaragdo configura crime previsto no Codigo
Penal Brasileiro, passivel de apuragdo na forma da Lei.

Autorizo a Organizagdo Bradesco a utilizar os dados cadastrais, que foram fornecidos para o processo de
recadastramento do regime proprio de Previdéncia do Estado de Pernambuco, para atualizagdes dos seus
cadastros internos.

O Representante Legal (Procurador, Curador, Tutor, Guardido, Genitor) devera enviar a Funape, no enderego
informado, via postal, através de carta registrada com comprovagéio de recebimento, os documentos abaixo
relacionados, no prazo maximo de 30 dias, apos a realizagdo do recadastramento, sob pena de bloqueio do
beneficio do Aposentado/Pensionista:

¢ Cépia autenticada do documento apresentado para representar o Aposentado e/ou Pensionista;
» Cépias autenticadas do RG e CPF do Representante Legal;
e Copia do comprovante do recadastramento (Formulario entregue pelo banco) - Néio precisa ser autenticado.

Enderego: Rua Henrique Dias, s/n, Setor de Recadastramento - Térreo, Derby - Recife - PE - CEP 52010-100

Assinatura do Beneficiario ou Representante Legal




