
Módulo de Prestação de Contas

Acessar módulo de prestação de contas

1º  Passo  –  Selecione  na  seção  “Links  rápidos”  a  opção  “Prestação  de  contas  financeira”  que  se
encontra na área branca.

2º Passo – Na linha do processo que deseja fazer a prestação de contas, clique no ícone  (Prestar de
contas).



3º Passo –  Após abrir  a tela de prestação de contas, o usuário encontrará uma área denominada  “***
INFORMAÇÕES  IMPORTANTES  ***”,  onde  serão  encontradas  algumas  informações  pertinentes  a
prestação  de contas  e  que são  de EXTREMA IMPORTÂNCIA.  É indispensável  que o  usuário  leia  as
informações contidas nessa área antes de iniciar a prestação de contas.



Adicionar recibos

1º Passo –  Após o usuário ler as informações na área “*** INFORMAÇÕES IMPORTANTES ***”, ele irá

adicionar os recibos de prestação de contas de cada rubrica clicando no ícone  (Adicionar recibo de
prestação de contas para este item).

2º Passo – Para adicionar um recibo de prestação de contas à rubrica selecionada pelo usuário, clique no

icone  (ADICIONAR RECIBOS DA PRESTAÇÃO DE CONTAS).



Após clicar no icone  (ADICIONAR RECIBOS DA PRESTAÇÃO DE CONTAS),  é só preencher os
dados do recibo de prestação de contas da rubrica e clicar no botão CADASTRAR.

Editar recibos

Para editar  um recibo de prestação de contas  de uma rubrica,  clique no ícone   (Editar  recibo de
prestação de contas).



Após clicar no ícone  (Editar recibo de prestação de contas), é só preencher os dados do recibo de
prestação de contas da rubrica e clicar no botão ATUALIZAR.

Excluir recibos

Para excluir  um recibo de prestação de contas de uma rubrica, clique no ícone   (Excluir recibo de
prestação de conta).



Após clicar no ícone  (Excluir recibo de prestação de conta), é só confirmar a exclusão do recibo de
prestação de contas da rubrica clicando no botão OK.

Anexar relatório técnico

Para o usuário inserir o relatório técnico do projeto à prestação de contas ele irá clicar no botão ANEXAR
RELATÓRIO TÉCNICO que se encontra no final da página (ÁREA DE PRESTAÇÃO DE CONTAS).



Atualizar dados cadastrais

Para o usuário atualizar os seus dados cadastrais é só clicar no botão ATUALIZAR DADOS CADASTRAIS
que se encontra no final da página (ÁREA DE PRESTAÇÃO DE CONTAS). 

Observação importante: Para o caso de subvenção econômica o usuário também terá que atualizar os
dados da empresa proponente clicando no botão ATUALIZAR DADOS DA EMPRESA, que se encontra no
final da página (ÁREA DE PRESTAÇÃO DE CONTAS).



Imprimir extrato de prestação de contas parcial

Após o usuário inserir os recibos de prestação de contas de todas as rubricas, ele irá voltar para ÁREA DE

PRESTAÇÃO DE CONTAS e clicar  no link   IMPRIMIR EXTRATO DA PRESTAÇÃO DE CONTAS
PARCIAL, que se encontra no final da página (ÁREA DE PRESTAÇÃO DE CONTAS).  

Finalizar prestação de contas

Após o usuário inserir os recibos de prestação de contas de todas as rubricas, ele irá voltar para ÁREA DE
PRESTAÇÃO DE CONTAS e clicar no botão FINALIZAR PRESTAÇÃO DE CONTAS que se encontra no
final da página (ÁREA DE PRESTAÇÃO DE CONTAS).  



Após clicar no botão FINALIZAR PRESTAÇÃO DE CONTAS, é só confirmar a finalização da prestação de
contas clicando no botão OK.

Imprimir extrato de prestação de contas final

Após o usuário finalizar a prestação de contas o sistema irá redireciona-lo para uma página de Conclusão

da prestação de contas, onde o usuário irá clicar no link  IMPRIMIR EXTRATO DA PRESTAÇÃO DE
CONTAS FINAL.  



Imprimir comprovante de entrega prestação de contas final

Após o usuário finalizar a prestação de contas o sistema irá redireciona-lo para uma página de Conclusão

da prestação de contas, onde o usuário irá clicar no link  IMPRIMIR COMPROVANTE DE ENTREGA
DA PRESTAÇÃO DE CONTAS.


