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TERMO DE REFERENCIA

JUSTIFICATIVA

Tendo em vista a licitacdo para contratacdo de empresa de prestacdo de servico de
limpeza e conservacao predial da FACEPE, encontrar-se em fase de elaboracdo na
Secretaria de Administracdo do Estado de Pernambuco, bem como inexistir contrato
vigente para atender as necessidades desta Fundacgéo, faz-se necessaria a abertura
de procedimento para contratacdo emergencial, com vigéncia de 180 dias ou até o
término do certame instaurado com esta finalidade.

Cumpre ressaltar que, sendo este servico essencial para a higienizacdo dos
ambientes de trabalho e de atendimento ao publico, sua interrupcdo acarretaria
prejuizos inestimaveis a saude dos funcionérios, ao andamento dos servigcos
realizados e a imagem publica desta Fundacéo.

As areas constantes deste Termo de Referéncia foram baseadas em Declaragéo de
Gestor de Obras — Engenheiro Civil da SAD que descreve e comprova as medidas.

DA IDENTIFICACAO DOS ELEMENTOS CONSTITUTIVOS

1. DO OBJETO

Contratacdo emergencial da Prestacdo de Servicos de Limpeza e Conservacao
Predial, visando a obtenc¢éo de adequadas condi¢gfes de salubridade e higiene, com a
disponibilizacdo de méao-de-obra, produtos saneantes domissanitarios, materiais e
equipamentos, no endereco informado no Quadro 1, que faz parte deste Termo de
Referéncia.

2. DO PRAZO CONTRATUAL

a. O contrato tera vigéncia a partir da data de sua assinatura, pelo periodo
de 180 (cento e oitenta) dias ou até a conclusdo do processo licitatério
realizado pela Secretaria de Administracéo do Estado de Pernambuco;

b. O licitante ter4 o prazo de 05 (cinco) dias para assinatura do contrato,
contados a partir da convocacgédo pela CONTRATANTE.

3. DA RAZAO DA ESCOLHA DO PRESTADOR DOS SERVICOS

Menor Preco.

4. DA JUSTIFICATIVA DO PRECO A SER CONTRATADO

O preco a ser contratado para a prestacdo do servico de Limpeza e
Conservacéao Predial serd o menor valor global apresentado pelas empresas
através de proposta de precos elaborada com base neste Termo de
Referéncia, informando o objeto, apresentando Quadro Resumo preenchido
com os valores propostos e Planilha de Custos e Formacdo de Precos
(Anexo I) para fins de exame e aceitabilidade do preco. &,
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5. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

A presente dispensa emergencial tem como fundamento o art. 24, inciso IV,
da Lei n® 8666/93 e suas alteracoes.

6. DO REGIME DE EXECUCAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

Regime de execucdo indireta: empreitada por preco unitario. Critério de
julgamento: menor preco global.

6.1. DA HABILITACAO

A empresa devera apresentar a documentacdo comprobatéria de
habilitacdo abaixo descriminada, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis a contar
da data da aceitabilidade da proposta:

Certificado de Regularidade Fiscal com FGTS;

Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido ;

Certificado de Regularidade Fiscal — SEFAZ/PE;

Certidao Negativa de Débitos Trabalhista

7. DO PRAZO E DA FORMA DE PAGAMENTO

A contratada deverd apresentar nota fiscal ou fatura relativa a prestacdo dos
servigcos devidamente acompanhada dos comprovantes de pagamento das seguintes
obrigacdes aos seus empregados envolvidos na prestacdo dos servicos:

- Vale-alimentagdo, em relagdo ao més subsequente ao da prestagdo dos servigos a
que se refere a nota fiscal ou fatura,;

- Vale-transporte, para os empregados que, na forma da legislacdo vigente, tenham
feito opgéo pelo recebimento desse beneficio, relativamente ao més subsequente ao
da prestacéo dos servicos a que se refere a nota fiscal ou fatura;

- Remuneracdo correspondente ao més da nota fiscal ou fatura apresentada,
compativel com os empregados vinculados & execugdo contratual, nominalmente
identificados;

- Recolhimento do FGTS relativo ao més da nota fiscal ou fatura apresentada,
compativel com os empregados vinculados & execucgdo contratual, nominalmente
identificados;

- Recolhimento das contribuicdes ao INSS referente ao més da nota fiscal ou fatura
apresentada, compativel com os empregados vinculados a execucdo contratual,
nominalmente identificados.

O prazo para pagamento da nota fiscal ou fatura, devidamente atestada pela
Administracdo e entregue no endereco: Rua Benfica, 150 — Madalena — Recife-PE,
deverd ser de até 30 (trinta) dias, contados da data de sua apresentacgao, ficando
suspenso enquanto a contratada ndo apresentar toda a documentacgao prevista.
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8. DO REAJUSTE CONTRATUAL

Para reajustamento dos precgos deverdo ser observadas as disposi¢cdes contidas
na Lei Estadual n° 12.525/03 e alteracfes posteriores da Lei Estadual n® 12.932/05.
Os reajustes a que a contratada fizer jus e ndo forem solicitados e concedidos durante
a vigéncia do contrato, serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogacao
contratual ou com o encerramento do contrato.

9. DA DESCRICAO E ESPECIFICACAO PARA EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servigos serdo prestados nas dependéncias da FACEPE, situada na Rua Benfica,
n® 150 — Madalena — Recife-PE, com jornada de 44 horas semanais, de 22 a 62 feira —
Diurna, no horario de 6:12 as 11:30 h, com intervalo de 2 (duas) horas para o
almoco/descanso, retornando as 13:30 h e permanecendo até as 17:00 h, perfazendo
assim uma carga horéaria de 8 horas e 48 minutos diarios, nas areas Interna em Geral,
Interna Almoxarifado, Externa Tipo |, Externa Tipo Il, Esquadria Externa (face externa)
e Esquadria Externa(face interna) sem periculosidade ;

A) AREAS INTERNAS EM GERAL

Caracteristicas: consideram-se como areas internas em geral aguelas com pisos
acarpetados — aqueles revestidos de forragdo ou carpete; pisos frios — aqueles
constituidos/revestidos de paviflex, marmore, ceramica, plurigoma, madeira,
inclusive os sanitarios.

Descri¢ao dos Servi¢os
Os servicos serdo executados pela CONTRATADA na seguinte frequéncia:
Diaria:

a. Manter os cestos isentos de detritos, recolher os sacos de lixo do
local, fecha-los adequadamente e deposita-los em local indicado pela
CONTRATANTE, realizando a higienizagcdo do recipiente e a
reposicao dos sacos de lixo;

b. Remover o pé das mesas, telefones, armarios, arquivos,
prateleiras, peitoris, caixilhos das janelas, computadores e laptops,
bem como dos moveis existentes, dos aparelhos elétricos, dos
extintores de incéndio, etc;

C. Limpar adequadamente o0s cinzeiros situados nas &reas
reservadas para fumantes;

d. Limpar/remover o p6é de capachos e tapetes;

e. Aspirar o p6 em todo o piso acarpetado;

f. Limpar/lavar espelhos, bacias, assentos, pias e pisos dos
sanitarios com saneante domissanitario desinfetante, realizando
remocdo de sujidades e outros contaminantes, mantendo-os em
adequadas condicdes de higienizagdo durante todo o horario previsto
de uso;

g. Efetuar a reposicdo de papel higiénico, sabonete e papel
toalha nos respectivos sanitarios;
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h. Varrer pisos, removendo o0s detritos, acondicionando-os
apropriadamente e retirando-os para local indicado pela
CONTRATANTE;

i. Remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

j- Passar pano Umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica,
marmorite, plurigoma e similares;

k. Limpar os elevadores com produto adequado;

l. Limpar os balcbes que estejam desocupados, com saneante
domissanitério desinfetante;

m. Limpar as mesas com tampo de férmica, com saneante
domissanitario desinfetante;

n. Executar demais servicos considerados nhecessarios a
frequéncia diaria.

Semanal:

a. Limpar atras dos mdveis, armarios e arquivos;

b. Limpar divisérias, portas, barras e batentes com produto
adequado;

C. Encerar/lustrar todo mobiliario envernizado com produto
adequado;

d. Limpar as forracbes de couro ou plastico em assentos e
poltronas, com produto adequado;

e. Limpar telefones com produto adequado;

f. Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas,
registros, sifoes e fechaduras;

g. Retirar o p6 e residuos dos quadros em geral, com pano Umido;
h. Limpar/lavar os azulejos dos sanitarios com saneantes
domissanitarios desinfetantes, mantendo-os em adequadas condi¢des
de higienizag&o, durante todo o horério previsto de uso;

i. Encerar/lustrar os pisos de madeira, paviflex, plurigoma e
similares;

j. Executar demais servicos considerados necessarios a
freqliéncia semanal.

Mensal:

a. Limpar/remover manchas de forros, paredes e rodapés;

b. Remover o p6 de cortinas e persianas, com equipamentos e
acessorios adequados;

C. Executar os demais servicos considerados necessarios a
frequiéncia mensal.

Trimestral:

a. Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

b. Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios
adequados;

C. Executar os demais servicos considerados necessérios a
frequéncia trimestral.
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Anual:
a. Efetuar lavagem das areas acarpetadas;

b. Executar os demais servicos considerados necessarios a
frequiéncia anual.

B) AREAS INTERNAS - ALMOXARIFADO

Caracteristicas: consideram-se como areas internas — almoxarifado aquelas
utilizadas para deposito/estoque/guarda de materiais diversos.

Descri¢ao dos Servigos
Os servicos serdo executados pela CONTRATADA, na seguinte frequéncia:

Diaria:
a. Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local
indicado pelo Contratante;
b. Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os
apropriadamente e retirando-os para local indicado pelo Contratante;
C. Executar demais servicos considerados necessarios a
frequéncia diaria.

Semanal
a. Passar pano umido nos pisos, removendo p6, manchas, etc.

Quinzenal
a. Remover o p6 das prateleiras, bancadas, armarios, bem como
dos demais moveis existentes;
b.  Executar demais servicos considerados necessarios a
frequéncia quinzenal.

D) AREAS~ EXTERNAS TIPO | - PISOS ADJACENTES / CONTIGUOS AS
EDIFICACOES

Caracteristicas: consideram-se como areas externas tipo | — pisos pavimentados
adjacentes/contiguos as edificacbes aquelas areas circundantes aos prédios
administrativos, revestidas de cimento, lajota, ceramica, etc.

Descricdo dos Servicos
Os servicos serdo executados pela CONTRATADA, na seguinte frequéncia:

Diaria:
a. Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local
indicado pela CONTRATANTE;
b. Limpar/remover o p6 de capachos;
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C. Varrer as areas pavimentadas, removendo os detritos,
acondicionando-os apropriadamente e retirando-os para local indicado
pela CONTRATANTE;

d. Retirar papéis, detritos e folhagens, acondicionando-os
apropriadamente e retirando-os para local indicado pela
CONTRATANTE, sendo terminantemente vedada a queima dessas
matérias em local ndo autorizado, situado na area circunscrita de
propriedade da CONTRATANTE, observada a legislacdo ambiental
vigente e de medicina e seguranca do trabalho;

e. Executar demais servicos considerados necessarios a
freqUéncia diaria.

Semanal:
a. Lavar os pisos;
b. Limpar/polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas,
registros, sifoes e fechaduras;
C. Executar demais servicos considerados necessarios a
freqliéncia semanal.

Mensal:

a. Executar demais servicos considerados necessarios a
frequiéncia mensal.

E) AREAS EXTERNAS TIPO Il — VARRICAO DE PATIOS, PASSEIOS,
ARRUAMENTOS E JARDINS

Caracteristicas: consideram-se como areas externas tipo Il — varricdo de patios,
passeios, arruamentos e jardins aquelas destinadas a estacionamentos
(inclusive garagens cobertas), passeios, alamedas, arruamentos, campos de
futebol, jardins e demais areas circunscritas nas dependéncias da
CONTRATANTE.

Descricdo dos Servigos
Os servicos serdo executados pela CONTRATADA na seguinte frequéncia:
Diaria:

a. Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local
indicado pela CONTRATANTE;

b. Varrer as éareas pavimentadas, removendo o0s detritos,
acondicionando-os apropriadamente e retirando-os para local indicado
pela CONTRATANTE;

C. Retirar papéis, detritos e folhagens, acondicionando-os
apropriadamente e retirando-os para local indicado pela
CONTRATANTE, sendo terminantemente vedada a queima dessas
matérias em local ndo autorizado, situado na area circunscrita de
propriedade da CONTRATANTE, observada a legislacéo
ambiental vigente e de medicina e seguranca do trabalho;
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d. Executar demais servicos considerados necessarios a
frequéncia diéaria.

Semanal:

a. Executar servicos considerados necessérios a frequéncia
semanal.

Mensal:
a. Executar servicos considerados necessarios a frequéncia

mensal.

F) ESQUADRIA EXTERNA (FACE INTERNA)

Caracteristicas: Considera-se esquadria externa as janelas das edificagbes,
nelas incluidos os vidros. As esquadrias se compdem de face interna e face
externa. A face interna corresponde a superficie voltada para o interior da
edificagéo.

Descri¢ao dos Servigos
Os servicos serdo executados pela CONTRATADA na seguinte frequéncia:
Mensal:
a. Limpar todas as esquadrias externas - face interna, aplicando-

Ihes produtos adequados.

G) ESQUADRIA EXTERNA (FACE EXTERNA)

Caracteristicas: Considera-se esquadria externa as janelas das edificacbes,
nelas incluidos os vidros. As esquadrias se compfdem de face interna e face
externa. A face externa corresponde a superficie voltada para o exterior da
edificagéo.

Descricdo dos Servicos

Os servicos serdo executados pela CONTRATADA na seguinte frequéncia:

Trimestral:

Limpar todas as esquadrias externas — face externa, aplicando-lhes
produtos adequados.

10. DA FISCALIZACAO E CONTROLE DA EXECUCAO DOS SERVICOS

Nao obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela
execucdo de todos os servicos, & CONTRATANTE é reservado o direito de, sem
que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a
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mais ampla e completa fiscalizacdo sobre os servicos, diretamente ou por prepostos
designados, podendo para isso:

a. Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de
empregado da CONTRATADA que estiver sem uniforme ou crachd, que
embaracar ou dificultar a sua fiscalizacdo ou cuja permanéncia na area, a
seu exclusivo critério, julgar inconveniente;

b. Solicitar aos supervisores/encarregados da CONTRATADA o
reparo/correcdo de eventual imperfeicdo na execugéo dos servicos;

c. Examinar as Carteiras Profissionais dos empregados colocados ao seu
servico, para comprovar o registro de funcéo profissional;

d. Solicitar a CONTRATADA |justificativa e/ou indicagdo de prazo para
execucdo de servicos ndo realizados ou corregbes de eventuais falhas
verificadas, conforme Avaliagdo da Execucdo dos Servigos de Limpeza e
Conservagéao Predial, parte integrante deste Termo de Referéncia.

11. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

11.1. A CONTRATADA devera fornecer todo o material de consumo e higiene,
bem como os equipamentos e utensilios, todos de boa qualidade, necessarios a
prestagcdo dos servigos, conforme segue:

e 4gua sanitaria;

e alcool;

e aspirador de po;

e baldes plasticos;

e cera liquida incolor para piso;

e desentupidor de pia;

¢ desentupidor de vaso sanitario;
¢ desinfetante de uso geral;

¢ desinfetante para banheiros;

e desodorizador de ar;

¢ detergente neutro liquido;

e enceradeira;

e escada com sete degraus;

e escova de mao;

e escova para vaso sanitario;

e esponja de |4 de ago;

e esponja dupla face;

o flanela;

e limpa vidros;

e limpador de carpetes;

e limpador multiuso (para limpeza de moveis e equipamentos em geral);
e lustra méveis;

e Mangueiras;

¢ pano de limpeza de piso e pano de prato (saco branco);
e pa de lixo;
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¢ pedra sanitaria;
¢ polidor de metais;
e removedor de ceras e impermeabilizantes;
e rodo com duas borrachas, para limpeza geral;
e rodo especial para limpeza de vidros;
e sabao em barra;
e sabdo em po;
e saco para lixo com capacidade para 100 (cem) litros;
e saco para lixo com capacidade para 40 (quarenta) litros;
e saponaceo em po;
e vassoura de nylon;
e vassoura de pélo;
e vassoura piacava;
e vassourao de piagava;
e vassoura sanitaria;
¢ Sabonete liquido - neutro;
¢ Papel toalha — alta qualidade, liso, na cor branca, folha simples com 2
dobras, em fibras 100% de celulose natural, no tamanho minimo 21 cm
comp X 21 cm;
e Papel higiénico - alta qualidade, na cor branca, folha simples, medindo
30 m X 10 cm, com relevo resistente.

11.1.1. Os materiais de consumo e higiene deveréo ser de boa qualidade;

11.1.2.0s materiais de consumo e higiene deverdo ser estocados no local de
execucédo dos servicos, em quantidade suficiente ao atendimento da demanda;

11.1.3. Os materiais de consumo, higiene, equipamentos e utensilios deverao atender
aos requisitos de especificidade (uso em areas de circulagdo, em banheiros,
em divisoOrias, em areas envidracadas, em tampos de mesa, em equipamentos
de informatica, etc.);

11.1.4. A CONTRATADA devera fornecer uniformes e seus complementos a mao-de-
obra envolvida de acordo com o descrito abaixo e com o disposto no respectivo
Acordo, Convencéo ou Dissidio Coletivo de Trabalho;

e Calca;

e Camisa

e Sapato / Ténis

e Meia

e Luva

¢ Avental (para atividades insalubres)

¢ Gorro (para atividades insalubres)

« Oculos de Protecéo (para atividades insalubres)
e Mascara Descartavel (para atividades insalubres)

11.2. Os trabalhos deverdo ser executados de forma a garantir os melhores resultados,
cabendo a CONTRATADA otimizar a gestao de seus recursos - quer humanos, quer
materiais - com vistas a qualidade dos servicos e a satisfacdo da CONTRATANTE,
praticando produtividade adequada aos varios tipos de trabalhos. A CONTRATADA
responsabilizar-se-a  integralmente  pelos servicos contratados, cumprindo,
evidentemente, as disposi¢des legais que interfiram em sua execucao.
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11.3. A CONTRATADA, além da disponibilizacdo de mao-de-obra, dos saneantes
domissanitarios, dos materiais e dos equipamentos necessarios para a perfeita
execucgao dos servicos de limpeza das areas envolvidas, obriga-se a:

11.3.1. Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, nos termos da
legislacéo vigente;

11.3.2. Designar por escrito, no ato do recebimento da Autorizacdo de Servicos,
preposto(s) que tenha(m) poder(es) para resolucdo de possiveis ocorréncias
durante a sua execucao;

11.3.3. Disponibilizar empregados qualificados, em quantidade necesséria, portando
crachi com foto recente e com sua funcédo profissional devidamente registrada
nas carteiras de trabalho;

11.3.4. Realizar periodicamente treinamento dos empregados quanto a metodologia
de limpeza e a utilizacdo de materiais, equipamentos e utensilios;

11.3.5. Proceder a contratagdo ou comprovar a existéncia de aprendizes no seu
quadro funcional, em cumprimento ao que determina o artigo 429 da CLT, que
trata da obrigatoriedade da contratagdo de aprendizes por estabelecimentos de
qualquer natureza, independente do nimero de empregados;

11.3.6. Proceder a contratacdo ou comprovar a existéncia de aprendizes no seu
quadro funcional, em cumprimento ao que determina o artigo 429 da CLT, que
trata da obrigatoriedade da contratagdo de aprendizes por estabelecimentos de
qualquer natureza, independente do nimero de empregados;

11.3.7. Manter todos os equipamentos e utensilios necessérios a execuc¢do dos
servicos, em perfeitas condicbes de uso, devendo os danificados serem
substituidos em até 24 (vinte e quatro) horas. Os equipamentos elétricos
devem ser dotados de sistema de protecdo, de modo a evitar danos na rede
elétrica;

11.3.8. lIdentificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua
propriedade, tais como: aspiradores de p0, enceradeiras, mangueiras, baldes,
carrinhos para transporte de lixo, escadas, etc., de forma a ndo serem
confundidos com similares de propriedade da CONTRATANTE;

11.3.9. Elaborar plano de trabalho dos servicos a serem executados, indicando as
atividades, com as respectivas frequéncias e os responsaveis, devendo ser
aprovado pela CONTRATANTE;

11.3.10. Implantar, de forma adequada, a planificacdo, execugdo e supervisdo
permanente dos servi¢os, de maneira estruturada, mantendo durante o horario
comercial suporte para dar atendimento a eventuais necessidades para
manutencédo das areas limpas;

11.3.11. Nomear encarregados responsaveis pelos servicos, com a missao de garantir
o0 bom andamento dos trabalhos. Estes encarregados terdo a obrigacdo de
reportarem-se, quando houver necessidade, ao preposto dos servicos da
CONTRATANTE e tomar as providéncias pertinentes;

11.3.12. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao
atendimento dos seus empregados acidentados ou com mal subito, ap6s os
primeiros socorros realizados pela CONTRATANTE; Cumprir os postulados
legais vigentes no ambito federal, estadual ou municipal e as normas internas
de seguranca e medicina do trabalho;

11.3.13. Instruir seus empregados quanto as necessidades de acatar as orientagcfes
da CONTRATANTE, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e
de Seguranca e Medicina do Trabalho;

11.3.14. Exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus
empregados;
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11.3.15. Prestar os servicos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos,
fornecendo todos os saneantes domissanitarios, materiais e equipamentos em
guantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

11.3.16. Todo o material utilizado devera ser de boa qualidade;

11.3.17. Observar conduta adequada na utilizagdo dos saneantes domissanitérios,
materiais e dos equipamentos, objetivando correta higienizacdo dos utensilios
e das instalacdes objeto da prestacdo de servicos;

11.3.18. Respeitar a legislagdo vigente e observar as boas praticas, técnica e
ambientalmente recomendadas, quando da realizacdo de atividades com
produtos quimicos controlados e da aplicacdo de saneantes domissanitarios,
nas areas de escopo dos trabalhos; quer seja em qualidade, em quantidade ou
em destinacdo; atividades essas da inteira responsabilidade da
CONTRATADA, que responder4d em seu proprio nome perante os 6rgaos
fiscalizadores;

11.3.19. Executar os servigos em horarios que néo interfiram no bom andamento da
rotina de funcionamento da CONTRATANTE;

11.3.20. Assegurar que todo empregado que cometer falta disciplinar ndo sera
mantido nas dependéncias da execucdo dos servicos ou quaisquer outras
instalacbes da CONTRATANTE;

11.3.21. Atender de imediato as solicitagbes da CONTRATANTE quanto as
substituicbes de empregados ndo qualificados ou entendidos como
inadequados para a prestacdo dos servigos;

11.3.22. Apresentar, quando solicitado, os comprovantes de pagamentos dos salarios,
beneficios e encargos;

11.3.23. Encaminhar a CONTRATANTE, em até 05 (cinco) dias da data de
recebimento de Formulario de Avaliacdo da Execucdo dos Servicos de
Limpeza e Conservacdo Predial, o referido documento devidamente assinado
e, quando for o caso, com justificativa/prazo para execugcdo ou correcdo dos
Servicos;

11.3.24. Caso se enquadre no requisito previsto no art. 1° da Lei Estadual n°
15.209/2013, devera reservar 2% (dois por cento) da mao de obra contratada
para atender as condi¢des elencadas no citado dispositivo.

11.3.25. Manter seu pessoal provido dos Equipamentos de Prote¢&o Individual — EPI’s.

12. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

A CONTRATANTE obriga-se a:

12.1. Exercer a fiscaliza¢@o dos servigos por técnicos especialmente designados;

12.2. Indicar instalacbes sanitarias e vestiarios com armarios, para uso dos
empregados da CONTRATADA;

12.3. Destinar local para guarda dos saneantes domissanitarios, materiais e
equipamentos;

12.4. Efetuar periodicamente a programacado dos servicos a serem executados pela
CONTRATADA,;

12.5. Indicar, formalmente, o gestor para acompanhamento da execucdo contratual
e, se necessario, fiscal designado para auxilia-lo na avaliacdo periddica da
prestacéo dos servigos;
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12.6. Expedir Autorizacdo de Servicos, com antecedéncia minima de 03 (trés) dias
Uteis da data de inicio da execu¢do dos mesmos;

12.7. Utilizar-se dos procedimentos da Avaliagdo da Execucdo dos Servigcos de
Limpeza e Conservacdo Predial, parte integrante deste Termo de Referéncia,
para controle da qualidade da prestacao dos servicos;

12.8. Encaminhar a CONTRATADA, mensalmente, até o 1° dia uatii do més
subsequente a prestacdo dos servicos, Formulario de Avaliagdo dos Servicos
de Limpeza e Conservacdo Predial, parte integrante deste Termo de
Referéncia, devidamente preenchido e assinado pelo fiscal especialmente
designado para avaliagdo dos servicos e/ou gestor do contrato, com 0s
resultados da avaliacao e eventuais consideracoes;

12.9. Encaminhar a liberacdo de pagamento das faturas da prestacdo de servicos
aprovadas;

12.10. Analisar os documentos relativos & comprovagdo do pagamento de todos os
salarios, beneficios e encargos;

12.11. Solicitar a CONTRATADA a substituicdo de qualquer produto de limpeza e
higiene, material ou equipamento cujo uso seja considerado prejudicial a boa
conservagdo de seus pertences, equipamentos ou instalagfes, ou ainda, que
ndo atendam as necessidades e nivel de qualidade estabelecido pela
CONTRATANTE;

12.12. Solicitar e acompanhar o fornecimento de materiais e equipamentos
necessarios aos servigos de limpeza;

12.13. Receber e acompanhar a relagdo nominal dos empregados contratados;

12.14. Verificar se o0 numero de empregados alocados para o0 servico € compativel
com o remunerado pelo contrato, garantindo assim a prestagéo eficiente dos
Servicos;

12.15. Registrar a frequéncia dos empregados;

12.16. Manter livro de registro, no qual deverdo ser documentadas as ocorréncias
havidas, devendo notificar a empresa sobre tais ocorréncias, valendo-se,
inclusive, da aplicacdo de adverténcia ou multas;

12.17. Fiscalizar a quantidade e qualidade dos servigcos, ndo aceitando materiais e
equipamentos com qualidade inferior a contratada;

12.18. Acompanhar diariamente os postos de trabalho, assim como também a
execucgao dos servicos;

12.19. Analisar e aprovar plano de trabalho elaborado pela CONTRATADA,;

12.20. Checar a coépia da folha de pagamento dos empregados envolvidos na
prestacéo dos servicos;

12.21. Fiscalizar o cumprimento das obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas;

12.22. Solicitar regularmente os comprovantes de pagamento que demonstrem a
regularidade da empresa contratada junto ao FGTS, Previdéncia Social e CND
— Certiddo Negativa de Débito, correspondente ao més da ultima competéncia
vencida;

12.23. Atestar a Nota Fiscal/Fatura (Artigos 67 e 73 da Lei n® 8.666/93 e artigo 63 da
Lei n® 4.320/64).

13. DAS PENALIDADES

13.1. Com fundamento no artigo 7° da Lei n® 10.520/2002, quem convocado dentro
do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de
entregar ou apresentar documento exigido para o certame, ou apresentar
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documentacao falsa, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execug¢do do contrato, comportar-se
de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar
com a Administracdo Estadual, e sera descredenciado no CADFOR-PE, pelo
prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo da aplicacdo das multas previstas
no edital e no contrato e demais cominagdes legais;

13.2. A penalidade de multa serd aplicada nos seguintes termos:
A. pelo atraso na prestacdo do servico executado, em relacdo ao prazo

estipulado, de 1% (um por cento) do valor mensal do referido servico, por dia
decorrido, até o limite de 10% (dez por cento);

B. pela recusa em executar o servigo, caracterizada em 10 (dez) dias apos
0 vencimento do prazo estipulado, de 10% (dez por cento) do valor do servi¢o;
C. pela demora em corrigir falha na prestacdo do servico, a contar do

segundo dia da data da notificacdo da rejeicdo: 0,3% (zero virgula trés por
cento) do valor mensal do contrato, por dia decorrido;

D. pela recusa em corrigir as falhas na prestacéo do servi¢o, entendendo-
se como recusa o servigo ndo efetivado nos 5 (cinco) dias que se seguirem a
data da rejei¢é@o: 10% (dez por cento) do valor mensal do contrato;

E. pelo ndo cumprimento de qualquer condicdo fixada na Lei Federal n°
8.666/93, ou no instrumento convocatdrio e nao abrangida nos incisos
anteriores: 2% (dois por cento) do valor mensal contratado, para cada evento;
F. pelo atraso no pagamento dos salarios, inclusive férias e 13° salério,
entrega dos vales transporte e/ou vale alimentacéo nas datas avencadas e/ou
previstas na legislacdo trabalhista ou norma coletiva da categoria: 0,5% (zero
virgula cinco por cento) do valor mensal do contrato, por dia de atraso, até o
limite de 10% (dez por cento).

13.3. As infragBes serdo consideradas reincidentes se, no prazo de 07 (sete) dias
corridos a contar da aplicacdo da penalidade, a CONTRATADA cometer a
mesma infragdo, cabendo a aplicagdo em dobro das multas correspondentes,
sem prejuizo da rescisdo contratual;

13.4. Nenhuma penalidade sera aplicada sem o devido processo administrativo, que
prevé defesa prévia do interessado e recurso nos prazos legais, sendo-lhe
franqueada vista do processo;

13.5. Fica o ente publico CONTRATANTE, autorizado, apOs regular processo
administrativo, em caso de aplicagdo de multa ao contratado, a haver o
respectivo valor das multas mediante subtracdo do valor da garantia do
contrato, caso esta tenha sido dada em dinheiro;

13.6. Na&o se tratando de garantia em dinheiro, ou seja, em ndo sendo a garantia
contratual de natureza que comporte pronta execucdo extrajudicial, a
Administracdo exigira o recolhimento da multa, por meio da Guia de
Recolhimento Estadual (GRE), no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da
notificacdo pela autoridade competente, sob pena de inscricao na Divida Ativa
Estadual;
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13.7. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda
desta, responderd a CONTRATADA pela sua diferenca, que serd descontada
dos pagamentos eventualmente devidos pela Administragdo ou cobrada
judicialmente, conforme determina o §1° do art. 87 da Lei n°® 8.666/93;

13.8. O recolhimento da(s) multa(s) ndo eximira a CONTRATADA da
responsabilidade por perdas e danos decorrentes das infracdes cometidas.

14. DO ORCAMENTO DO CUSTO GLOBAL DOS SERVICOS

14.1. Da Composicéo dos Custos

A estimativa de precos dos servicos deverd ter como base os precos referenciais
constantes dos estudos técnicos, disponibilizados no endereco eletrénico
www.Sad.pe.gov.br/seadm.

14.2. Do Valor Total Estimado para Contratacdo

O valor estimado mensal para a contratacdo é de R$ 6.883,14 (seis mil, oitocentos e
oitenta e trés reais e quatorze centavos), perfazendo o valor estimado global de
R$ 41.298,79 (quarenta e um mil, duzentos e noventa e oito reais e setenta e nove
centavos) para 180 (cento e oitenta) dias.

15. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotagdo
orcamentaria prépria, prevista no orcamento do Estado de Pernambuco, para o
exercicio de 2016, na classificagédo abaixo:

Fonte:0101;

Unidade Orgamentéria: 0405 ;
Elemento de Despesa:3390.37;
Atividade (Programa de Trabalho): 0942

&,
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16. DO DEMONSTRATIVO DOS CALCULOS DA CONTRATACAO
Quadro 1
FACEPE - Fundacao de Amparo a Ciéncia e Tecnologia do Estado de
UNIDADE: Pernambuco
ENDERECO: | RUA BENFICA, 150 — MADALENA — RECIFE-PE
CLASSIFICACAO DA AREA X "
POSTO AREA EM M2 DESCRICAO SUCINTA DA AREA
Area Interna em Geral 1.277,80 |Térreo e 1° andar do Gabinete: Este
prédio possui 1 (uma) escada, 4 (quatro)
sanitarios, 1 (um) auditério, 14 (quatorze)
salas, 1 (um) Saldo de Reunides e 1
(um) arquivo;
Térreo e 1° andar do Anexo: Este
prédio possui 2 (duas) escadas, 4
(quatro) sanitarios, 2 (duas) copas, 14
(quatorze) salas;
Arquivo UF, possui 1 (uma) sala;
Guarda Patrimonial, possui 1 (uma)
44 horas|_ sala
semanais - |Area Interna — 16,75 Almoxarifado com estoque de material de
diurno Almoxarifado / Galp&o expediente
(22 feira a 62| Area Externa Tipo 1 -[225,11 Calcamentos internos ao redor dos
feira) (pisos adjacentes/ prédios
contiguos as edificacdes)
Area Externa Tipo 2 -|745,64 |Jardins e Estacionamento
(varricdo de patios,
passeios, jardins e
arruamentos)
Area Externa Tipo 3 -|--
(coleta de detritos em
areas verdes).
Esquadria Externa - (face|233,84 Esquadrias dos 2 prédios
interna)
Esquadria Externa - (face|233,84 Esquadrias dos 2 prédios
externa)
&
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PREGO
PRECO UNITARIO VALOR
cODIGO ~ AREA UNITARIO DE DO ITEM
POSTO | DOE- |HASSIECARAOT e | MENSAL DE |REFERENCIA| RS
FISCO (1) |REFERENCIA| (180DIAS) | (3)=(1) X
EM M2/R$ EM M2R$ )
] (2)
32517772 | Area Inferma em| 4 577,80 455 27,30 34.883,94
44 horas |405.732-5 | Area Interna —
semanais Almoxarifado / 16,75 2,10 12,60 211,05
—diurno Galpao
(22 feira a|325.174-8 | Area Externa
62 feira) Tipo | 225,11 2,28 13,68 3.079,51
325.170-5 #{F‘fg” Externa | 2,5 64 0,46 2,76 2.057,97
Area Externa B B 3 B
Tipo Il
400.989-4 | Esquadria
Externa - (face 233,84 0,57 3,42 799,74
interna)
400.988-6 | Esquadria
Externa - 233,84 0,19 1,14 266,58
(externa)
PRECO GLOBAL ESTIMADO PARA 180 (CENTO E OITENTA) DIAS R$ | 41.298,79

Recife, 20 de janeiro de 2016

Josiane Monteiro de Medeiros
Gerente da Unidade de Apoio Administrativo
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ANEXO |

PLANILHAS DE CUSTO E FORMACAO DE PRECOS

Referéncia Processo n°

Licitacdo n° dia / / as

PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGCAO DE PRECOS PARA OS SERVICOS DE LIMPEZA

E CONSERVAGCAO EXECUTADOS DE FORMA CONTINUA EM EDIFICIOS PUBLICOS

POSTO DE 44 HORAS SEMANAIS - DIURNO - (22 Feira a 62 Feira)

|- | INFORMACOES GERAIS:

As planilhas de precgos referenciais utilizadas pela Administragdo Publica Estadual encontram-se

no endereco eletrénico http://www.contratos.pe.gov.br/.

Il - | MAO-DE-OBRA (AUXILIAR DE LIMPEZA)

BASE PARA O CALCULO: R$
01 - | Saléario
TOTAL
MONTANTE A (AUXILIAR DE LIMPEZA)
ENCARGOS SOCIAIS E PROVISOES DOS ENCARGOS TRABALHISTAS (incidentes sobre o valor
Il - | da remuneracéo)
~ VALOR
GRUPO A - OBRIGACOES SOCIAIS PERCENTUAL (R$)
Al
- | Previdéncia Social 20,00%
A2
- |FGTS 8,00%
A3
- | Salério Educacgédo 2,50%
A4
- |SESC 1,50%
A5
- | SENAC 1,00%
A6
- INCRA 0,20%
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A7
- | RAT Reajustado (RAT X FAP) 6,00%
A8
- | SEBRAE 0,60%
TOTAL DO GRUPO A 39,80%
~ VALOR
GRUPO B - TEMPO NAO TRABALHADO PERCENTUAL (R$)
Bl
- | Férias
B2
- | Faltas Legais
B3
- | Auséncias por Doenca
B4
- | Licenca Paternidade
B5
- | Acidente de trabalho
B6
- | Aviso Prévio Trabalhado
TOTAL DO GRUPO B
. VALOR
GRUPO C - GRATIFICACOES PERCENTUAL (R$)
C1
- | Adicional 1/3 Férias
C2
- |13° Salario
TOTAL DO GRUPO C
. VALOR
GRUPO D - INDENIZACOES PERCENTUAL (R$)
D1 | Aviso Prévio indenizado + Férias e 1/3 Const. + 13° + Contribuicao
- | Social
D2
- | FGTS sobre Aviso Prévio + 13° Indenizado
D3
- | Indenizagdo compensatéria por demissdo s/ justa causa
TOTAL DO GRUPO D
VALOR
GRUPO E - LICENCA MATERNIDADE PERCENTUAL (R$)
El
- | Aprovisionamento de Férias sobre licenca maternidade
E2
- | Aprovisionamento 1/3 constitucional Férias sobre licenca maternidade
E3

Incidéncia Grupo A sobre Grupo licenca maternidade

TOTAL DO GRUPO E
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A VALOR
GRUPO F - INCIDENCIA DO GRUPO A PERCENTUAL (R$)
F1
- | Incidéncia Grupo A x (Grupos B + C)
TOTAL DO GRUPO F
VALOR
TOTAL DOS ENCARGOS SOCIAIS| PERCENTUAL (R$)
VALOR MENSAL DA MAO DE OBRA COM ENCARGOS SOCIAIS E PROVISOES RS
(AUXILIAR DE LIMPEZA)
IV - | MAO-DE-OBRA (SUPERVISOR - Encarregado)
] VALOR
BASE PARA CALCULO (R$)
01 - | Salario
TOTAL
MONTANTE A (SUPERVISOR - Encarregado)
ENCARGOS SOCIAIS E PROVISOES DOS ENCARGOS TRABALHISTAS (incidentes sobre o valor
V - | da remuneracao)
GRUPO A - OBRIGACOES SOCIAIS PERCENTUAL VALOR (R$)
Al
- | Previdéncia Social 20,00%
A2
- |FGTS 8,00%
A3
- | Salério Educagéo 2,50%
A4
- |SESC 1,50%
A5
- | SENAC 1,00%
A6
- | INCRA 0,20%
A7
- | RAT Reajustado (RAT X FAP) 6,00%
A8
- | SEBRAE 0,60%
TOTAL DO GRUPO A 39,80%
~ VALOR
GRUPO B - TEMPO NAO TRABALHADO PERCENTUAL (R$)
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Bl
- | Férias
B2
- | Faltas Legais
B3
- | Auséncias por Doenca
B4
- | Licenga Paternidade
B5
- | Acidente de trabalho
B6
- | Aviso Prévio Trabalhado
TOTAL DO GRUPO B
~ VALOR
GRUPO C - GRATIFICACOES PERCENTUAL (R$)
C1
- | Adicional 1/3 Férias
Cc2
- 113° Salario
TOTAL DO GRUPO C
. VALOR
GRUPO D - INDENIZACOES PERCENTUAL (R$)
D1 | Aviso Prévio indenizado + Férias e 1/3 Const. + 13" + Contribuicdo
- | Social
D2
- | FGTS sobre Aviso Prévio + 13° Indenizado
D3
- | Indenizacdo compensatdéria por demissdo s/ justa causa
TOTAL DO GRUPO D
VALOR
GRUPO E - LICENCA MATERNIDADE PERCENTUAL (R$)
El
- | Aprovisionamento de Férias sobre licenca maternidade
E2
- | Aprovisionamento 1/3 constitucional Férias sobre licenca maternidade
E3
- | Incidéncia Grupo A sobre Grupo licenca maternidade
TOTAL DO GRUPO E
. VALOR
GRUPO F - INCIDENCIA DO GRUPO A PERCENTUAL (R$)
F1
- | Incidéncia Grupo A x (Grupos B + C)
TOTAL DO GRUPO F
VALOR
TOTAL DOS ENCARGOS SOCIAIS PERCENTUAL (R$)
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VALOR MENSAL DA MAO DE OBRA COM ENCARGOS SOCIAIS E PROVISOES R$
(SUPERVISOR - Encarregado)
MONTANTE B (SUPERVISOR - Encarregado)
VI - | INSUMOS
] VALOR
GRUPO A - BENEFICIOS E UNIFORMES (R$)
Al
- | Vale-Transporte
A2
- | Servigo Assistencial
A3
- | Vale - Refeicéo
A4
- | Uniformes
TOTAL DO GRUPO A
Participacdo do SUPERVISOR (Encarregado) no valor total mensal da méo de obra AUXILIAR
VIl - [ DE LIMPEZA
CATEGORIA VALOR TOTAL M(I’EA\RISAL DA MAO DE (B) ~ (A*B)
OBRA (R$) PARTICIPACAO R$
01- | Auxiliar de Limpeza
02 | Supervisor
- | (encarregado)
VALOR MENSAL DA MAO DE OBRA COM ENCARGOS SOCIAIS E PROVISOES - AUXILIAR
DE LIMPEZA (COM PARTICIPACAO FRACIONARIA DO SUPERVISOR - Encarregado):
Vil 3 VALOR
- |DEMAIS COMPONENTES SOBRE MAO DE OBRA PERCENTUAL (R$)
01 - | Despesas Administrativas / Operacionais
02 - | Lucro
TOTAL DOS DEMAIS COMPONENTES SOBRE MAO DE OBRA
IX - | TRIBUTOS SOBRE MAO DE OBRA PERCENTUAL
01
- |ISS
02
- | COFINS
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03
- |PIS

TOTAL DOS TRIBUTOS SOBRE MAO DE OBRA

CADA LICITANTE DEVERA PREENCHER OS PERCENTUAIS CORRESPONDENTES AO SEU REGIME DE

TRIBUTACAO.

O IRPJ E A CSLL NAO CONSTAM NO QUADRO DE TRIBUTOS, SEUS CUSTOS PODEM VIR EMBUTIDOS DENTRO
DO LUCRO DA EMPRESA, CONFORME O ACORDAO 1591/2010 DO TCU.

PARTICIPACAO DA

PARTICIPACAO REMUNERACAO +

DOS TRIBUTOS
(Tributos %/

100) (TO) % (PO

ENCARGOS + PROVISOES
+ DEMAIS COMPONENTES

PARTICIPACAO DA
REMUNERACAO +
ENCARGOS +
PROVISOES + DEMAIS
COMPONENTES R$
(P0")

VALOR
TOTAL
R$
(P0" / PO")
(P1)

VALOR DOS
TRIBUTOS (P1-
P0")

(R9$)

X - VALOR TOTAL MENSAL DO HOMEM CONSIDERANDO A MAO DE OBRA DE AUXILIAR DE
LIMPEZA COM PARTICIPACAO FRACIONARIA DE SUPERVISOR (Encarregado)

Preco do homem-més (mao de obra + encargos + provisdes + demais componentes + tributos) R$ |

MONTANTE B (AUXILIAR DE LIMPEZA)

| x1 - |INsUMOS

] VALOR
GRUPO A - BENEFICIOS E UNIFORMES (R$)
Al
- | Vale-Transporte
A2
- | Servigo Assistencial
A3
- | Vale - Refeicdo
A4
- | Uniformes
TOTAL DO GRUPO A
) VALOR SUB -
GRUPO B - BASE PARA CALCULO PERCENTUAL (R$) TOTAL
B1
- | Salério do Auxiliar de Limpeza
?3 Encargos Sociais
|_34 Grupo A dos Insumos
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GRUPO B - MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

VALOR
(R9)

BS

- | Materiais de Limpeza; Manutencéo e Depreciacdo de Equipamentos.

TOTAL DO GRUPO B

TOTAL DOS INSUMOS (Total do Grupo A + Total do Grupo B)

Xl - | DEMAIS COMPONENTES SOBRE INSUMOS

PERCENTUAL

VALOR (R$)

01 - | Despesas Administrativas / Operacionais

02 - | Lucro

TOTAL DOS DEMAIS COMPONENTES SOBRE INSUMOS

Xl

- | TRIBUTOS SOBRE INSUMOS

PERCENTUAL

01
- |ISS

02
- | COFINS

03
- |PIS

TOTAL DOS TRIBUTOS SOBRE INSUMOS

CADA LICITANTE DEVERA PREENCHER OS PERCENTUAIS CORRESPONDENTES AO SEU REGIME DE

TRIBUTACAO.

O IRPJ E A CSLL NAO CONSTAM NO QUADRO DE TRIBUTOS, SEUS CUSTOS PODEM VIR EMBUTIDOS DENTRO
DO LUCRO DA EMPRESA, CONFORME O ACORDAO 1591/2010 DO TCU.

- | VALOR MENSAL DOS INSUMOS

VALO
) . R
PARTICIPAGAO x PARTICIPAGAO DOS VALOR DOS
DOS TRIBUTOS | FARTICIPAGAO DOS INSUMOS + DEMAIS | T AL | TRIBUTOS (P1 -
: INSUMOS + DEMAIS R$ ..
(Tributos %/ | oMPONENTES %  (Po) | COMPONENTES R$ | oy P0")
100) (TO) (PO") 1 PO) ((R$)
(P1)
XIV

Preco mensal dos insumos (insumos + demais componentes + tributos) R$ ‘

XV - | VALOR TOTAL MENSAL UNITARIO (com participacgéo fracionaria do Supervisor - Encarregado)

tributos) R$

Preco total mensal (mé&o de obra com encargos + insumos e respectivos demais componentes e
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XY' ESTABELECIMENTO DO FATOR K PARA DEFINICAO DO PRECO POR METRO QUADRADO
1) (2) 3) 4) (5) (6)
PRODUTI- | FREQUENCIA | FREQUENCIA | JORNADA DE | JORNADA FATOR K =
VIDADE NO MES NO TRABALHO DE @*2*4)ou (1
(2/m?) (horas) TRIMESTRE NO MES TRABALHO *3*5)

A (horas) (horas) NO

AREA TIPO TRIMESTRE

(horas)

Area Interna em
Geral

Area Externa
Tipo 1 - (pisos
adjacentes/contig
uos as
edificaces).

Area Externa
Tipo 2 - (varricdo
de pétios,
passeios e
arruamentos).

Esquadria
Externa - (face
interna/externa
sem
periculosidade)

XVII

PRECO MENSAL UNITARIO POR METRO QUADRADO

PRECO MENSAL

UNITARIO DA PLANILHA PREGO MENSAL UNITARIO

AREA TIPO DE CUSTOS FATOR K POR METRO QUADRADO
R$
R$
4)

y ) " Mo 5) (6)
MAO DE 3). INSUMOS TOTAL
OBRA INSUMOS OER (2*3) (4 +5)

1*3)

Area Interna em Geral

Area Externa Tipo 1 - (pisos
adjacentes/contiguos as
edificactes).
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Area Externa Tipo 2 - (varrigao
de patios, passeios e
arruamentos).

Esquadria Externa - (face
interna/externa sem
periculosidade)
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