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Este documento tem por objetivo guiar o usudrio no preenchimento dos formuldrios eletronicos
de solicitagdes para o Edital 17/2010 - PAPPE Integracao.

Caso haja diividas durante o preenchimento do formuldrio de solicitacio para o Edital 17/2010, o
suporte ao AgilFAP pode ser contactado através do telefone (81) 3181-4616 ou (81) 3181-4517, ou pelo
e-mail agil@facepe.br ou através do suporte on-line, disponibilizado em qualquer pigina do AgilFAP, no
painel superior da tela.
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Introducao

Este manual tem a tnica e exclusiva inten¢@o de guid-lo no preenchimento dos formuldrios de
solicitacdo da modalidade SIN (Subvencdo a Inovacdo), concedido pela FACEPE em parceria com a
FINEP, e que estd em acordo com o Edital 17/2010 - PAPPE Integracio.

As informagdes solicitadas durante o preenchimento do formuldrio sdo de inteira
responsabilidade do solicitante e devem estar de acordo com o Edital 17/2010 - PAPPE Integracdo,
disponivel através do endereco eletronico http://www.facepe.br/pub_files/Edital FACEPE 17-
2010_PAPPE-Integracao.pdf.
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1. Cadastro de usuario

Para qualquer solicita¢@o aos instrumentos de fomento da FACEPE € necessario que o solicitante
tenha um cadastro no sistema AgilFAP (http://agil.facepe.br).

Caso ainda ndo possua cadastro, o usudrio pode acessar http://agil.facepe.br/cadastro.php, clicar
em “Proponente/Orientador(a)/Candidato(a)” e preencher todas as informagdes solicitadas no formuldrio
de cadastro, referentes ao seu cadastro de Proponente, Orientador(a) ou Candidato(a) perante a FACEPE.

Ap6s a conclusdo do preenchimento do formuldrio, o sistema deve ser acessado novamente,
através do endereco http://agil.facepe.br.

2. Autenticacao

Na pégina inicial do sistema AgilFAP (http://agil.facepe.br), existe um campo para a digitacdo
do Login/CPF e outro para a senha. Estes deverdo ser digitados exatamente como os que foram
informados no ato do cadastro. O Login, por sua vez, corresponde ao CPF informado no ato do cadastro
de usudrio (descrito no Item 1 (um) deste manual). No entanto, deverdo ser digitados apenas os nimeros
referentes a este, sem pontos e/ou hifen.

3. Localizacao do formulario de solicitacao

Ap6s o Logon efetuado, serd exibida uma tela com a frase “Bem Vinda ao AGILFAP”, seguido
do nome do usudrio informado no ato do cadastro. Nesta pagina, o usudrio devera clicar na op¢do “Bolsas
e auxilios”, localizada no canto superior esquerdo. Serd aberta uma pagina na qual estdo listadas todas as
bolsas e auxilios disponiveis para solicitacdo. Escolha a opcdo referente ao auxilio do tipo “SIN —
Subvengdo a inovacdo” e serd aberta uma nova pagina onde se dard o inicio do preenchimento do
formulario de solicitagdo.

4. Divisao do formulario SIN

O formulério “SIN — Subvencdo a inovagdo” € dividido em duas formas de apresentacio da
solicitacdo:
e A forma On-Line onde constam todos os dados cadastrais do proponente, da empresa
solicitante e de informagdes especificas sobre as caracteristicas da proposta, da equipe
executora, do cronograma e do orgamento.

¢ E naforma Off-Line onde serd detalhado o projeto conforme orientacio do edital

4.1. Formulario On-Line:

Este formulério estd disponivel através dos passos descritos do item 1 (um) ao item 4 (quatro)
deste manual e funciona em ambiente Web. Para o preenchimento deste, € necessdria a conexdo com a
Internet. E importante ressaltar que o preenchimento do formulério on-line estd sujeito a um tempo limite
de atividade no sistema AgilFAP: Caso o usudrio permaneca inativo durante um intervalo longo de tempo
(10 (dez) minutos), ou seja, caso o usudrio permane¢a em uma unica pagina durante mais de 10 (dez)
minutos o sistema voltard para a pagina inicial, onde € solicitado o Login/CPF e a senha do usudrio.
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4.1.1. Localizacdo do Formulario On-Line

Este formulario pode ser localizado através dos passos descritos do item 1(um) ao item 4
(quatro) deste manual. Caso este nflo esteja acessivel, é possivel que:

a) O Login ndo tenha sido efetuado corretamente. O item 2 (dois) — Autentica¢do — Descreve
como proceder para efetuar Logar no sistema AgilFAP;

b) O Formuldrio ndo esteja acessivel.
Esta situacdo ocorre quando existem pendéncias no cadastro do solicitante. Para fazer a
solicitagdo de qualquer uma das bolsas e/ou auxilios € necessario que as pendéncias sejam
resolvidas perante a Facepe. Desta forma, o candidado deverd entrar em contato com a
instituicao;

4.1.2. Preenchimento do Formulario On-Line

Para o preenchimento deste, é necessaria a conexdo com a Internet. E importante ressaltar que o
preenchimento do formulario on-line estd sujeito a um tempo limite de atividade no sistema AgilFAP:
Caso o usudrio permaneca inativo durante um intervalo longo de tempo (10 (dez) minutos), ou seja, caso
0 usudrio permane¢a em uma Unica pagina durante mais de 10 (dez) minutos o sistema voltard para a
pagina inicial, onde € solicitado o Login/CPF e a senha do usudrio.

Ap0s seguir os passos descritos do item 1 (um) até o item 4 (quatro), na pagina inicial de
solicitagdo do auxilio SIN, onde deverio ser preenchidas as informagdes referentes as Areas de
Conhecimento, haverd a identificag¢@o do tipo de formulario, “Formuldrio SIN”, localizada no canto
superior central. Esta indicacdo permanecerd até o final da solicitacdo do auxilio. O formulario para
solicitacdo do auxilio SIN contem as seguintes paginas:

1) Na primeira pagina do formuldrio de solicitagdo ao auxilio SIN, haverd a identificacdo da Grande
Area e da Area de Conhecimento cujo projeto abrange. As Areas de conhecimento serdo carregadas
ap6s a selecio da uma das Grandes Areas disponiveis.

Haverd também uma breve instru¢do e o link para instala¢cdo do formuldrio off-line do Edital 17/2010
Pappe Integracdo.

2) A segunda pégina se refere as informagdes sobre a empresa proponente. H4 a possibilidade de
selecdo do tipo de solicitagdo de empresas associadas a qual o projeto estard submetido:
a) Individual;
b) Empresas Associadas;
Nesta pagina ha também uma drea para selecio da(s) empresa(s) proponente(s);
Caso sua empresa ja esteja cadastrada no AgilFap € s6 clicar em cima do nome da mesma. Caso seja
a primeira solicitagdo da empresa ha um link para cadastrar novas empresas que se localiza ao lado
da selecdo da(s) empresa(s) proponente(s), existe um link para cadastrar novas empresas;

3) A terceira pagina se refere as informacdes sobre a caracterizacdo da proposta: Datas de inicio e
duragio do projeto, Titulo, Area de atividade predominante, Natureza da Solicitagdo, Resumo do
projeto, Palavras Chave, Vinculo da Institui¢do com o Solicitante do projeto e CPF do coordenador
Geral do projeto. Esse Coordenador Geral s6 podera ser o sécio ou proprietdrio da empresa, ou o
representante legal- pessoa que recebeu poderes legais, através de procuragdo publica, para tais fins.
Para o Edital 17/2010 Pappe Integracdo, em “Natureza da Solicitacdo” devera ser escolhida a op¢do
referente a este.

As palavras chave devem ser preenchidas de forma horizontal (As trés palavras chave da primeira
linha e depois as trés da segunda linha) e deve haver a indica¢do de no minimo 03 termos livres que
bem represente os termas principais da pesquisa.

Ao clicar em proximo, serd apresentada uma tela referente ao cadastro simplificado do coordenador
do projeto indicado na pagina 3, bem como a vincula¢do do curriculo referente a este coordenador.
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H4 também a possibilidade da indicacdo deste coordenador como coordenador técnico do projeto ou
nao;

A quarta pdgina também se refere a caracterizagcdo da proposta no que diz respeito ao Resumo para
Divulgacio e as instituicdes Parceiras.

Nesta pagina, hd um limite de caracteres para as informagdes referentes aos campos supracidatos:
15.000 caracteres e 2.000 caracteres respectivamente;

A quinta pagina se refere aos dados da equipe executora e ao Cronograma do projeto. E possivel,
nesta pagina, adicionar todos os membros que fardo parte do projeto solicitado bem como as etapas e
os membros que estdo associados a estas;

As etapas ndo deverdo exceder o prazo definido na terceira pagina.

E possivel tanto adicionar como remover etapas bem como adicionar e/ou editar os membros que
fardo parte do projeto na solicitacdo do projeto.

Lembra-se que para participar como membro da equipe executora a pessoa terd que ter cadastro tanto
no AgilFap como também no ter curriculo Lattes do CNPq;

A sexta pagina se refere aos dados relativos ao orcamento do projeto.

Esta pagina ¢ dividida em:

a) Itens financiaveis;

b) Recurso da Contrapartida;
¢) Outra fonte de recursos;

Cada um destes terd ao todo 4 (quatro) campos:
a) Tipo de Dispéndio;

b) Descrigdo;

¢) Valor;

d) Justificativa;

Para maiores esclarecimentos sobre o preenchimento do orcamento, o Edital devera ser consultado;

A sétima pégina se refere a submissao do projeto. Nesta fase deve ser enviado o arquivo gerado a
partir da op¢do “Exportar” do formulario Off-line Pappe Integracdo. Ao clicar em enviar, todos os
dados exportados para serdo carregados na pagina. E importante conferir se os dados estio de acordo
com o que foi realmente digitado no formuldrio Off-line Pappe Integracdo. Para confirmar a inclusio
destes dados no sistema AgilFAP para a finalizag¢do da solicitacdo do auxilio, é necessério “clicar em
clique aqui para confirmar as informacgdes”, ao final da pdgina. Apds a confirmagdo de que os dados
foram inseridos, clique em préximo.

A Oitava pégina € referente a confirmagdo do formulério. Nesta, os dados informados durante as
paginas anteriores serdo validados. Caso todos os dados referentes ao projeto sejam validos, o usudrio

podera finalizar a solicitag@o.

Ap6s a finalizag¢do da solicitacdo serd apresentada a opg¢do, em forma de link, para exibicao do Termo
de Impressao referente ao auxilio.

Os Formuldrios que ndo foram finalizados (caso a sessdo expire antes da finaliza¢do deste, por

exemplo) estardo disponiveis através do link “Incompletos”, localizado a esquerda da pigina. As
informagdes serdo gravadas a cada etapa do formuldrio, ou seja, quando o botdo “préximo” for clicado.
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4.2. Formulario Off-Line:

Este formuldario off-line funciona no computador do usudrio, sem a necessidade de conexdo com
a internet, apds a instalacdo do mesmo (A conexdo com a internet serd necessaria para download dos
arquivos e do Adobe AIR, responsével pela instalagdo deste).

4.2.1. Localizacdo do formulario off-line

O formuldrio Off-line esta disponivel para download através do enderecgo eletrdnico
http://agil.facepe.br/aps/arquivos/FormularioFacepePAPPE.zip e/ou na primeira pagina do formuldrio
SIN — Subvengio 2 inovagio. E necessario também o download do programa Adobe AIR, responsavel
pela instalagd@o e execucdo deste formuldrio, disponivel em http://get.adobe.com/air/.

4.2.2. Instalacido do formulario off-line

Para instalagdo do Formuldrio PAPPE Integracdo Off-line, as seguintes etapas devem ser
seguidas, na ordem abaixo:

Fazer o download do Adobe AIR e do formulario off-line PAPPE, através do item 4.2.1;

No site do Adobe AIR, clicar em fazer download, para baixar o programa responsavel pela
instalagdo dos Formuldrios off-line;

Quando o download terminar, Clique duas vezes no arquivo que foi carregado, para a instalacio
do Adobe AIR;

Na janela de instalacdo do Adobe AIR, siga os avisos para concluir a instalagado;

Ap6s a conclusdo da instalagdo do Adobe AIR, clique duas vezes no arquivo referente ao
formulario PAPPE Off-line, que foi carregado de acordo com o item 4.2.1;

Siga os avisos e as etapas descritas pelo instalador;

Ao final da instalacdo, o arquivo formuldrio serd iniciado automaticamente;

4.2.3. Utilizacao do formulario off-line

No formulério off-line existem ao todo 5 (cinco) abas, onde a primeira corresponde as instru¢des
e as demais correspondem aos campos de entrada de dados referentes a Areas contempladas, Dados do
Projeto, Orcamento e Critérios de priorizagdo, respectivamente.

Todas essas informagdes devem ser preenchidas de acordo com a proposta do solicitante e o
edital 17/2010 PAPPE Integracao.

O formuldrio off-line € uma aplicacdo desktop, ou seja, funciona como qualquer outra aplicacdo
instalada no seu computador.

No canto superior esquerdo do formuldrio off-line, ha um menu de op¢des, onde o primeiro e
Unico item € o de “Arquivo”, de acordo com a figura 1 (um). As op¢des associadas a op¢ao “Arquivo”
sdo: “Abrir”, “Salvar”, “Exportar”, “Imprimir” e “Sair”, respectivamente.

A opc¢ao “Salvar” serve para que o formuldrio off-line guarde todos os dados em um arquivo
com nomenclatura gerada aleatoriamente em qualquer lugar do computador do solicitante.

A opcdo “Abrir” serve para carregar os dados salvos no arquivo gerado através da opcao
“Salvar”.

Desta forma, durante o preenchimento do arquivo off-line, € possivel parar a solicitagdo a
qualquer momento e continuar posteriormente sem a perda dos dados.

A opg¢do “Exportar” gera uma arquivo compativel com o formuldrio On-line e valida todas as
informagdes de acordo com as exigéncias do edital. Por exemplo, caso haja algum dos campos de
preenchimento de dados em branco, o formuldrio off-line ndo serd exportado para a versdao On-line
enquanto as informagdes ndo sejam preenchidas neste campo.

Quando ha um campo invdlido, este campo ficard destacado através de uma borda vermelha e ao
passar o cursor do mouse por cima deste, uma mensagem referente ao erro de validagdo do campo serd
exibido.

A opc¢ao “Imprimir” € responsdvel pela impressdo da aba selecionada (Uma das cinco abas
supracitadas) no momento em que o solicitante clicar neste.
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A opg¢ao “Sair” faz com que o aplicativo seja encerrado, causando a perda dos dados caso o
usudrio ndo os tenha salvado.

Arquive

- -
Abrir

F W
Salvar
Exportar
Imprimir

Sair

(Figura 1 — Op¢ao “Arquivo”)
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